




ǲȍȕȈȌȂȌȎ 

ǮŮ ȆŭȆŬǿŰŮȍȄ ȐŬȍǼ ȇŬȆ ȆȇŬȊȌɸȌǿȄůȄ ɸȍȌȈȌȂǿȃȒ ŰȌ ǽȊŰȏɸȌ ȏȈȆȇȕ ȂȆŬ ŰȄȊ ȏɸȌůŰǾȍȆȋȄ ŰȄȎ 

ŭȆŭŬůȇŬȈǿŬȎ ŰȌȏ ȉŬȅǾȉŬŰȌȎ ŰȄȎ ǲȈȄȍȌűȌȍȆȇǾȎ ȇŬȆ ŰȄȎ ǨɸȆůŰǾȉȄȎ ŰȒȊ ǪȈŮȇŰȍȌȊȆȇȗȊ 

ǶɸȌȈȌȂȆůŰȗȊ ůŰȆȎ ǨůɸŮȍȆȊǽȎ ǴȐȌȈǽȎ. 

ǵȌ ȏȈȆȇȕ ŬȏŰȕ ŮǿȊŬȆ ŭȆŬȐȒȍȆůȉǽȊȌ ůŮ ŭȖȌ ŰȕȉȌȏȎ, ŰȆȎ ǴȄȉŮȆȗůŮȆȎ ȇŬȆ ŰȌ ǵŮŰȍǼŭȆȌ. Ǳ ȇǼȅŮ 

ŰȕȉȌȎ ŮǿȊŬȆ ȌȍȂŬȊȒȉǽȊȌȎ ůŮ ŮɸŰǼ ŮȊȕŰȄŰŮȎ. ǬǼȅŮ ŮȊȕŰȄŰŬ ȇŬȈȖɸŰŮȆ ŰȌ űǼůȉŬ ŰȒȊ ȂȊȗůŮȒȊ, 

ŰȒȊ ȆȇŬȊȌŰǾŰȒȊ ȇŬȆ ŰȒȊ ŭŮȋȆȌŰǾŰȒȊ ɸȌȏ ɸȍȌȇȖɸŰȌȏȊ Ŭɸȕ ŰȌ ȂŮȊȆȇȕ ůȇȌɸȕ ŰȌȏ ȉŬȅǾȉŬŰȌȎ, Ȍ 

ȌɸȌǿȌȎ ŮǿȊŬȆ Ȅ ɸȍȌŮŰȌȆȉŬůǿŬ ŰȒȊ ȉŬȅȄŰȗȊ ȇŬȆ ȉŬȅȄŰȍȆȗȊ ȂȆŬ ŰȄȊ ǽȊŰŬȋǾ ŰȌȏȎ ůŰȄȊ ǬȌȆȊȒȊǿŬ 

ŰȄȎ ǲȈȄȍȌűȌȍǿŬȎ. ǵȌȏȎ ɸŬȍǽȐŮȆ ȆȇŬȊȌɸȌȆȄŰȆȇǽȎ ȂȊȗůŮȆȎ ȇŬȆ ŰȌȏȎ ȇŬȈȈȆŮȍȂŮǿ ŰȆȎ ŬɸŬȍŬǿŰȄŰŮȎ 

ȆȇŬȊȕŰȄŰŮȎ, ŭŮȋȆȕŰȄŰŮȎ ȇŬȆ ůŰǼůŮȆȎ ɸȌȏ ȅŬ ŰȌȏȎ ŮɸȆŰȍǽȑȌȏȊ ŰȄȊ ȏɸŮȖȅȏȊȄ, ŰȄȊ ŮȊůȏȊŮǿŭȄŰȄ, 

ŰȄȊ ŬůűŬȈǾ, ŰȄȊ ŬɸȌŭȌŰȆȇǾ ȇŬȆ ŰȄ ŭȄȉȆȌȏȍȂȆȇǾ ȐȍǾůȄ ŰȒȊ ůȖȂȐȍȌȊȒȊ ŰŮȐȊȌȈȌȂȆȗȊ ŰȄȎ 

ǲȈȄȍȌűȌȍȆȇǾȎ ȇŬȆ ŰȄȎ ǨɸȆůŰǾȉȄȎ ŰȒȊ ǪȈŮȇŰȍȌȊȆȇȗȊ ǶɸȌȈȌȂȆůŰȗȊ. 

ǱȆ ǴȄȉŮȆȗůŮȆȎ ŭŮȊ ŬɸȌŰŮȈȌȖȊ ŭȆŭŬȇŰȆȇȕ ŮȂȐŮȆȍǿŭȆȌ ŬȈȈǼ ȏȈȆȇȕ ŬȊŬűȌȍǼȎ, ŰȌ ȌɸȌǿȌ ɸŮȍȆǽȐŮȆ 

ɸŬȍŬŭŮǿȂȉŬŰŬ, ŮɸŮȋȄȂǾůŮȆȎ ȇŬȆ ŮɸȆɸȍȕůȅŮŰŮȎ ɸȈȄȍȌűȌȍǿŮȎ ȇŬȆ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆŮǿŰŬȆ ȒȎ ɸȄȂǾ 

ǼȊŰȈȄůȄȎ ɸȈȄȍȌűȌȍȆȗȊ. ǴŰȄȊ ŬȍȐǾ ŰȌȏ ȇǼȅŮ ȇŮűŬȈŬǿȌȏ ŭȆŬŰȏɸȗȊȌȊŰŬȆ ȌȆ ŭŮǿȇŰŮȎ ŮɸȆŰȏȐǿŬȎ 

ȇŬȆ ůŰȌ ŰǽȈȌȎ ȏɸǼȍȐŮȆ ůȖȊȌȑȄ ŰȒȊ ȁŬůȆȇȗȊ ŮȊȊȌȆȗȊ ȂȆŬ ŮȖȇȌȈȄ ŬȊŬűȌȍǼ. 

ǵȌ ǵŮŰȍǼŭȆȌ ŬɸȌŰŮȈŮǿŰŬȆ Ŭɸȕ ŮȊŭŮȆȇŰȆȇǼ űȖȈȈŬ ŮȍȂŬůǿŬȎ, ŭȆŬȐȒȍȆůȉǽȊŬ ůŮ ŭȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ 

ŮȉɸǽŭȒůȄȎ ȂȆŬ ŰȄȊ ŬȊǼɸŰȏȋȄ ȊǽȒȊ ȂȊȗůŮȒȊ, ȆȇŬȊȌŰǾŰȒȊ ȇŬȆ ŭŮȋȆȌŰǾŰȒȊ ȇŬȆ ŬȋȆȌȈȕȂȄůȄȎ 

ŰȌȏ ȁŬȅȉȌȖ ŬɸȕȇŰȄůȄȎ ŰȒȊ ȂȊȗůŮȒȊ ŬȏŰȗȊ, ůŮ ŮɸȆɸȍȕůȅŮŰŮȎ ŭȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ȂȆŬ 

ŮȉȁǼȅȏȊůȄ ȇŬȆ ŭȆŮȖȍȏȊůȄ ŰȒȊ ȂȊȗůŮȒȊ, ŰȒȊ ȆȇŬȊȌŰǾŰȒȊ ȇŬȆ ŰȒȊ ŭŮȋȆȌŰǾŰȒȊ ȇŬȅȗȎ ȇŬȆ ůŮ 

ŭȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ȂȆŬ ŰȌ ůɸǿŰȆ. ǲŮȍȆȈŬȉȁǼȊȌȊŰŬȆ, ɸŮȍŬȆŰǽȍȒ, ɸȌȆȇǿȈŮȎ ŭȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ȉŮ 

ŭȆŬűȌȍȌɸȌȆȄȉǽȊȌ ŭŮǿȇŰȄ ŭȏůȇȌȈǿŬȎ, ȗůŰŮ ȊŬ ŮǿȊŬȆ ŭȏȊŬŰǾ Ȅ ɸȍȌůŬȍȉȌȂǾ ŰȌȏ ȉŬȅǾȉŬŰȌȎ ůŰȆȎ 

ȆȇŬȊȕŰȄŰŮȎ, ůŰȆȎ ŬɸŬȆŰǾůŮȆȎ ȇŬȆ ůŰȆȎ ŬȊǼȂȇŮȎ ȕȈȒȊ ŰȒȊ ȉŬȅȄŰȗȊ ȇŬȆ ŰȒȊ ȉŬȅȄŰȍȆȗȊ ȉŮ 

ȂȊȗȉȌȊŬ ŰȌȏȎ ŭŮǿȇŰŮȎ ŮɸȆŰȏȐǿŬȎ ŰȌȏ ǥȊŬȈȏŰȆȇȌȖ ǲȍȌȂȍǼȉȉŬŰȌȎ. ǶȆȌȅŮŰȌȖȊŰŬȆ ůȖȂȐȍȌȊŬ 

ŭȆŭŬȇŰȆȇǼ ȉȌȊŰǽȈŬ, ɸȌȏ ůŰȄȍǿȃȌȊŰŬȆ ůŰȄȊ ɸȍȌȗȅȄůȄ ŮȋŮȈȆȂȉǽȊȒȊ ȉŮȅȕŭȒȊ ȌȆȇȌŭȕȉȄůȄȎ ŰȄȎ 

ȂȊȗůȄȎ. ǦŬůȆȇȕ ůŰȌȆȐŮǿȌ ŰȄȎ ŭȆŭŬȇŰȆȇǾȎ ɸȍȌůǽȂȂȆůȄȎ ŮǿȊŬȆ Ȅ ůȖȊŭŮůȄ ŰȌȏ ȉŬȅǾȉŬŰȌȎ ȉŮ ŰȄȊ 

ȇŬȅȄȉŮȍȆȊȕŰȄŰŬ ŰȒȊ ȉŬȅȄŰȗȊ ȇŬȆ ŰȒȊ ȉŬȅȄŰȍȆȗȊ ȉŮ ŬɸȗŰŮȍȌ ůŰȕȐȌ ŰȄȊ ŬȊǼɸŰȏȋȄ ŰȄȎ 

ŭȄȉȆȌȏȍȂȆȇǾȎ ȇŬȆ ȇȍȆŰȆȇǾȎ ůȇǽȑȄȎ ȇŬȆ ŰȄȊ ȇŬȈȈȆǽȍȂŮȆŬ ŭŮȋȆȌŰǾŰȒȊ ŮɸȆȇȌȆȊȒȊǿŬȎ, ůȏȊŮȍȂŬůǿŬȎ 

ȇŬȆ ůȏůŰȄȉŬŰȆȇȗȊ ŰȍȕɸȒȊ ɸȍȌůǽȂȂȆůȄȎ ȂȆŬ ŰȄȊ ŮɸǿȈȏůȄ ɸȍȌȁȈȄȉǼŰȒȊ, ȗůŰŮ ȊŬ ŮǿȊŬȆ 

ǽŰȌȆȉȌȆ/ŮȎ ȂȆŬ ȊŬ ȈŮȆŰȌȏȍȂǾůȌȏȊ ůŰȌ ůȏȊŮȐȗȎ ȉŮŰŬȁŬȈȈȕȉŮȊȌ ɸŮȍȆȁǼȈȈȌȊ ŰȒȊ ŰŮȐȊȌȈȌȂȆȗȊ 

ŰȄȎ ɸȈȄȍȌűȌȍǿŬȎ ȇŬȆ ŰȒȊ ŮɸȆȇȌȆȊȒȊȆȗȊ. 

 

ǨɸȆȅȏȉȗ ȊŬ ŮȇűȍǼůȒ ŰȆȎ ŮȏȐŬȍȆůŰǿŮȎ ȉȌȏ ůŰȄȊ ǱȉǼŭŬ ǥȊǼɸŰȏȋȄȎ ŰȌȏ ȏȈȆȇȌȖ ȇŬȆ ůŰȄȊ 

ǶɸȄȍŮůǿŬ ǥȊǼɸŰȏȋȄȎ ǲȍȌȂȍŬȉȉǼŰȒȊ ȂȆŬ ŰȄ ůȏȉȁȌȈǾ ŰȌȏȎ ůŰȄȊ ŬȊǼɸŰȏȋȄ ŰȌȏ ȏȈȆȇȌȖ ŬȏŰȌȖ. 

 

 

ǧȍ ǬȏɸȍȆŬȊȕȎ ǧ. ǭȌȖȄȎ 
ǧȆŮȏȅȏȊŰǾȎ ǮǽůȄȎ ũŮȊȆȇǾȎ ǨȇɸŬǿŭŮȏůȄȎ 
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 ǨȆůŬȂȒȂǾ 

ǡŰŬȊ ŰȌȊ ǮǼȍŰȆȌ ŰȌȏ 2009 ȋŮȇǿȊȄůŮ Ȅ ɸȍȌůɸǼȅŮȆŬ ȂȆŬ ŮȇɸȕȊȄůȄ ŰȌȏ ǯǽȌȏ ǥȊŬȈȏŰȆȇȌȖ 

ǲȍȌȂȍǼȉȉŬŰȌȎ ŰȌȏ ȉŬȅǾȉŬŰȌȎ ŰȄȎ ǲȈȄȍȌűȌȍȆȇǾȎ ȇŬȆ ǨɸȆůŰǾȉȄȎ ŰȒȊ ǪȈŮȇŰȍȌȊȆȇȗȊ 

ǶɸȌȈȌȂȆůŰȗȊ, ŰǽȅȄȇŮ ȒȎ ɸȍȌŰŮȍŬȆȕŰȄŰŬ Ȅ ȅŮȗȍȄůȄ ŰȌȏ ȉŬȅǾȉŬŰȌȎ ȉǽůŬ Ŭɸȕ ŰȌ ɸȍǿůȉŬ ŰȒȊ 

ŰȍȆȗȊ ɸȏȈȗȊȒȊ ŰȄȎ ŮȇɸŬȆŭŮȏŰȆȇǾȎ ȉŮŰŬȍȍȖȅȉȆůȄȎ. ǮǽůŬ Ŭɸȕ ŰȌ ɸȍǿůȉŬ, ŭȄȈŬŭǾ, ŰȄȎ 

ŬɸȕȇŰȄůȄȎ, ŮȊȕȎ ŮɸŬȍȇȌȖȎ ůȗȉŬŰȌȎ ȂȊȗůŮȒȊ Ŭɸȕ ŰȌȏȎ ȉŬȅȄŰǽȎ ȇŬȆ ŰȆȎ ȉŬȅǾŰȍȆŮȎ, ŰȄȎ 

ȇŬȈȈȆǽȍȂŮȆŬ ŬȋȆȗȊ ȇŬȆ ŰȄȎ ŮȇŭǾȈȒůȄȎ ůȏȉɸŮȍȆűȌȍȗȊ ɸȌȏ ȊŬ ůȏȊǼŭȌȏȊ ȉŮ ŰȄ ůȖȂȐȍȌȊȄ 

ǽȊȊȌȆŬ ŰȄȎ ŭȄȉȌȇȍŬŰȆȇǾȎ ɸȌȈȆŰȕŰȄŰŬȎ ȇŬȅȗȎ ȇŬȆ ŰȄȎ ȇŬȈȈȆǽȍȂŮȆŬ ȇȌȉȁȆȇȗȊ ȆȇŬȊȌŰǾŰȒȊ ȇŬȆ 

ŭŮȋȆȌŰǾŰȒȊ Ŭɸȕ ŰȌȏȎ ȉŬȅȄŰǽȎ ȇŬȆ ŰȆȎ ȉŬȅǾŰȍȆŮȎ, ȗůŰŮ ȊŬ ȉɸȌȍȌȖȊ ȊŬ ȈŮȆŰȌȏȍȂȌȖȊ ůŰȄ 

ŭȆŬȉȌȍűȌȖȉŮȊȄ ȇȌȆȊȒȊǿŬ ŰȌȏ 21Ȍȏ ŬȆȗȊŬ. 

ǴŰȄȊ ŮɸȆŰȍȌɸǾ ȂȆŬ ŰȄȊ ŮȇɸȕȊȄůȄ ŰȌȏ ǥȊŬȈȏŰȆȇȌȖ ǲȍȌȂȍǼȉȉŬŰȌȎ ůȏȉȉŮŰŮǿȐŬȊ Ȍ ŬȇŬŭȄȉŬȓȇȕȎ 

ǥȊŭȍǽŬȎ ǥȊŭȍǽȌȏ (ǥȊŬɸȈȄȍȒŰǾȎ ǬŬȅȄȂȄŰǾȎ ůŰȌ ǵŮȐȊȌȈȌȂȆȇȕ ǲŬȊŮɸȆůŰǾȉȆȌ ǬȖɸȍȌȏ), ȌȆ 

ŮɸȆȅŮȒȍȄŰǽȎ ǲȈȄȍȌűȌȍȆȇǾȎ ǮǼȍȆȌȎ ǮȆȈŰȆǼŭȌȏ ȇŬȆ ǮȆȐǼȈȄȎ ǵȌȍŰȌȖȍȄȎ ȇŬȆ ȌȆ ȇŬȅȄȂȄŰǽȎ 

ǲȈȄȍȌűȌȍȆȇǾȎ ǯȆȇȕȈŬȌȎ ǩǼȂȂȌȏȈȌȎ, ǫȒǼȊȊȄȎ ǫȒǼȊȊȌȏ, ǮȄȊǼȎ ǬŬȍŬȌȈǾȎ, ŪŮȕŭȌȏȈȌȎ 

ǬȒȊůŰŬȊŰǿȊȌȏ, ǮŬȍǿŬ ǮŬȍŭǼ, ǴȒȇȍǼŰȄȎ ǮȏȈȒȊǼȎ ȇŬȆ ǲŬȊŬȂȆȗŰȄȎ ǲŬɸǽŰŰŬȎ. ǥɸȌŰǽȈŮůȉŬ 

ŰȄȎ ɸȍȌůɸǼȅŮȆŬȎ ɸȌȏ ǽȂȆȊŮ ŮǿȊŬȆ ŰȌ ǥȊŬȈȏŰȆȇȕ ǲȍȕȂȍŬȉȉŬ ɸȌȏ ǾŭȄ ǽȐŮŰŮ ůŰŬ ȐǽȍȆŬ ůŬȎ. 

ǵȌ ȊǽȌ ǥȊŬȈȏŰȆȇȕ ǲȍȕȂȍŬȉȉŬ ŭŮȊ ɸŮȍȆǽȐŮȆ ȉŮȂǼȈȌ ŬȍȆȅȉȕ ȊǽȒȊ ȅŮȉǼŰȒȊ. ǞȂȆȊŮ 

ŬȊŬŭȆǼȍȅȍȒůȄ ŰȄȎ ȅŮȉŬŰȌȈȌȂǿŬȎ, ȗůŰŮ ȊŬ ŮȊŰŬȐȅŮǿ ȇǼŰȒ Ŭɸȕ ŮɸŰǼ ŮȊȕŰȄŰŮȎ, ȌȆ ȌɸȌǿŮȎ 

ŬȊŬɸŰȖůůȌȊŰŬȆ ɸŬȍǼȈȈȄȈŬ Ŭɸȕ ŰȄ ȉǿŬ ŰǼȋȄ ůŰȄȊ ŮɸȕȉŮȊȄ ȇŬȆ ŬȊŰȆȇŬŰȌɸŰȍǿȃȌȏȊ ȁŬůȆȇȌȖȎ 

ȅŮȉŬŰȆȇȌȖȎ ǼȋȌȊŮȎ ŰȄȎ ǲȈȄȍȌűȌȍȆȇǾȎ ȇŬȆ ǨɸȆůŰǾȉȄȎ ŰȒȊ ǪȈŮȇŰȍȌȊȆȇȗȊ ǶɸȌȈȌȂȆůŰȗȊ: 

¶ ǦŬůȆȇǽȎ ǞȊȊȌȆŮȎ 

¶ ǵȌ ǶȈȆȇȕ/ǥȍȐȆŰŮȇŰȌȊȆȇǾ ǶɸȌȈȌȂȆůŰȗȊ 

¶ ǭŮȆŰȌȏȍȂȆȇǼ ǴȏůŰǾȉŬŰŬ 

¶ ǭȌȂȆůȉȆȇȕ ǨűŬȍȉȌȂȗȊ 

¶ ǧǿȇŰȏŬ ȇŬȆ ǧȆŬŭǿȇŰȏȌ 

¶ ǦǼůŮȆȎ ǧŮŭȌȉǽȊȒȊ ȇŬȆ ǥȊǼȈȏůȄ ǴȏůŰȄȉǼŰȒȊ 

¶ ǥȈȂȕȍȆȅȉȌȆ, ǲȍȌȂȍŬȉȉŬŰȆůȉȕȎ ȇŬȆ ǴȖȂȐȍȌȊŮȎ ǨűŬȍȉȌȂǽȎ ǲȈȄȍȌűȌȍȆȇǾȎ. 

ǱȆ ŮȊȕŰȄŰŮȎ ŬȏŰǽȎ ŬȊŬɸŰȖůůȌȊŰŬȆ ůŰŬŭȆŬȇǼ ȉǽůŬ Ŭɸȕ ŭȆŬȁŬȅȉȆůȉǽȊȌȏȎ ůŰȕȐȌȏȎ/ŭŮǿȇŰŮȎ 

ŮɸȆŰȏȐǿŬȎ Ŭɸȕ ŰȄ ȉǿŬ ŰǼȋȄ ůŰȄȊ ŮɸȕȉŮȊȄ, ɸŬȍǽȐȌȊŰŬȎ ŮɸȆɸȍȕůȅŮŰŮȎ ŮȏȇŬȆȍǿŮȎ ůŰȌȏȎ ȉŬȅȄŰǽȎ 

ȇŬȆ ůŰȆȎ ȉŬȅǾŰȍȆŮȎ ɸȌȏ ŭŮȊ ȉɸȕȍŮůŬȊ ȊŬ ŰȌȏȎ ȇŬŰŬȇŰǾůȌȏȊ ůŮ ȉǿŬ ŰǼȋȄ ȊŬ ŰȌ ɸȍǼȋȌȏȊ ůŮ 

ŮɸȕȉŮȊȄ, ȉŮ ɸŬȍǼȈȈȄȈȄ ŮȉȁǼȅȏȊůȄ. ŪŬ ɸȍǽɸŮȆ Ůŭȗ ȊŬ ŰȌȊȆůŰŮǿ ȕŰȆ ȇǼȅŮ ŮȊȕŰȄŰŬ 

ŬȊŬɸŰȖůůŮŰŬȆ ůŮ ŭȆŬűȌȍŮŰȆȇȕ ȁŬȅȉȕ ůŰȄȊ ȇǼȅŮ ŰǼȋȄ, ȉŮ ȂȊȗȉȌȊŬ ŰȌ ȂŮȊȆȇȕ ŮɸǿɸŮŭȌ 

ŮŰȌȆȉȕŰȄŰŬȎ ŰȒȊ ȉŬȅȄŰȗȊ ůŰȄ ůȏȂȇŮȇȍȆȉǽȊȄ ȄȈȆȇȆŬȇǾ ȌȉǼŭŬ. ǴȄȉŬȊŰȆȇȕ ůŰȌȆȐŮǿȌ ŰȄȎ ȊǽŬȎ 

ɸȍȌůǽȂȂȆůȄȎ ŮǿȊŬȆ ȇŬȆ Ȅ ŬȈȈȄȈŮȋǼȍŰȄůȄ ŰȒȊ ŮȊȌŰǾŰȒȊ, ŬȈȈǼ ȇŬȆ Ȅ ůȏȂȇŮȇȍȆȉŮȊȌɸȌǿȄůȄ ȇŬȆ Ȍ 

ɸŮȍȆȌȍȆůȉȕȎ ŰȒȊ ŮȊȊȌȆȗȊ ɸȌȏ ȅŬ ɸȍǽɸŮȆ ȊŬ ȂȊȒȍǿȃȌȏȊ ȌȆ ȉŬȅȄŰǽȎ, ȉŮ ǽȉűŬůȄ ůŰȄȊ 

ŮűŬȍȉȌȂǾ ŰȌȏȎ ůŰȄȊ ɸȍǼȋȄ. 

ǵŬ ŮȊŭŮȆȇŰȆȇǼ űȖȈȈŬ ŮȍȂŬůǿŬȎ ɸȌȏ ŬȇȌȈȌȏȅȌȖȊ ȁŬůǿůŰȄȇŬȊ ůŮ ŭȆŭŬȇŰȆȇǽȎ ɸȍȌŰǼůŮȆȎ ɸȌȏ 

ŮŰȌȆȉǼůŰȄȇŬȊ Ŭɸȕ ȉǼȐȆȉȌȏȎ ŮȇɸŬȆŭŮȏŰȆȇȌȖȎ ȇŬȆ ȌȍȆůȉǽȊŬ Ŭɸȕ ŬȏŰǼ ŭȌȇȆȉǼůŰȄȇŬȊ ůŮ 

ɸŮȍȆȁǼȈȈȌȊ ɸȍŬȂȉŬŰȆȇǾȎ ŰǼȋȄȎ. ǲŬȍǽȐȌȊŰŬȆ ȒȎ ɸŬȍŬŭŮǿȂȉŬŰŬ ŭȆǼűȌȍȒȊ ȉŮȅȌŭȌȈȌȂȆȇȗȊ 

ɸȍȌůŮȂȂǿůŮȒȊ, ŬȈȈǼ ȌȆ ȇŬȅȄȂȄŰǽȎ ŮȊȅŬȍȍȖȊȌȊŰŬȆ ȊŬ ŰŬ ɸȍȌůŬȍȉȕůȌȏȊ Ǿ ȇŬȆ ȊŬ 

ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůȌȏȊ ǼȈȈŬ ŰŬ ȌɸȌǿŬ ȊŬ ŬȊŰŬɸȌȇȍǿȊȌȊŰŬȆ ȇŬȈȖŰŮȍŬ, ŰȕůȌ ůŰŬ ȆŭȆŬǿŰŮȍŬ 

ȐŬȍŬȇŰȄȍȆůŰȆȇǼ ŰȒȊ ȉŬȅȄŰȗȊ ȇŬȆ ȉŬȅȄŰȍȆȗȊ ŰȌȏȎ, ȕůȌ ȇŬȆ ůŰȄ ŭȆȇǾ ŰȌȏȎ ŭȆŭŬȇŰȆȇǾ 

ɸȍȌůǽȂȂȆůȄ ůŰȌ ȇǼȅŮ ȉǼȅȄȉŬ 

.
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ENOTHTA A1  ǦŬůȆȇǽȎ ǞȊȊȌȆŮȎ ŰȄȎ 
ǲȈȄȍȌűȌȍȆȇǾȎ 
ȇŬȆ ŰȄȎ ǨɸȆůŰǾȉȄȎ 
ǪȈŮȇŰȍȌȊȆȇȗȊ 
ǶɸȌȈȌȂȆůŰȗȊ 

ũȆŬ ŰȄȊ ɸȍȌŮŰȌȆȉŬůǿŬ ȇŬȆ ůȏȂȂȍŬűǾ ŰȌȏ ȏȈȆȇȌȖ ŬȏŰǾȎ ŰȄȎ ŮȊȕŰȄŰŬȎ ŮȍȂǼůŰȄȇŬȊ ȌȆ ŬȇȕȈȌȏȅȌȆ 

ǬŬȅȄȂȄŰǽȎ ǲȈȄȍȌűȌȍȆȇǾȎ ȇŬȆ ǨɸȆůŰǾȉȄȎ ǪȈŮȇŰȍȌȊȆȇȗȊ ǶɸȌȈȌȂȆůŰȗȊ:  

ũŮȒȍȂǿȌȏ ũŮȒȍȂǿŬ  

ũȍȄȂȌȍǿȌȏ ǟȁȄ (ǴȖȉȁȌȏȈȌȎ) 

ǬȏɸȍȆŬȊȌȖ ǷȍǿůŰȌȎ 

ǮǼȇȇȌȏȈŬ ǲȕȈŬ  

ǮȏȈȒȊǼȎ ǴȒȇȍǼŰȄȎ (ǴȖȉȁȌȏȈȌȎ) 

ǯŮȌȇȈǽȌȏȎ ǮŬȍǿŬ (ǴȖȉȁȌȏȈȌȎ) 

ǰŮȊȌűȗȊŰȌȎ ǰǽȊȆȌȎ 

ǲŬȊŬȂǿŭȄȎ ǮȆȐǼȈȄȎ  

ǲŬɸŬɸŬȖȈȌȏ ǮŬȍǿŬ  

ǲŬɸŬȐȍȆůŰȌŭȌȖȈȌȏ ǷȍȏůŰǼȈȈŬ  

ǴȏȉŮȒȊǿŭȄȎ ǧȄȉǾŰȍȄȎ  

ǷŬŰȃȄȈȌǤȃȌȏ ǮŬȍǿŬ  

ǷȍȏůȌůŰȕȉȌȏ ǵȌȖȈȈŬ 
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 ūǶǭǭǱ ǨǳũǥǴǫǥǴ ǥ.1.Ǯ1 

ǨȆůŬȂȒȂǾ ůŰȆȎ ǦŬůȆȇǽȎ ǞȊȊȌȆŮȎ ŰȄȎ ǲȈȄȍȌűȌȍȆȇǾȎ ȇŬȆ 

ǨɸȆůŰǾȉȄȎ ŰȒȊ ǪȈŮȇŰȍȌȊȆȇȗȊ ǶɸȌȈȌȂȆůŰȗȊ 

ǵȆ ȅŬ ȉǼȅȌȏȉŮ ůǾȉŮȍŬ: 

 ǵȆ ŮǿȊŬȆ Ȍ ǪȈŮȇŰȍȌȊȆȇȕȎ ǶɸȌȈȌȂȆůŰǾȎ 
 ǯŬ ŬȊŬűǽȍȌȏȉŮ ȇŬȆ ȊŬ ŮȋȄȂȌȖȉŮ ŰȆȎ ȁŬůȆȇǽȎ ȈŮȆŰȌȏȍȂǿŮȎ ŮȊȕȎ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ȇŬȆ ȊŬ ȉɸȌȍȌȖȉŮ ȊŬ ŰȆȎ 

ȋŮȐȒȍǿȃȌȏȉŮ ůŮ ɸŬȍŬŭŮǿȂȉŬŰŬ 
 ǵȆ ŮǿȊŬȆ ǲȈȄȍȌűȌȍȆȇǾ ȇŬȆ ůŮ ɸȌȆȌȏȎ ŰȌȉŮǿȎ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆŮǿŰŬȆ 

 ǯŬ ŮȋȄȂȌȖȉŮ ŰȆȎ ǽȊȊȌȆŮȎ çŭŮŭȌȉǽȊŬè ȇŬȆ çɸȈȄȍȌűȌȍǿŮȎè ȇŬȆ ȊŬ ŰȆȎ ŬȊŬȂȊȒȍǿȃȌȏȉŮ ůŮ 

ɸŬȍŬŭŮǿȂȉŬŰŬ. 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǨȉɸǽŭȒůȄȎ 

1. ǯŬ ůȏȉɸȈȄȍȗůŮŰŮ ŰŬ ȇŮȊǼ: 

 Ǳ ééééééééééé ééééééééééé ŮǿȊŬȆ ȉǿŬ ȉȄȐŬȊǾ ɸȌȏ ǽȐŮȆ ŰȄ 

ŭȏȊŬŰȕŰȄŰŬ ȊŬ ŮɸŮȋŮȍȂǼȃŮŰŬȆ ŰŮȍǼůŰȆŮȎ ɸȌůȕŰȄŰŮȎ ɸȈȄȍȌűȌȍȆȗȊ ȉŮ ȉŮȂǼȈȄ 

ŬȇȍǿȁŮȆŬ ȇŬȆ ŰŬȐȖŰȄŰŬ, ůȖȉűȒȊŬ ȉŮ ŰȆȎ ŮȊŰȌȈǽȎ ɸȌȏ ŰȄȎ ŭǿȊŮȆ Ȍ ǼȊȅȍȒɸȌȎ ȉǽůȒ 

ŮȊȕȎ ɸȍȌȂȍǼȉȉŬŰȌȎ.  

 Ǫ ȁŬůȆȇǾ ȈŮȆŰȌȏȍȂǿŬ ŰȌȏ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ŮǿȊŬȆ ȊŬ ŭǽȐŮŰŬȆ ééééééééééééé, ȊŬ ŰŬ 

éééééééééééé ȇŬȆ ȊŬ ȉŬȎ ŭǿȊŮȆ ééééééééééééééé . 

2. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ A.1. M1-Quiz .exe , ȊŬ ȌȈȌȇȈȄȍȗůŮŰŮ ȉȕȊȌ ŰȄ ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŬ ǥ, 

ȕɸȌȏ ɸȍǽɸŮȆ ȊŬ ȁȍŮǿŰŮ ŰȆȎ ȁŬůȆȇǽȎ ȈŮȆŰȌȏȍȂǿŮȎ ŰȌȏ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ȇŬȆ ȊŬ ŰȆȎ ȂȍǼȑŮŰŮ ɸȆȌ 

ȇǼŰȒ: 

 ................................ ................................ ................................ ..........................   

 ................................ ................................ ................................ ..........................   

 ................................ ................................ ................................ ..........................   

 ................................ ................................ ................................ ..........................   

 ................................ ................................ ................................ ..........................   

3. ǵȌ ůȐȌȈŮǿȌ ȉŬȎ ŬɸȌűǼůȆůŮ ȊŬ ɸȍŬȂȉŬŰȌɸȌȆǾůŮȆ ȉǿŬ ŮȇŭȍȌȉǾ. ǴŰȄȊ ŮȇŭȍȌȉǾ ȅŬ ȈǼȁȌȏȊ 

ȉǽȍȌȎ 420 ȉŬȅȄŰǽȎ ȇŬȆ 30 ȇŬȅȄȂȄŰǽȎ. ǬǼȅŮ ȈŮȒűȌȍŮǿȌ ȉɸȌȍŮǿ ȊŬ ȉŮŰŬűǽȍŮȆ 50 ŮɸȆȁǼŰŮȎ. 

ǲȕůŬ ȈŮȒűȌȍŮǿŬ ȅŬ ȐȍŮȆŬůŰȌȖȊ ȂȆŬ ŰȄȊ ŮȇŭȍȌȉǾ ŰȌȏ ůȐȌȈŮǿȌȏ ȉŬȎ; 

ǧǨǧǱǮǨǯǥ ǨǲǨǰǨǳũǥǴǫǥ ǲǭǪǳǱūǱǳǫǨǴ 

   

 

 



ǥ.1.M1 ǥ.1 ǦŬůȆȇǽȎ ǞȊȊȌȆŮȎ ŰȄȎ ǲȈȄȍȌűȌȍȆȇǾȎ ȇŬȆ ŰȄȎ ǨɸȆůŰǾȉȄȎ Ǫ/Ƕ 
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ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǥȋȆȌȈȕȂȄůȄȎ 

4. ǯŬ ŰȌɸȌȅŮŰǾůŮŰŮ ŰȆȎ ɸȆȌ ȇǼŰȒ ȈǽȋŮȆȎ ůŰȌ ůȐŮŭȆǼȂȍŬȉȉŬ ɸȌȏ ŬȇȌȈȌȏȅŮǿ ȗůŰŮ ȊŬ ŭŮǿȐȊŮȆ 

ŰȆȎ ȁŬůȆȇǽȎ ȈŮȆŰȌȏȍȂǿŮȎ ŰȌȏ ǪȈŮȇŰȍȌȊȆȇȌȖ ǶɸȌȈȌȂȆůŰǾ, ůŰȄ ȇŬŰǼȈȈȄȈȄ ȅǽůȄ: 

ǞȋȌŭȌȎ ǲȈȄȍȌűȌȍȆȗȊ ǨǿůȌŭȌȎ ǧŮŭȌȉǽȊȒȊ ǨɸŮȋŮȍȂŬůǿŬ 

 

5. ǥȊ ȅǽȈȒ ȊŬ ɸȈȄȇŰȍȌȈȌȂǾůȒ ůŰȌȊ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ŰŬ ȌȊȕȉŬŰǼ ůŬȎ ȇŬȆ ůŰȄ ůȏȊǽȐŮȆŬ, ȊŬ 

ŮȇŰȏɸȗůȒ ǽȊŬȊ ȇŬŰǼȈȌȂȌ ȉŮ ŰŬ ȌȊȕȉŬŰŬ ůŬȎ ůŮ ŬȈűŬȁȄŰȆȇǾ ůŮȆȍǼ, ŰȆ ȅŬ ŬɸȌŰŮȈŮǿ ŰŬ 

ŭŮŭȌȉǽȊŬ, ŰȆ ŰȄȊ ŮɸŮȋŮȍȂŬůǿŬ ȇŬȆ ŰȆ ŰȄȊ ɸȈȄȍȌűȌȍǿŬ; 

ǧŮŭȌȉǽȊŬ:  ................................ ................................ ................................ ...............   

ǨɸŮȋŮȍȂŬůǿŬ:  ................................ ................................ ................................ ...........   

ǲȈȄȍȌűȌȍǿŬ:  ................................ ................................ ................................ ...........   

6. ǯŬ ȇȏȇȈȗůŮŰŮ ŰȌ ǱǳŪǱ Ǿ ŰȌ ǭǥŪǱǴ ůŰȌȊ ɸǿȊŬȇŬ ɸȆȌ ȇǼŰȒ: 

(Ŭ) 
ǮǿŬ Ŭɸȕ ŰȆȎ ȁŬůȆȇǽȎ ȈŮȆŰȌȏȍȂǿŮȎ ŰȌȏ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ŮǿȊŬȆ Ȅ 
ŬɸȌȅǾȇŮȏůȄ ŭŮŭȌȉǽȊȒȊ & ɸȈȄȍȌűȌȍȆȗȊ. 

ǱǳŪǱ ǭǥŪǱǴ 

(ȁ) 
ǴŰȌȊ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ŮȆůǼȂȌȏȉŮ ŭŮŭȌȉǽȊŬ ȇŬȆ ɸŬǿȍȊȌȏȉŮ 
ɸȈȄȍȌűȌȍǿŮȎ. 

ǱǳŪǱ ǭǥŪǱǴ 

(Ȃ) Ǫ ǲȈȄȍȌűȌȍȆȇǾ ŬůȐȌȈŮǿŰŬȆ ȉŮ ŰȄȊ ȇŬŰŬůȇŮȏǾ ȏɸȌȈȌȂȆůŰȗȊ. ǱǳŪǱ ǭǥŪǱǴ 

(ŭ) 
Ǳ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾȎ ŮɸŮȋŮȍȂǼȃŮŰŬȆ ŭŮŭȌȉǽȊŬ ŰŬȐȖŰŮȍŬ Ŭɸȕ ŰȌȊ 
ǼȊȅȍȒɸȌ. 

ǱǳŪǱ ǭǥŪǱǴ 

7. ǯŬ ŬȊŬűǽȍŮŰŮ ŰȍǿŬ ɸȍǼȂȉŬŰŬ ŰŬ ȌɸȌǿŬ ȉɸȌȍŮǿŰŮ ȊŬ ȇǼȊŮŰŮ ůŰȌ ůɸǿŰȆ ȉŮ ŰȌȊ ǪȈŮȇŰȍȌȊȆȇȕ 

ǶɸȌȈȌȂȆůŰǾ. 

  ................................ ................................ ................................ .........................   

  ................................ ................................ ................................ .........................   

  ................................ ................................ ................................ .........................   

+ ǨɸȆɸȍȕůȅŮŰŮȎ ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ 

8. ǯŬ ůȄȉŮȆȗůŮŰŮ ŰȆȎ ůȏȊǽɸŮȆŮȎ, ŮǼȊ ŬɸȌȏůǿŬȃŮ ŮȊŰŮȈȗȎ Ǿ ŮǼȊ ŭŮȊ ȈŮȆŰȌȏȍȂȌȖůŮ ůȒůŰǼ, 

ȇŬȅŮȉǿŬ Ŭɸȕ ŰȆȎ ɸȆȌ ȇǼŰȒ ȁŬůȆȇǽȎ ȈŮȆŰȌȏȍȂǿŮȎ ŮȊȕȎ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ. 

 ǨǿůȌŭȌȎ  ................................ ................................ ................................ .............   

 ................................ ................................ ................................ .........................   

 ǨɸŮȋŮȍȂŬůǿŬ  ................................ ................................ ................................ ......   

 ................................ ................................ ................................ .........................   



ǥ.1 ǦŬůȆȇǽȎ ǞȊȊȌȆŮȎ ŰȄȎ ǲȈȄȍȌűȌȍȆȇǾȎ ȇŬȆ ŰȄȎ ǨɸȆůŰǾȉȄȎ Ǫ/Ƕ ǥ.1.M1 
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 ǞȋȌŭȌȎ  ................................ ................................ ................................ ..............   

................................ ................................ ................................ ..........................   

 ǥɸȌȅǾȇŮȏůȄ  ................................ ................................ ................................ .......   

................................ ................................ ................................ ..........................   

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ȂȆŬ ŰȌ ǴɸǿŰȆ 

9. ǯŬ ŬȊŬűǽȍŮŰŮ ŰȍŮȆȎ ȐȗȍȌȏȎ ůŰȌȏȎ ȌɸȌǿȌȏȎ ȂǿȊŮŰŬȆ ȐȍǾůȄ ǪȈŮȇŰȍȌȊȆȇȌȖ ǶɸȌȈȌȂȆůŰǾ ȇŬȆ 

ȂȆŬ ɸȌȆȌ ůȇȌɸȕ (ŭȄȈŬŭǾ, ɸȗȎ ȇŬȆ ȂȆŬŰǿ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆŮǿŰŬȆ Ȍ ǪȈŮȇŰȍȌȊȆȇȕȎ ǶɸȌȈȌȂȆůŰǾȎ). 

 ................................ ................................ ................................ ..........................   

 ................................ ................................ ................................ ..........................   

 ................................ ................................ ................................ ..........................   
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ENOTHTA A2  ǵȌ ǶȈȆȇȕ/ 
ǥȍȐȆŰŮȇŰȌȊȆȇǾ 
ǪȈŮȇŰȍȌȊȆȇȗȊ 
ǶɸȌȈȌȂȆůŰȗȊ 

ũȆŬ ŰȄȊ ɸȍȌŮŰȌȆȉŬůǿŬ ȇŬȆ ůȏȂȂȍŬűǾ ŰȌȏ ȏȈȆȇȌȖ ŬȏŰǾȎ ŰȄȎ ŮȊȕŰȄŰŬȎ ŮȍȂǼůŰȄȇŬȊ ȌȆ ŬȇȕȈȌȏȅȌȆ 

ǬŬȅȄȂȄŰǽȎ ǲȈȄȍȌűȌȍȆȇǾȎ ȇŬȆ ǨɸȆůŰǾȉȄȎ ǪȈŮȇŰȍȌȊȆȇȗȊ ǶɸȌȈȌȂȆůŰȗȊ:  

ǥȊŰȒȊǿȌȏ ǬȒȊůŰŬȊŰǿȊȌȎ 

ǥȏȋŮȊŰǿȌȏ ǴȌűȌȖȈȄȎ 

ũŮȒȍȂǿȌȏ ũŮȒȍȂǿŬ 

ũȍȄȂȌȍǿȌȏ ǟȁȄ (ǴȖȉȁȌȏȈȌȎ) 

ǨȏȅȏȉȆǼŭȌȏ ǨȈǽȊȄ 

ŪŮȌŭȗȍȌȏ ǥȏȂȌȏůŰǿȊȌȎ 

ǫǼůȌȊȌȎ ǨȈǽȊȄ 

ǬŬȃǽȈȄ ǴȌűǿŬ 

ǬŬȍŬȂȆȗȍȂȄȎ ǧȄȉǾŰȍȄȎ 

ǬŬůȆȌȏȍǾ ǨȏȂŮȊǿŬ 

ǬŬŰůȌȖȈȄ ǥȅȄȊǼ 

ǬȏȍȆǼȇȌȏ ǮŮȈǿȊȌȎ 

ǬȒȊůŰŬȊŰǿȊȌȏ ǲŬȊŰŮȈǿŰůŬ 

ǭȆȉȊȆȗŰȄȎ ŪŮȕűȆȈȌȎ 

ǮǼȇȇȌȏȈŬ ǲȕȈŬ 

ǮȆȐŬǾȈ ǞȈŮȊŬ 

ǮȆȐŬǾȈ ǲǼŰȍȌȇȈȌȎ 

ǮȏȈȒȊǼȎ ǴȒȇȍǼŰȄȎ (ǴȖȉȁȌȏȈȌȎ) 

ǯŮȌȇȈǽȌȏȎ ǮŬȍǿŬ (ǴȖȉȁȌȏȈȌȎ) 

ǯŮȌűȖŰȌȏ ǴɸȖȍȌȎ 

ǯȆȇȕȈŬȌȏ ũŮȗȍȂȆȌȎ  

ǯȆȇȌȈǼȌȏ ǯŮȕűȏŰȌȎ 

ǰŮȊȌűȗȊŰȌȎ ǰǽȊȆȌȎ 

ǲŬɸŬŭȌɸȌȖȈȌȏ ǨȈǽȊȄ 

ǲŬȍɸȕŰŰŬȎ ǥȊŭȍǽŬȎ 

ǲȍȌŭȍȕȉȌȏ ǬȒȊůŰŬȊŰǿȊȌȎ 

ūȌȏůȇȒŰȌȖ ǫȒǼȊȊŬ 

ǷȍȆůŰȌŭȌȖȈȌȏ ǧȄȉǾŰȍȄȎ 

ǷȍǿůŰȌȏ ǷȍǿůŰȌȎ
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 ūǶǭǭǱ ǨǳũǥǴǫǥǴ ǥ.2.Ǯ1 

ǮȌȊǼŭŮȎ ȇŬȆ ǲŮȍȆűŮȍŮȆŬȇǼ ŰȌȏ ǶɸȌȈȌȂȆůŰǾ 

ǵȆ ȅŬ ȉǼȅȌȏȉŮ ůǾȉŮȍŬ: 

 ǯŬ ŭȆŬȐȒȍǿȃȌȏȉŮ ŰȆ ŮȊȊȌȌȖȉŮ ȉŮ ŰȌȊ ȕȍȌ ȏȈȆȇȕ ŰȌȏ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ȇŬȆ ŰȆ ȉŮ ŰȌȊ ȕȍȌ ȈȌȂȆůȉȆȇȕ 
 ǯŬ ŬȊŬűǽȍȌȏȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ ȇŬȆ ŰȌȊ ȍȕȈȌ ŰȒȊ ȇȖȍȆȒȊ ȉȌȊǼŭȒȊ ŰȌȏ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ (ǬŮȊŰȍȆȇǾ ǮȌȊǼŭŬ 

ǨɸŮȋŮȍȂŬůǿŬȎ ï ǬǮǨ, ǬȖȍȆŬ ǮȊǾȉȄ ï RAM, ǮȌȊǼŭŬ ǨȆůȕŭȌȏ/ǨȋȕŭȌȏ ï I /O Unit) 
 ǯŬ ŬȊŬűǽȍȌȏȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ ȇŬȆ ŰȄ ȐȍǾůȄ ŰȒȊ ȇȖȍȆȒȊ ɸŮȍȆűŮȍŮȆŬȇȗȊ ůȏůȇŮȏȗȊ ŰȌȏ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ 

 ǯŬ ŭȆŬȐȒȍǿȃȌȏȉŮ ŰȆȎ ɸŮȍȆűŮȍŮȆŬȇǽȎ ůȏůȇŮȏǽȎ ůŮ ůȏůȇŮȏǽȎ ŮȆůȕŭȌȏ ȇŬȆ ŮȋȕŭȌȏ 

 ǯŬ ŬȊŬűǽȍȌȏȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ ȇŬȆ ŰȄ ȐȍǾůȄ ŰȒȊ ȁŬůȆȇȗȊ ɸŮȍȆűŮȍŮȆŬȇȗȊ ȉȌȊǼŭȒȊ ŬɸȌȅǾȇŮȏůȄȎ 
 ǯŬ ůȏůȐŮŰǿȃȌȏȉŮ ŰȆȎ ȉȌȊǼŭŮȎ ȉŮ ŰȌȊ ŰȍȕɸȌ ȈŮȆŰȌȏȍȂǿŬȎ ŰȌȏ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ (ŮǿůȌŭȌȎ-ŮɸŮȋŮȍȂŬůǿŬ-

ŬɸȌȅǾȇŮȏůȄ-ǽȋȌŭȌȎ). 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǨȉɸǽŭȒůȄȎ 

1. ǯŬ ůȄȉŮȆȗůŮŰŮ ȉǽůŬ ůŰŬ ɸȆȌ ȇǼŰȒ 4 ȌȍȅȌȂȗȊȆŬ ůȐǾȉŬŰŬ, ŰȆȎ ȁŬůȆȇǽȎ ȈŮȆŰȌȏȍȂǿŮȎ ŰȌȏ 

ǪȈŮȇŰȍȌȊȆȇȌȖ ǶɸȌȈȌȂȆůŰǾ ȇŬȆ ȉǽůŬ ůŰȆȎ 4 űȏůŬȈǿŭŮȎ ȊŬ ȂȍǼȑŮŰŮ ŭȖȌ 

ŮȋŬȍŰǾȉŬŰŬ/ȉȌȊǼŭŮȎ ɸȌȏ ǽȐŮŰŮ/ȁȈǽɸŮŰŮ ůŰȌ ŮȍȂŬůŰǾȍȆȕ ůŬȎ ȇŬȆ ɸȌȏ 

ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆȌȖȊŰŬȆ ȂȆŬ ŰȄȊ ŮȇŰǽȈŮůȄ ŬȏŰȗȊ ŰȒȊ ȈŮȆŰȌȏȍȂȆȗȊ. 

ǲȍȌůȌȐǾ! ũȆŬ ȉǿŬ Ŭɸȕ ŰȆȎ ȈŮȆŰȌȏȍȂǿŮȎ ŬȏŰǽȎ ȏɸǼȍȐŮȆ ȉȕȊȌ ǽȊŬ ŮȋǼȍŰȄȉŬ /  ȉǿŬ ȉȌȊǼŭŬ. 
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2. ǯŬ ɸȍȌůŭȆȌȍǿůŮŰŮ ŰȄ ůȏůȇŮȏǾ ȇŬȆ ŰȄ ȐȍǾůȄ ŰȄȎ ȇŬȅŮȉǿŬȎ ȂȍǼűȌȊŰŬȎ ůŰȄȊ ȇŮȊǾ ȂȍŬȉȉǾ 

ŰȌȊ ȇŬŰǼȈȈȄȈȌ ŬȍȆȅȉȕ ŰȄȎ ůȏůȇŮȏǾȎ: 

1. ǲȈȄȇŰȍȌȈȕȂȆȌ 
 

 

(Ŭ)    

ǷȍȄůȆȉȌɸȌȆŮǿŰŬȆ ȂȆŬ ŰȄȊ ŮȆůŬȂȒȂǾ 

ȇŮȆȉǽȊȌȏ, ŬȍȆȅȉȗȊ ȇŬȆ ŮȊŰȌȈȗȊ ůŰȌȊ 

ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ éééé 

2. ǲȌȊŰǿȇȆ 

 

 

(ȁ)    
ǷȍȄůȆȉȌɸȌȆŮǿŰŬȆ ȂȆŬ ȊŬ ŬȇȌȖůȌȏȉŮ ǾȐȌ 

Ŭɸȕ ŰȌȊ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ éééé 

3. ǱȅȕȊȄ 

 

 

(Ȃ)    

ǲŬȍǼȂŮȆ ŰȏɸȒȉǽȊȌ ŬȊŰǿȂȍŬűȌ ŰȒȊ 

ɸȈȄȍȌűȌȍȆȗȊ ɸȌȏ ȁȍǿůȇȌȊŰŬȆ ůŰȄȊ 

ȌȅȕȊȄ ȉŬȎ éééé 

4. ǨȇŰȏɸȒŰǾȎ 

 

 

(ŭ)    

ǷȍȄůȆȉȌɸȌȆŮǿŰŬȆ ȂȆŬ ȊŬ ŭǿȊȌȏȉŮ ŮȊŰȌȈǽȎ 

ȇŬȆ ȊŬ ȉŮŰŬȇȆȊȌȖȉŮ ŬȊŰȆȇŮǿȉŮȊŬ ɸǼȊȒ 

ůŰȄȊ ȌȅȕȊȄ éééé 

5. ǴŬȍȒŰǾȎ 

 

 

(Ů)    

ǲŬȍȌȏůȆǼȃŮȆ ůŰȌȊ ȐȍǾůŰȄ ŰŬ ŰŮȈȆȇǼ 

ŬɸȌŰŮȈǽůȉŬŰŬ ȇǼȅŮ ŮǿŭȌȏȎ ŮɸŮȋŮȍȂŬůǿŬȎ 

éééé 

6. ǮȆȇȍȕűȒȊȌ 

 

 

(ůŰ)    

ǷȍȄůȆȉȌɸȌȆŮǿŰŬȆ ȂȆŬ ŰȄȊ ŮȆůŬȂȒȂǾ 

ȇȆȊȌȖȉŮȊȄȎ ŮȆȇȕȊŬȎ (ȁǿȊŰŮȌ) ůŰȌȊ 

ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ éééé 

7. ǪȐŮǿŬ 

 

 

(ȃ)    
ǮŮ ŬȏŰȕ ŮȆůǼȂȒ ǾȐȌ ůŰȌȊ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ 

éééé 

8. ǸȄűȆŬȇǾ 
ȁȆȊŰŮȌȇǼȉŮȍŬ 

 

 

(Ȅ)    

ǮŮŰŬŰȍǽɸŮȆ ȉǿŬ ŰȏɸȒȉǽȊȄ ŮȆȇȕȊŬ (Ǿ 

ǼȈȈȌ ǽȂȂȍŬűȌ), ůŮ ȉȌȍűǾ ɸȌȏ ȊŬ ŰȄȊ 

ȁȈǽɸȌȏȉŮ Ǿ ȊŬ ŰȄȊ ŮɸŮȋŮȍȂŬůŰȌȖȉŮ 

ůŰȌȊ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ éééé 

3. ǯŬ ȁǼȈŮŰŮ ůŮ ȇȖȇȈȌ ŰȌ ǱǳŪǱ Ǿ ŰȌ ǭǥŪǱǴ ůŰȌȊ ɸǿȊŬȇŬ ɸȆȌ ȇǼŰȒ: 

(Ŭ) ǱȆ ȌȅȕȊŮȎ ŬűǾȎ ȈŮȆŰȌȏȍȂȌȖȊ ȒȎ ůȏůȇŮȏǽȎ ŮȆůȕŭȌȏ ȇŬȆ ŮȋȕŭȌȏ. ǱǳŪǱ ǭǥŪǱǴ 

(ȁ) 
Ǫ ȉȊǾȉȄ RAM ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆŮǿŰŬȆ ȂȆŬ ŰȄ ȉȕȊȆȉȄ ŬɸȌȅǾȇŮȏůȄ 
ŭŮŭȌȉǽȊȒȊ ȇŬȆ ɸȈȄȍȌűȌȍȆȗȊ. 

ǱǳŪǱ ǭǥŪǱǴ 

(Ȃ) 
Ǫ ǬŮȊŰȍȆȇǾ ǮȌȊǼŭŬ ǨɸŮȋŮȍȂŬůǿŬȎ (CPU) ŬȊǾȇŮȆ ůŰȆȎ 
ɸŮȍȆűŮȍŮȆŬȇǽȎ ȉȌȊǼŭŮȎ ŰȌȏ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ. 

ǱǳŪǱ ǭǥŪǱǴ 

(ŭ) 
Ǫ ȉȌȊǼŭŬ ǨȆůȕŭȌȏ/ǨȋȕŭȌȏ (I/O Unit) ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆŮǿŰŬȆ ȂȆŬ ŰȄ 
ůȖȊŭŮůȄ ŰȒȊ ɸŮȍȆűŮȍŮȆŬȇȗȊ ȉȌȊǼŭȒȊ (ůȏůȇŮȏȗȊ) ȇŬȆ ŰȄȊ 
ŮɸȆȇȌȆȊȒȊǿŬ ŰȌȏȎ ȉŮ ŰȄȊ KME. 

ǱǳŪǱ ǭǥŪǱǴ 

(Ů) 
ǵȌ ȉȆȇȍȕűȒȊȌ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆŮǿŰŬȆ ȇŬȆ ȒȎ ȉȌȊǼŭŬ/ůȏůȇŮȏǾ 
ŮȋȕŭȌȏ. 

ǱǳŪǱ ǭǥŪǱǴ 
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(ůŰ) 
ǱȆ ŭȆůȇǽŰŮȎ ǽȐȌȏȊ ůǾȉŮȍŬ ŬȊŰȆȇŬŰŬůŰŬȅŮǿ Ŭɸȕ ǼȈȈŬ 
ŬɸȌȅȄȇŮȏŰȆȇǼ ȉǽůŬ ȕɸȒȎ ŰŬ CD-ROM ȇŬȆ ŰŬ Flash Memory. 

ǱǳŪǱ ǭǥŪǱǴ 

(ȃ) ǶɸǼȍȐȌȏȊ ŮůȒŰŮȍȆȇȌǿ ȇŬȆ ŮȋȒŰŮȍȆȇȌǿ ůȇȈȄȍȌǿ ŭǿůȇȌȆ. ǱǳŪǱ ǭǥŪǱǴ 

(Ȅ) 
Ǫ ǬŮȊŰȍȆȇǾ (ǬȖȍȆŬ) ǮȊǾȉȄ ŬȊǾȇŮȆ ůŰȆȎ ȇȖȍȆŮȎ ȉȌȊǼŭŮȎ ŰȌȏ 
ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ. 

ǱǳŪǱ ǭǥŪǱǴ 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǥȋȆȌȈȕȂȄůȄȎ 

4. ǮŮ ŰȌȊ ȕȍȌ ǶȈȆȇȕ ŰȌȏ ǪȈŮȇŰȍȌȊȆȇȌȖ ǶɸȌȈȌȂȆůŰǾ ŮȊȊȌȌȖȉŮ: 

 ǵȆȎ ůȏůȇŮȏǽȎ ɸȌȏ ȁȍǿůȇȌȊŰŬȆ ǽȋȒ Ŭɸȕ ŰȌȊ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ȇŬȆ ůȏȊŭǽȌȊŰŬȆ ȉŬȃǿ ŰȌȏ 

(ɸ.Ȑ. ȌȅȕȊȄ, ɸȈȄȇŰȍȌȈȕȂȆȌ, ŮȇŰȏɸȒŰǾ, ůŬȍȒŰǾ) 

 ǵŬ ŮȋŬȍŰǾȉŬŰŬ ɸȌȏ ȁȍǿůȇȌȊŰŬȆ ȉǽůŬ ůŰȌȊ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ (ɸ.Ȑ. ȉȊǾȉȄ, 

ȉȆȇȍȌŮɸŮȋŮȍȂŬůŰǾȎ, ȉȄȐŬȊȆůȉȕȎ ŭȆůȇǽŰŬȎ) 

 ǡȈŮȎ ŰȆȎ ůȏůȇŮȏǽȎ ɸȌȏ ȁȍǿůȇȌȊŰŬȆ ǽȋȒ Ŭɸȕ ŰȌȊ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ȇŬȆ ůȏȊŭǽȌȊŰŬȆ ȉŬȃǿ ŰȌȏ 

ȇŬȆ ȕȈŬ ŰŬ ŮȋŬȍŰǾȉŬŰŬ ɸȌȏ ȁȍǿůȇȌȊŰŬȆ ȉǽůŬ ůŰȌȊ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ 

 ǵŬ ŭȆǼűȌȍŬ ɸȍȌȂȍǼȉȉŬŰŬ ŰȌȏ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ (ɸ.Ȑ. Windows, Word, Paint). 

5. ǮŮ ŰȌȊ ȕȍȌ ǭȌȂȆůȉȆȇȕ ŮȊȊȌȌȖȉŮ: 

 ǵŬ ŮȋŬȍŰǾȉŬŰŬ ŰȌȏ ǪȈŮȇŰȍȌȊȆȇȌȖ ǶɸȌȈȌȂȆůŰǾ 

 ǵŬ ŭȆǼűȌȍŬ ɸȍȌȂȍǼȉȉŬŰŬ ɸȌȏ ȏɸǼȍȐȌȏȊ ůŰȌȊ ǪȈŮȇŰȍȌȊȆȇȕ ǶɸȌȈȌȂȆůŰǾ 

 ǡȈŮȎ ŰȆȎ ȈŮȆŰȌȏȍȂǿŮȎ ŰȌȏ ǪȈŮȇŰȍȌȊȆȇȌȖ ǶɸȌȈȌȂȆůŰǾ 

 ǵȄȊ ŮǿůȌŭȌ ŭŮŭȌȉǽȊȒȊ. 

6. Ǫ ǬŮȊŰȍȆȇǾ ǮȌȊǼŭŬ ǨɸŮȋŮȍȂŬůǿŬȎ (ǬǮǨ):  

 ǦȍǿůȇŮŰŬȆ ǽȋȒ Ŭɸȕ ŰȌȊ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ȇŬȆ ůȏȊŭǽŮŰŬȆ ȉŮ ŬȏŰȕȊ 

 ǨǿȊŬȆ ŰȌ ŮȋǼȍŰȄȉŬ ȉǽůŬ ůŰȌȊ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ɸȌȏ ŮǿȊŬȆ ȏɸŮȖȅȏȊȌ ȂȆŬ ŰȄȊ ŮɸŮȋŮȍȂŬůǿŬ 

ŰȒȊ ŭŮŭȌȉǽȊȒȊ ŮȇŰŮȈȗȊŰŬȎ ŰȆȎ ŮȊŰȌȈǽȎ Ŭɸȕ ŰȌ ɸȍȕȂȍŬȉȉŬ 

 ǨǿȊŬȆ ŰȌ ȉǽȍȌȎ ŰȌȏ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ŰȌ ȌɸȌǿȌ ŮȇŰŮȈŮǿ ŮȊŰȌȈǽȎ ɸȌȏ ŭǿȊŮȆ Ȍ ȐȍǾůŰȄȎ 

 ǧŮȊ ŮǿȊŬȆ ŬɸŬȍŬǿŰȄŰȄ ȂȆŬ ŰȄ ȈŮȆŰȌȏȍȂǿŬ ŰȌȏ ǶɸȌȈȌȂȆůŰǾ 

 ǥɸȌȅȄȇŮȖŮȆ ɸȈȄȍȌűȌȍǿŮȎ. 

7. ǲȌȆŬ ȌȊȌȉŬůǿŬ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆŮǿŰŬȆ ůŰȌ ŮȉɸȕȍȆȌ ȂȆŬ ŰȄȊ ǬŮȊŰȍȆȇǾ ǮȌȊǼŭŬ ǨɸŮȋŮȍȂŬůǿŬȎ 

(ǬǮǨ); 

 Random Access Memory (RAM) 

 Central Processing Unit (CPU) 

 Pentium Processor 

 Intel Processor. 
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8. Ǫ ǬȖȍȆŬ ǮȊǾȉȄ: 

 ǨǿȊŬȆ Ȍ ȉȕȊȆȉȌȎ ŬɸȌȅȄȇŮȏŰȆȇȕȎ ȐȗȍȌȎ ȉǽůŬ ůŰȌȊ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ 

 ǨǿȊŬȆ ŬȏŰȕ ɸȌȏ ůȏȊǾȅȒȎ ȌȊȌȉǼȃȌȏȉŮ çɸȖȍȂȌȎè ŰȌȏ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ 

 ǲŮȍȆǽȐŮȆ ȕȈŬ ŰŬ ɸȍȌȂȍǼȉȉŬŰŬ ŰȌȏ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ 

 ǷȍȄůȆȉȌɸȌȆŮǿŰŬȆ ȂȆŬ ŰȄ ȂȍǾȂȌȍȄ ŬɸȌȅǾȇŮȏůȄ ɸȈȄȍȌűȌȍȆȗȊ ȇŬŰǼ ŰȄȊ ŮȇŰǽȈŮůȄ ŮȊȕȎ 

ɸȍȌȂȍǼȉȉŬŰȌȎ. 

9. ǯŬ ȐŬȍŬȇŰȄȍǿůŮŰŮ ŰȆȎ ůȏůȇŮȏǽȎ / ŮȋŬȍŰǾȉŬŰŬ ȉŮ ŰȌ ůȖȉȁȌȈȌ V ɸȆȌ ȇǼŰȒ: 

ǴȏůȇŮȏǽȎ ǨȆůȕŭȌȏ ǨɸŮȋŮȍȂŬůǿŬȎ ǥɸȌȅǾȇŮȏůȄȎ ǨȋȕŭȌȏ 

CPU     

ǮȊǾȉȄ RAM     

ǴȇȈȄȍȕȎ ŭǿůȇȌȎ     

ǧȆůȇǽŰŬ     

ǱȅȕȊȄ     

ǲȈȄȇŰȍȌȈȕȂȆȌ     

ǪȐŮǿŬ     

ǨȇŰȏɸȒŰǾȎ     

ǲȌȊŰǿȇȆ     

CD-ROM     

ǬǼȉŮȍŬ     

ǴŬȍȒŰǾȎ     

Flash Memory     

10. ǯŬ ůȏȉɸȈȄȍȗůŮŰŮ ŰŬ ȇŮȊǼ ȉŮ ŰȌȊ ůȒůŰȕ ȐŬȍŬȇŰȄȍȆůȉȕ Ŭɸȕ ŰȌȊ ȇŬŰǼȈȌȂȌ ɸȌȏ 

ŬȇȌȈȌȏȅŮǿ: 

ɸȍȌůȒɸȆȇȕȎ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾȎ, ɸȈȄȇŰȍȌȈȕȂȆȌ, ȉȊǾȉȄ RAM, ȉȊǾȉȄ Flash, ŬɸȌȅȄȇŮȏŰȆȇȕ ȉǽůȌ, 

ɸȌȊŰǿȇȆ, ŮȇŰȏɸȒŰǾȎ, ůŬȍȒŰǾȎ, ȄȐŮǿȌ, ȈȌȂȆůȉȆȇȕ, ȏȈȆȇȕ, ȉȄȐŬȊȆȇȕ, ȉȆȇȍȕűȒȊȌ, ȐȄȉȆȇȕ, 

ȌɸŰȆȇȕ, ůȇȈȄȍȕȎ ŭǿůȇȌȎ, modem. 

 ǵȌ ůȏȊȄȅǽůŰŮȍȌ ŬɸȌȅȄȇŮȏŰȆȇȕ ȉǽůȌ ŮǿȊŬȆ Ȍ éééééééééé éééééééééé . 

 Ǫ ůȏůȇŮȏǾ ɸȌȏ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆŮǿŰŬȆ ȂȆŬ ŰȄ ȉŮŰŬŰȍȌɸǾ ŮȆȇȕȊȒȊ ȇŬȆ űȒŰȌȂȍŬűȆȗȊ ůŮ 

ȑȄűȆŬȇǾ ȉȌȍűǾ ȇŬȆ ŰȄȊ ŮȆůŬȂȒȂǾ ŰȌȏȎ ůŰȌȊ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ȌȊȌȉǼȃŮŰŬȆ 

ééééééééééé . 

 Ǫ ůȏȊȄȅǽůŰŮȍȄ ůȏůȇŮȏǾ ȂȆŬ ŰȄȊ ŮȆůŬȂȒȂǾ ȇŮȆȉǽȊȌȏ ůŰȌȊ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ŮǿȊŬȆ ŰȌ 

ééééééééééééé . 

 ũȆŬ ȊŬ ŮȆůǼȂȌȏȉŮ ŰȄ űȒȊǾ ȉŬȎ ůŰȌȊ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ȐȍŮȆŬȃȕȉŬůŰŮ ǽȊŬ 

éééééééééééé . 

 Ǫ ɸȍȌůȒȍȆȊǾ ȉȊǾȉȄ ɸȌȏ ŬɸȌȅȄȇŮȖŮȆ ŰŬ ŭŮŭȌȉǽȊŬ ɸȍȆȊ ŬȏŰǼ ŰȖȐȌȏȊ ŮɸŮȋŮȍȂŬůǿŬȎ 

Ŭɸȕ ŰȄȊ ǬŮȊŰȍȆȇǾ ǮȌȊǼŭŬ ǨɸŮȋŮȍȂŬůǿŬȎ ȌȊȌȉǼȃŮŰŬȆ éééééééééé éééééé . 

 ǵŬ ȄȈŮȇŰȍȌȊȆȇǼ ȇŬȆ ȉȄȐŬȊȆȇǼ ȉǽȍȄ ŰȌȏ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ŬɸȌŰŮȈȌȖȊ ŰȌ 

ééééééééééé ŰȌȏ ȉǽȍȌȎ. 



ǥ.2 ǶȈȆȇȕ/ǥȍȐȆŰŮȇŰȌȊȆȇǾ ǪȈŮȇŰȍȌȊȆȇȌȖ ǶɸȌȈȌȂȆůŰǾ ǥ.2.M1 
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+ ǨɸȆɸȍȕůȅŮŰŮȎ ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ 

11. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ A.2. M2-Quiz .htm  Ŭɸȕ ŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ ȇŬȆ ȊŬ ŬɸŬȊŰǾůŮŰŮ ůŮ 

ȕȈŮȎ ŰȆȎ ŮȍȒŰǾůŮȆȎ. ǞŰůȆ, ȅŬ ȇǼȊŮŰŮ ŬȏŰȌǽȈŮȂȐȌ ŰȒȊ ȂȊȗůŮȗȊ ůŬȎ. ǮȕȈȆȎ ŰȌ 

ȌȈȌȇȈȄȍȗůŮŰŮ, ȊŬ ŮȊȄȉŮȍȗůŮŰŮ ŰȌȊ ȇŬȅȄȂȄŰǾ/ŰȄȊ ȇŬȅȄȂǾŰȍȆǼ ůŬȎ. 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ȂȆŬ ŰȌ ǴɸǿŰȆ 

12. ǴŰŬ ɸȆȌ ȇǼŰȒ ɸŬȍŬŭŮǿȂȉŬŰŬ, ȊŬ ůȄȉŮȆȗůŮŰŮ ɸȌȆŮȎ ȉȌȊǼŭŮȎ ŮȆůȕŭȌȏ, ŮȋȕŭȌȏ ȇŬȆ 

ŬɸȌȅǾȇŮȏůȄȎ ȐȍŮȆǼȃȌȊŰŬȆ (ůŮ ȇǼɸȌȆŮȎ ɸŮȍȆɸŰȗůŮȆȎ ɸȆȅŬȊȕ ȊŬ ȏɸǼȍȐȌȏȊ ɸŮȍȆůůȕŰŮȍŮȎ 

Ŭɸȕ ȉǿŬ ȌȍȅǽȎ ŮɸȆȈȌȂǽȎ): 

 ǮǿŬ ȉŬȅǾŰȍȆŬ ŬȊȌǿȂŮȆ ŬȍȐŮǿŬ ȉȌȏůȆȇǾȎ ɸȌȏ ŮǿȊŬȆ ŬɸȌȅȄȇŮȏȉǽȊŬ ůŮ ǽȊŬ CD ȇŬȆ ŬȇȌȖŮȆ 

ȉȌȏůȆȇǾ. 

................................ ................................ ................................ ..........................   

 ǞȊŬȎ űȌȆŰȄŰǾȎ ȇŬŰŬȂȍǼűŮȆ ȁǿȊŰŮȌ ŰȌȏ ŮŬȏŰȌȖ ŰȌȏ ȇŬȅȗȎ ȉȆȈǼ ȒȎ ŬȍȐŮǿȌ ůŰȌȊ 

ůȇȈȄȍȕ ŭǿůȇȌ ŰȌȏ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ŰȌȏ ȇŬȆ ȉŮŰǼ ŰȌ ȁȈǽɸŮȆ ȇŬȆ ŰȌ ŮɸŮȋŮȍȂǼȃŮŰŬȆ ȉŮ 

ȇŬŰǼȈȈȄȈȌ ɸȍȕȂȍŬȉȉŬ. 

................................ ................................ ................................ ..........................   

 ǮǿŬ ȂȍŬȉȉŬŰǽŬȎ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆŮǿ ŰȌȊ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ŰȄȎ ȂȆŬ ȊŬ ȂȍǼȑŮȆ ȉǿŬ ŮɸȆůŰȌȈǾ ȇŬȆ 

ŰȄȊ ŰȏɸȗȊŮȆ ůŮ ȐŬȍŰǿ. 

................................ ................................ ................................ ..........................   

 ǞȊŬȎ ȂȍŬűǿůŰŬȎ ɸŮȍȊǼ ȉǿŬ ŰȏɸȒȉǽȊȄ ŮȆȇȕȊŬ Ŭɸȕ ȇŬŰǼȈȈȄȈȄ ůȏůȇŮȏǾ, ŰȄ ȉŮŰŬŰȍǽɸŮȆ 

ůŮ ŬȍȐŮǿȌ ȇŬȆ ŰȄȊ ŮɸŮȋŮȍȂǼȃŮŰŬȆ ȂȆŬ ȊŬ ŮŰȌȆȉǼůŮȆ ȉǿŬ ŬűǿůŬ, ŰȄȊ ȌɸȌǿŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖŮȆ 

ůŮ Flash Memory ȇŬȆ ȉŮŰǼ ŰȄȊ ŰȏɸȗȊŮȆ ůŮ ȐŬȍŰǿ. 

................................ ................................ ................................ ..........................   

13. ǯŬ ŬȊŬɸŰȖȋŮŰŮ ŰȌ ȅǽȉŬ: çǥȊ ŮǿȐŬŰŮ ŰȌȊ ŭȆȇȕ ůŬȎ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ, ɸȌȆŮȎ Ŭɸȕ ȕȈŮȎ ŰȆȎ 

ůȏůȇŮȏǽȎ ɸȌȏ ŮǿŭŬȉŮ ůŰȌ ůȄȉŮȍȆȊȕ ȉǼȅȄȉŬ ȅŬ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆȌȖůŬŰŮ ȇŬȆ ȂȆŬŰǿè. 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   
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ENOTHTA A3  ǭŮȆŰȌȏȍȂȆȇǼ 
ǴȏůŰǾȉŬŰŬ 

ũȆŬ ŰȄȊ ɸȍȌŮŰȌȆȉŬůǿŬ ȇŬȆ ůȏȂȂȍŬűǾ ŰȌȏ ȏȈȆȇȌȖ ŬȏŰǾȎ ŰȄȎ ŮȊȕŰȄŰŬȎ ŮȍȂǼůŰȄȇŬȊ ȌȆ ŬȇȕȈȌȏȅȌȆ 

ǬŬȅȄȂȄŰǽȎ ǲȈȄȍȌűȌȍȆȇǾȎ ȇŬȆ ǨɸȆůŰǾȉȄȎ ǪȈŮȇŰȍȌȊȆȇȗȊ ǶɸȌȈȌȂȆůŰȗȊ: 

ǥȁȍŬǼȉ ǷŮȆȉǼȍȄȎ 

ũŮȒȍȂȆǼŭȌȏ ǮŬȍǿŬ 

ũŮȒȍȂǿȌȏ ǥȊŰȗȊȄȎ 

ũȍȄȂȌȍǿȌȏ ǟȁȄ (ǴȖȉȁȌȏȈȌȎ) 

ǨȈŮȏȅŮȍǿȌȏ ǥȊŰȒȊǿŬ 

ŪŮȌŭȗȍȌȏ ǪȈǿŬȎ 

ŪŮȌȐǼȍȌȏȎ ǲȕȈŬ 

ǬŬŭǾ ǬŬŰŮȍǿȊŬ 

ǬŬȈȈȆŰǽȐȊȄ ǥůŰǽȍȒ 

ǬǼȍȌȏȈŬ ǭǾŭŬ 

ǬȒȊůŰŬȊŰǿȊȌȏ ǮǼȍȆȌȎ 

ǭȆȁŬȊȕȎ ǯȆȇȕȈŬȎ 

ǮǼȇȇȌȏȈŬ ǲȕȈŬ 

ǮȌȏȉŰȃǾ ǮŬȍȆǼȊȊŬ 

ǮȏȈȒȊǼȎ ǴȒȇȍǼŰȄȎ (ǴȖȉȁȌȏȈȌȎ) 

ǯŮȌȇȈǽȌȏȎ ǮŬȍǿŬ (ǴȖȉȁȌȏȈȌȎ) 

ǯŮȌűȖŰȌȏ ǳǽȊŬ 

ǯŮȌűȖŰȌȏ ǷȍǿůŰȌȎ ǥ. 

ǰŮȊȌűȗȊŰȌȎ ǰǽȊȆȌȎ 

ǲŬɸŬȂŮȒȍȂǿȌȏ ǮŬȍǿŬ 

ǲŬɸŬȉȆȐŬǾȈ ũȆȗȍȂȌȎ 

ǲŬŰůŬȈǿŭȄȎ ǥȊŰȗȊȄȎ 

ǲȍȌŭȍȕȉȌȏ ǬȒȊůŰŬȊŰǿȊȌȎ 

ǲȍȒŰȌɸŬɸǼ ǮŬȍǿŬ 

ǴȒŰȆȇȌɸȌȖȈȌȏ ǨȈǽȊȄ 

ūȌȏůȇȒŰȌȖ ǫȒǼȊȊŬ 
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 ūǶǭǭǱ ǨǳũǥǴǫǥǴ ǥ.3.Ǯ1 

ǭŮȆŰȌȏȍȂȆȇǼ ǴȏůŰǾȉŬŰŬ 

ǵȆ ȅŬ ȉǼȅȌȏȉŮ ůǾȉŮȍŬ: 

 ǯŬ ȌȍǿȃȌȏȉŮ ŰȆ ŮǿȊŬȆ ǽȊŬ ȈŮȆŰȌȏȍȂȆȇȕ ůȖůŰȄȉŬ ȇŬȆ ȂȆŬŰǿ ȐȍŮȆǼȃŮŰŬȆ 
 ǯŬ ŬȊŬűǽȍȌȏȉŮ ȌȊȕȉŬŰŬ ȈŮȆŰȌȏȍȂȆȇȗȊ ůȏůŰȄȉǼŰȒȊ 

 ǯŬ ŬȊŬűǽȍȌȏȉŮ ŰȆȎ ȁŬůȆȇǽȎ ȈŮȆŰȌȏȍȂǿŮȎ/ȏɸȄȍŮůǿŮȎ ɸȌȏ ɸŬȍǽȐŮȆ ǽȊŬ ȈŮȆŰȌȏȍȂȆȇȕ ůȖůŰȄȉŬ ůŰȌȊ 
ȐȍǾůŰȄ ȇŬȆ ȊŬ ŬȊŬȂȊȒȍǿȃȌȏȉŮ ɸȕŰŮ ŰȆȎ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆȌȖȉŮ 

 ǯŬ ŬȊŬűǽȍȌȏȉŮ ŰȌȏȎ ŭȖȌ ŰȍȕɸȌȏȎ ȉŮ ŰȌȏȎ ȌɸȌǿȌȏȎ ȉɸȌȍŮǿ Ȍ ȐȍǾůŰȄȎ ȊŬ ŮɸȆȇȌȆȊȒȊŮǿ ȉŮ ŰȌ 

ȈŮȆŰȌȏȍȂȆȇȕ ůȖůŰȄȉŬ ȇŬȆ ŰŬ ȇȖȍȆŬ ɸȈŮȌȊŮȇŰǾȉŬŰŬ ȇŬȆ ȉŮȆȌȊŮȇŰǾȉŬŰŬ ŰȌȏ ȇŬȅŮȊȕȎ. 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǨȉɸǽŭȒůȄȎ 

1. ǯŬ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆǾůŮŰŮ ŰȌȊ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ůŬȎ ȇŬȆ ȊŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ ŰȌȏ ȐȍǾůŰȄ ȂȆŬ ȊŬ 

ȋŮȇȆȊǾůŮŰŮ ȊŬ ŰȌȊ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆŮǿŰŮ. 

2. ǯŬ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆǾůŮŰŮ ŰȌ ŮȆȇȌȊǿŭȆȌ This  PC Ŭɸȕ ŰȄȊ ŮɸȆűǼȊŮȆŬ ŮȍȂŬůǿŬȎ ůŬȎ, ȗůŰŮ ȊŬ 

ŬȊȌǿȋŮȆ ŰȌ ŬȊŰǿůŰȌȆȐȌ ɸŬȍǼȅȏȍȌ. 

3. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ȇŬȆ ȊŬ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆǾůŮŰŮ Ŭɸȕ ŰȄȊ ȉȌȊǼŭŬ ŬɸȌȅǾȇŮȏůȄȎ ȉŮ ŰȌ 

ǶǭǫǬǱ ŰȄȎ ǥô ũȏȉȊŬůǿȌȏ, ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ǾȐȌȏ Sample .mp 3 . ǴŰȄ ůȏȊǽȐŮȆŬ, ŬȇȌȖȂȌȊŰŬȎ 

ȇŬȆ ŰȌ ŰȍŬȂȌȖŭȆ, ȊŬ ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŮŰŮ ůŰȌȊ ŭȆȇȕ ůŬȎ ȐȗȍȌ ŬɸȌȅǾȇŮȏůȄȎ, ǽȊŬ ȊǽȌ űǼȇŮȈȌ 

ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ test . 

4. ǲŬȍǼȈȈȄȈŬ, ȊŬ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆǾůŮŰŮ ŰȌ ɸȍȕȂȍŬȉȉŬ Notepad , ȊŬ ȂȍǼȑŮŰŮ ȉǽůŬ ŰȄ űȍǼůȄ 

çǵȌ ȈŮȆŰȌȏȍȂȆȇȕ ůȖůŰȄȉŬ ŮǿȊŬȆ Ȍ ȉŬǽůŰȍȌȎ ŰȄȎ ȌȍȐǾůŰȍŬȎè ȇŬȆ ȊŬ ŰȌ 

ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ new .txt  ůŰȌȊ űǼȇŮȈȌ test  ɸȌȏ ȉȕȈȆȎ ɸȍȆȊ ȈǿȂȌ 

ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŬŰŮ ɸȆȌ ɸǼȊȒ. ǴŰȄ ůȏȊǽȐŮȆŬ, ȊŬ ȇȈŮǿůŮŰŮ ŰȌ ɸȍȕȂȍŬȉȉŬ Notepad  ȇŬȆ ŰȌ 

ŬȍȐŮǿȌ ǾȐȌȏ. 

5. ǲȌȆŬ ɸȍȌȂȍǼȉȉŬŰŬ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆǾůŬŰŮ ůŰȆȎ ŭȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ 3 ȇŬȆ 4; 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

6. ǴŰȆȎ ɸȍȌȄȂȌȖȉŮȊŮȎ ŭȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆǾůŬȉŮ ȇǼɸȌȆŬ ɸȍȌȂȍǼȉȉŬŰŬ. ǶɸǼȍȐŮȆ ȕȉȒȎ 

ȇǼɸȌȆȌ ɸȍȕȂȍŬȉȉŬ ɸȌȏ ŮǿȊŬȆ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆȄȉǽȊȌ ȇŬȆ ŮȇŰŮȈŮǿŰŬȆ ŬȊŮȋǼȍŰȄŰŬ Ŭɸȕ ŰŬ 

ɸȍȌȂȍǼȉȉŬŰŬ ɸȌȏ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆȌȖȉŮ ŮȉŮǿȎ; ǲȌȆȌ ŮǿȊŬȆ ŬȏŰȕ ŰȌ ɸȍȕȂȍŬȉȉŬ; 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

7. ǲȌȆŮȎ ŮǿȊŬȆ ȌȆ ŰȍŮȆȎ ȁŬůȆȇǽȎ ȏɸȄȍŮůǿŮȎ ɸȌȏ ɸŬȍǽȐŮȆ ŰȌ ȈŮȆŰȌȏȍȂȆȇȕ ůȖůŰȄȉŬ ůŰȌ 

ȐȍǾůŰȄ; 

 ȊŬ ȂȍǼűŮȆ ȇŬȆ ȊŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖŮȆ ȇŮǿȉŮȊȌ 

 ȊŬ ȌȍȂŬȊȗȊŮȆ ŰŬ ŬȍȐŮǿŬ ŰȌȏ ůŮ űŬȇǽȈȌȏȎ (ůȖůŰȄȉŬ ŬȍȐŮȆȌȅǽŰȄůȄȎ) 

 ȊŬ ŮȈǽȂȐŮȆ ŰȄȊ ŮȊŮȍȂȌɸȌǿȄůȄ/ŬɸŮȊŮȍȂȌɸȌǿȄůȄ ɸȍȌȂȍŬȉȉǼŰȒȊ 

 ȊŬ ŬȇȌȖŮȆ ȉȌȏůȆȇǾ ȇŬȆ ȊŬ ȁȈǽɸŮȆ ȁǿȊŰŮȌ 

 ȊŬ ŬȊŬȃȄŰŮǿ ɸȈȄȍȌűȌȍǿŮȎ ɸȌȏ ȏɸǼȍȐȌȏȊ ůŰȌ ǧȆŬŭǿȇŰȏȌ 

 ȊŬ ŬȈȈȄȈŮɸȆŭȍǼ ȉŮ ŰȌȊ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ, ȉǽůŬ Ŭɸȕ ǽȊŬ ɸŮȍȆȁǼȈȈȌȊ ŮɸȆȇȌȆȊȒȊǿŬȎ. 
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8. ǯŬ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆǾůŮŰŮ ŰȌ ǲŮȍȆȁǼȈȈȌȊ ũȍŬȉȉǾȎ ǨȊŰȌȈȗȊ (Command Line Interface) 

ɸŬŰȗȊŰŬȎ ůŰȌ ŮȆȇȌȊǿŭȆȌ  ȇŬȆ ȂȍǼűȌȊŰŬȎ cmd. ǥȇȌȈȌȖȅȒȎ, ȊŬ 

ɸŬŰǾůŮŰŮ ůŰȌ ŮȆȇȌȊǿŭȆȌ Command  Prompt . 

ǨȊŬȈȈŬȇŰȆȇȕȎ ǵȍȕɸȌȎ: ǯŬ ɸŬŰǾůŮŰŮ ȉŮ ŭŮȋǿ ȇȌȏȉɸǿ ŰȌȏ ɸȌȊŰȆȇȆȌȖ ůŰȌ ŮȆȇȌȊǿŭȆȌ Start  ȇŬȆ 

ůŰȄ ůȏȊǽȐŮȆŬ ȊŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ Run . ǴŰȌ ɸȈŬǿůȆȌ ŭȆŬȈȕȂȌȏ ɸȌȏ ŮȉűŬȊǿȃŮŰŬȆ ȊŬ 

ɸȈȄȇŰȍȌȈȌȂǾůŮŰŮ cmd  ȇŬȆ ȊŬ ɸŬŰǾůŮŰŮ ŰȌ ȇȌȏȉɸǿ OK. 

9. ǯŬ ɸȈȄȇŰȍȌȈȌȂǾůŮŰŮ ȉǽůŬ ůŮ ŬȏŰȕ ŰȌ ɸŮȍȆȁǼȈȈȌȊ ŰȆȎ ŬȇȕȈȌȏȅŮȎ ŮȊŰȌȈǽȎ, ȉǿŬ ůŮ ȇǼȅŮ 

ȂȍŬȉȉǾ (ɸŬŰȌȖȉŮ ŰȌ ɸȈǾȇŰȍȌ ENTER ȂȆŬ ȊŬ ŮȇŰŮȈŮůŰŮǿ). ǱȆ ŮȊŰȌȈǽȎ ŮǿȊŬȆ ŬȊŰǿůŰȌȆȐŮȎ ȉŮ 

ŰȆȎ ŭȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ 3 ȇŬȆ 4: 

ǨȊŰȌȈǾ ǲŮȍȆȂȍŬűǾ 

F: 
ǮŬȎ ȉŮŰŬűǽȍŮȆ ůŰȄ ȉȌȊǼŭŬ ŬɸȌȅǾȇŮȏůȄȎ F: 
(ǯŬ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆǾůŮŰŮ ŰȌ ȂȍǼȉȉŬ ɸȌȏ ŬȊŰȆůŰȌȆȐŮǿ ůŰȌȊ ŭȆȇȕ ůŬȎ 
ȐȗȍȌ ŬɸȌȅǾȇŮȏůȄȎ) 

md test2 ǧȄȉȆȌȏȍȂŮǿ ǽȊŬȊ ȊǽȌ űǼȇŮȈȌ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ test 2 

cd test 
ǮŬȎ ȉŮŰŬűǽȍŮȆ ůŰȌȊ űǼȇŮȈȌ test  ɸȌȏ ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŬȉŮ 
ɸȍȌȄȂȌȏȉǽȊȒȎ 

dir 
ǨȉűŬȊǿȃŮȆ ȇŬŰǼȈȌȂȌ ŰȒȊ ŬȍȐŮǿȒȊ ȇŬȆ ŰȒȊ űŬȇǽȈȒȊ ůŰȌ ůȄȉŮǿȌ ɸȌȏ 
ǽȐȌȏȉŮ ȉŮŰŬűŮȍȅŮǿ. ŪŬ ŮȉűŬȊǿȃŮŰŬȆ ȉǽůŬ ȇŬȆ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ new .txt  

Notepad new.txt  
ǨȊŮȍȂȌɸȌȆŮǿ ŰȌ ɸȍȕȂȍŬȉȉŬ Notepad  ȇŬȆ ŬȊȌǿȂŮȆ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ 
new .txt  ɸȌȏ ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŬȉŮ ɸȍȌȄȂȌȏȉǽȊȒȎ 

10. ǯŬ ȇȈŮǿůŮŰŮ ȕȈŬ ŰŬ ɸŬȍǼȅȏȍŬ ɸȌȏ ŬȊȌǿȋŬŰŮ. 

11. ǯŬ ůȏȂȇȍǿȊŮŰŮ ŰȌȊ ɸȆȌ ɸǼȊȒ ŰȍȕɸȌ ŮɸȆȇȌȆȊȒȊǿŬȎ ȐȍǾůŰȄ ȇŬȆ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ȉŮ ŰȌ 

ũȍŬűȆȇȕ ǲŮȍȆȁǼȈȈȌȊ ǨɸȆȇȌȆȊȒȊǿŬȎ ɸȌȏ ǾŭȄ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆȌȖȉŮ ȇŬȆ ȊŬ ȂȍǼȑŮŰŮ ɸȆȌ 

ȇǼŰȒ ŰȆȎ ɸŬȍŬŰȄȍǾůŮȆȎ ůŬȎ: 

 ................................ ................................ ................................ ...............................   

 ................................ ................................ ................................ ...............................   

 ................................ ................................ ................................ ...............................   

 ................................ ................................ ................................ ...............................   

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǥȋȆȌȈȕȂȄůȄȎ 

12. ǲȌȆȌ ȈŮȆŰȌȏȍȂȆȇȕ ůȖůŰȄȉŬ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆŮǿŰŮ ůŰȌȊ ŭȆȇȕ ůŬȎ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ůŰȌ ůɸǿŰȆ; 

(ŪŬ ŰȌ ȁȍŮǿŰŮ Ŭɸȕ ŰȌ ŮȆȇȌȊǿŭȆȌ This PCĔŭŮȋǿ ȇȈȆȇĔProperties) 

 ................................ ................................ ................................ ...............................   

13. ǯŬ ȇȈŮǿůŮŰŮ ȕȈŬ ŰŬ ɸŬȍǼȅȏȍŬ ɸȌȏ ŬȊȌǿȋŬŰŮ. 
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14. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ A.3.M1-Quiz .htm  Ŭɸȕ ŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ ȇŬȆ ȊŬ ŬɸŬȊŰǾůŮŰŮ ůŮ 

ȕȈŮȎ ŰȆȎ ŮȍȒŰǾůŮȆȎ. ǞŰůȆ, ȅŬ ȇǼȊŮŰŮ ŬȏŰȌǽȈŮȂȐȌ ŰȒȊ ȂȊȗůŮȗȊ ůŬȎ. ǮȕȈȆȎ ŰȌ 

ȌȈȌȇȈȄȍȗůŮŰŮ, ȊŬ ŮȊȄȉŮȍȗůŮŰŮ ŰȌȊ ȇŬȅȄȂȄŰǾ/ŰȄȊ ȇŬȅȄȂǾŰȍȆǼ ůŬȎ. 

+ ǨɸȆɸȍȕůȅŮŰŮȎ ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ 

15. ǷȍȄůȆȉȌɸȌȆȗȊŰŬȎ ŰȌ ũȍŬűȆȇȕ ǲŮȍȆȁǼȈȈȌȊ ǨɸȆȇȌȆȊȒȊǿŬȎ, ȊŬ ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŮŰŮ ǽȊŬ 

ŬȊŰǿȂȍŬűȌ ŰȌȏ ŬȍȐŮǿȌȏ new .txt  Ŭɸȕ ŰȌȊ űǼȇŮȈȌ test  ůŰȌȊ űǼȇŮȈȌ test 2 . 

ǴŰȄ ůȏȊǽȐŮȆŬ, ȊŬ ŮɸŬȊŬȈǼȁŮŰŮ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆȗȊŰŬȎ ŰȌ ǲŮȍȆȁǼȈȈȌȊ ũȍŬȉȉǾȎ ǨȊŰȌȈȗȊ ŬȏŰǾ 

ŰȄȊ űȌȍǼ ŮȇŰŮȈȗȊŰŬȎ ŰȄȊ ɸȆȌ ȇǼŰȒ ŮȊŰȌȈǾ: 

copy  test \ new.txt  test2 \ new2.txt  

ǲȌȆȌȎ Ŭɸȕ ŰȌȏȎ ŭȖȌ ŰȍȕɸȌȏȎ ŮǿȊŬȆ Ȍ ɸȆȌ ȂȍǾȂȌȍȌȎ; 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

16. ǯŬ ŬȊŬȃȄŰǾůŮŰŮ ůŰȌ ǧȆŬŭǿȇŰȏȌ ɸŬȍŬŭŮǿȂȉŬŰŬ ȈŮȆŰȌȏȍȂȆȇȗȊ ůȏůŰȄȉǼŰȒȊ ȇŬȆ ȊŬ ŰŬ 

ȂȍǼȑŮŰŮ ůŰȆȎ ȇŬŰȄȂȌȍǿŮȎ ȏɸȌȈȌȂȆůŰȗȊ ɸȆȌ ȇǼŰȒ ȕɸȌȏ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆȌȖȊŰŬȆ: 

(ǬǼɸȌȆŬ ȈŮȆŰȌȏȍȂȆȇǼ ůȏůŰǾȉŬŰŬ ȉɸȌȍŮǿ ȊŬ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆȌȖȊŰŬȆ ůŮ ɸŮȍȆůůȕŰŮȍŮȎ Ŭɸȕ ȉǿŬ 

ȇŬŰȄȂȌȍǿŮȎ.) 

ǶɸŮȍȏɸȌȈȌȂȆůŰǽȎ 
(Supercomputers ) 

 

ǮŮȂǼȈȌȆ (Mainframes ) /  
ǧȆŬȇȌȉȆůŰǽȎ (Servers ) 

 

ǲȍȌůȒɸȆȇȌǿ 
(Desktop  /  Laptop ) 

 

ǵŬȉɸȈǽŰŬȎ (Tablet ) /  
ǞȋȏɸȊȌ ǬȆȊȄŰȕ (Smartphone ) 

 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ȂȆŬ ŰȌ ǴɸǿŰȆ 

17. ũȆŬŰǿ ɸȆůŰŮȖŮŰŮ ȏɸǼȍȐȌȏȊ ŰȕůŬ ŭȆŬűȌȍŮŰȆȇǼ ȈŮȆŰȌȏȍȂȆȇǼ ůȏůŰǾȉŬŰŬ, ŬűȌȖ ȕȈŬ 

ŮɸȆŰŮȈȌȖȊ ȁŬůȆȇǼ ŰȆȎ ǿŭȆŮȎ ȈŮȆŰȌȏȍȂǿŮȎ; ǯŬ ȂȍǼȑŮŰŮ ȇŬȆ ȊŬ ŬȆŰȆȌȈȌȂǾůŮŰŮ ŰȆȎ ŬɸȕȑŮȆȎ ůŬȎ 

ȂȆŬ ůȏȃǾŰȄůȄ ůŰȌ ŮȍȂŬůŰǾȍȆȌ. 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   
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18. ǨǼȊ ȅŬ ŬȂȌȍǼȃŬŰŮ ǽȊŬȊ ȇŬȆȊȌȖȍȆȌ ɸȍȌůȒɸȆȇȕ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ Ǿ ǼȈȈȄ ůȏůȇŮȏǾ ɸȌȏ ǽȐŮȆ 

ȈŮȆŰȌȏȍȂȆȇȕ ůȖůŰȄȉŬ, ɸȌȆȌȏȎ ɸŬȍǼȂȌȊŰŮȎ ɸȌȏ ůȐŮŰǿȃȌȊŰŬȆ ȉŮ ŰȌ ȈŮȆŰȌȏȍȂȆȇȕ ŰȌȏ 

ůȖůŰȄȉŬ ȅŬ ȈŬȉȁǼȊŬŰŮ ȏɸȕȑȄ ůŬȎ ȇŬȆ ȂȆŬŰǿ; 

 ................................ ................................ ................................ ...............................   

 ................................ ................................ ................................ ...............................   

 ................................ ................................ ................................ ...............................   

19. ǮǿŬ ȉŬȅǾŰȍȆŬ ǽȐŮȆ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ůŰȌ ůɸǿŰȆ ŰȄȎ, ůŰȌȊ ȌɸȌǿȌ ȏɸǼȍȐȌȏȊ ŮȂȇŬŰŮůŰȄȉǽȊŬ 

ɸȍȌȂȍǼȉȉŬŰŬ ȂȆŬ ȊŬ ŮȊŰȌɸǿȃŮȆ ɸȈȄȍȌűȌȍǿŮȎ ůŰȌ ǧȆŬŭǿȇŰȏȌ, ȊŬ ŮɸŮȋŮȍȂǼȃŮŰŬȆ ŮȆȇȕȊŮȎ ȇŬȆ 

ȊŬ ŮɸȆȇȌȆȊȒȊŮǿ ȉŮ ŰȌȏȎ űǿȈȌȏȎ/űǿȈŮȎ ŰȄȎ. ǴŰȌȊ ůȇȈȄȍȕ ŭǿůȇȌ ŰȌȏ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ǽȐŮȆ 

ŬɸȌȅȄȇŮȏȉǽȊŬ ŬȍȐŮǿŬ ȉȌȏůȆȇǾȎ. ǵȌ ȈŮȆŰȌȏȍȂȆȇȕ ůȖůŰȄȉŬ ŰȌȏ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ŰȄȎ ǽȐŮȆ ɸǼȅŮȆ 

ŬȊŮɸŬȊȕȍȅȒŰȄ ȁȈǼȁȄ ȇŬȆ ŭŮȊ ȈŮȆŰȌȏȍȂŮǿ. ǲȌȆŬ ŰȍǿŬ Ŭɸȕ ŰŬ ŬȇȕȈȌȏȅŬ ŬȊŰŬɸȌȇȍǿȊȌȊŰŬȆ 

ůŰȌ ůŮȊǼȍȆȌ ŬȏŰȕ; 

 ǵŬ ŬȍȐŮǿŬ ůŰȌȊ ůȇȈȄȍȕ ŭǿůȇȌ ǽȐȌȏȊ ŭȆŬȂȍŬűŮǿ 

 ǵŬ ɸȍȌȂȍǼȉȉŬŰŬ ɸȌȏ ǾŰŬȊ ŮȂȇŬŰŮůŰȄȉǽȊŬ ǽȐȌȏȊ ŭȆŬȂȍŬűŮǿ 

 ǡȈŬ ŰŬ ɸȍȌȂȍǼȉȉŬŰŬ ŮȋŬȇȌȈȌȏȅȌȖȊ ȊŬ ȏɸǼȍȐȌȏȊ ůŰȌȊ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ, ŬȈȈǼ ŭŮȊ ȅŬ 

ȉɸȌȍŮǿ ȊŬ ŰŬ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆǾůŮȆ 

 ŪŬ ŮȋŬȇȌȈȌȏȅŮǿ ȊŬ ȉɸȌȍŮǿ ȊŬ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆŮǿ ŰŬ ɸȍȌȂȍǼȉȉŬŰŬ ȂȆŬ ɸȍȕůȁŬůȄ ůŰȌ 

ǧȆŬŭǿȇŰȏȌ, ŬȈȈǼ ŭŮȊ ȅŬ ȉɸȌȍŮǿ ȊŬ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆŮǿ ŰŬ ɸȍȌȂȍǼȉȉŬŰŬ ȂȆŬ ŮɸŮȋŮȍȂŬůǿŬ 

ŮȆȇȕȊŬȎ 

 ǡȈŬ ŰŬ ŬȍȐŮǿŬ ȉȌȏůȆȇǾȎ ȅŬ ŮȋŬȇȌȈȌȏȅǾůȌȏȊ ȊŬ ȏɸǼȍȐȌȏȊ, ŬȈȈǼ ŭŮȊ ȅŬ ǽȐŮȆ 

ɸȍȕůȁŬůȄ ůŮ ŬȏŰǼ 

 ǡŰŬȊ ŬȊȌǿȋŮȆ ŰȌȊ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ŰȄȎ ŭŮȊ ȅŬ ŮȉűŬȊǿȃŮŰŬȆ ŰȌ ɸŮȍȆȁǼȈȈȌȊ ŮɸȆȇȌȆȊȒȊǿŬȎ. 
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 ūǶǭǭǱ ǨǳũǥǴǫǥǴ ǥ.3.Ǯ2 

ǬŬŰȄȂȌȍǿŮȎ ǭȌȂȆůȉȆȇȌȖ 
 

ǵȆ ȅŬ ȉǼȅȌȏȉŮ ůǾȉŮȍŬ: 

 ǯŬ ŭȆŬŰȏɸȗȊȌȏȉŮ ŰȄȊ ǽȊȊȌȆŬ ŰȌȏ ǭȌȂȆůȉȆȇȌȖ 

 ǯŬ ŬȊŬűǽȍȌȏȉŮ ŰȆȎ ȁŬůȆȇǽȎ ȇŬŰȄȂȌȍǿŮȎ ŰȌȏ ǭȌȂȆůȉȆȇȌȖ (ǭȌȂȆůȉȆȇȕ ǴȏůŰǾȉŬŰȌȎ, ǭȌȂȆůȉȆȇȕ 
ǨűŬȍȉȌȂȗȊ) 

 ǯŬ ɸŮȍȆȂȍǼűȌȏȉŮ ŰȌȊ ȍȕȈȌ ȇŬȆ ŰȄ ůȄȉŬůǿŬ ŰȌȏ ǭŮȆŰȌȏȍȂȆȇȌȖ ǴȏůŰǾȉŬŰȌȎ 
 ǯŬ ŭǿȊȌȏȉŮ ɸŬȍŬŭŮǿȂȉŬŰŬ ǭȌȂȆůȉȆȇȌȖ ǨűŬȍȉȌȂȗȊ 

 ǯŬ ŭǿȊȌȏȉŮ ɸŬȍŬŭŮǿȂȉŬŰŬ ǭŮȆŰȌȏȍȂȆȇȗȊ ǴȏůŰȄȉǼŰȒȊ 

 ǯŬ ɸŮȍȆȂȍǼűȌȏȉŮ ŰȄ ůȐǽůȄ ǭŮȆŰȌȏȍȂȆȇȌȖ ǴȏůŰǾȉŬŰȌȎ ȇŬȆ ǭȌȂȆůȉȆȇȌȖ ǨűŬȍȉȌȂȗȊ 

 ǯŬ ȇŬŰŬŰǼůůȌȏȉŮ ȇǼɸȌȆȌ ȈȌȂȆůȉȆȇȕ ůŰȄȊ ŬȊǼȈȌȂȄ ȇŬŰȄȂȌȍǿŬ. 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǨȉɸǽŭȒůȄȎ 

1. NŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ Ŭɸȕ ŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ I ndex .html  Ŭɸȕ ŰȌȊ ȏɸȌűǼȇŮȈȌ 

SoftwareCategories , ȇǼȊȌȊŰŬȎ ŰȌ ȇȌȏǿȃ ůŰȄ ŭȆŬűǼȊŮȆŬ 3. 

2. ǯŬ ɸŬȍŬȇȌȈȌȏȅǾůŮŰŮ ŰȆȎ ŭȆŬűǼȊŮȆŮȎ 4 ȉǽȐȍȆ 14  ȇŬȆ ȊŬ ŬɸŬȊŰǾůŮŰŮ ůŰȆȎ ɸȆȌ ȇǼŰȒ 

ŮȍȒŰǾůŮȆȎ: 

 ǵȌ ůȖȊȌȈȌ ŰȒȊ ŮȋŬȍŰȄȉǼŰȒȊ ŰȌȏ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ȌȊȌȉǼȃŮŰŬȆ  ................................ ....   . 

 ǵȌ ůȖȊȌȈȌ ŰȒȊ ɸȍȌȂȍŬȉȉǼŰȒȊ ȌȊȌȉǼȃŮŰŬȆ  ................................ .........................   . 

 ǵȌ ȈȌȂȆůȉȆȇȕ ȐȒȍǿȃŮŰŬȆ ůŮ ŭȖȌ ȇŬŰȄȂȌȍǿŮȎ, ȈȌȂȆůȉȆȇȕ ééééééééééé ȇŬȆ 

ȈȌȂȆůȉȆȇȕ ééééééééééé . 

 ǵȌ ȈŮȆŰȌȏȍȂȆȇȕ ůȖůŰȄȉŬ ŬȊǾȇŮȆ ůŰȄȊ ȇŬŰȄȂȌȍǿŬ  ................................ ..................   . 

 ǨǼȊ ŭŮȊ ǽȐȌȏȉŮ ŮȂȇŬŰŮůŰȄȉǽȊȌ ůŰȌȊ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ȉŬȎ ǽȊŬ ȈŮȆŰȌȏȍȂȆȇȕ ůȖůŰȄȉŬ, ŭŮȊ 

ȉɸȌȍȌȖȉŮ ȊŬ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆǾůȌȏȉŮ  ................................ ................................ ........   . 

 ǵȌ ȈȌȂȆůȉȆȇȕ ŮűŬȍȉȌȂȗȊ ɸȌȏ ȉɸȌȍȌȖȉŮ ȊŬ ŮȂȇŬŰŬůŰǾůȌȏȉŮ ůŮ ǽȊŬȊ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ 

ŮȋŬȍŰǼŰŬȆ Ŭɸȕ ŰȌ éééééééééé ȇŬȆ ŰȌ éééééééé éééééééééé ɸȌȏ 

ǽȐȌȏȉŮ ŮȂȇŬŰŮůŰȄȉǽȊȌ. 

3. ǯŬ ůȏȊŮȐǿůŮŰŮ ůŰȄ ŭȆŬűǼȊŮȆŬ 15  ȇŬȆ ŬűȌȖ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ ŰȄȊ ȌȉǼŭŬ ɸȌȏ ůŬȎ ȇŬȅȕȍȆůŮ Ȍ/Ȅ 

ȇŬȅȄȂȄŰǾȎ/ŰȍȆǼ ůŬȎ, ȊŬ ŬɸŬȊŰǾůŮŰŮ ŰȆȎ ŮȍȒŰǾůŮȆȎ ȇŬȆ ȊŬ ůȄȉŮȆȗůŮŰŮ 

ȕɸȌȆŮȎ ŬɸŬȊŰǾůŮȆȎ ŰŬȆȍȆǼȃȌȏȊ ɸȆȌ ȇǼŰȒ: 

 ǵȌ ééééééééé éééééééééé ůȏȊŰȌȊǿȃŮȆ ŰȄ ȈŮȆŰȌȏȍȂǿŬ ŰȒȊ ŭȆǼűȌȍȒȊ 

ééééééééééé ŰȌȏ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ, ȗůŰŮ ȊŬ ůȏȊŮȍȂǼȃȌȊŰŬȆ ŬȍȉȌȊȆȇǼ ȇŬȆ ȊŬ 

ŮȋȏɸȄȍŮŰŮǿŰŬȆ Ȅ ŮȇŰǽȈŮůȄ éééééééééééééé . 

 ǵȌ ǭȌȂȆůȉȆȇȕ ŮǿȊŬȆ ŬɸŬȍŬǿŰȄŰȌ ůŮ ǽȊŬȊ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ.  ....................        ǴȒůŰȕ/ǭǼȅȌȎ 

 ǨǼȊ ůŮ ȇǼɸȌȆȌ Smartphone ŭŮȊ ȅǽȈȒ ȊŬ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆȗ ɸȍȕȂȍŬȉȉŬ ŮɸŮȋŮȍȂŬůǿŬȎ 

ȁǿȊŰŮȌ Ǿ ȇǼɸȌȆȌ ɸŬȆȂȊǿŭȆ, ŰȕŰŮ ŭŮȊ ŮǿȊŬȆ ŬɸŬȍŬǿŰȄŰȌ ȊŬ ǽȐŮȆ ŮȂȇŬŰŮůŰȄȉǽȊȌ 

ǭŮȆŰȌȏȍȂȆȇȕ ǴȖůŰȄȉŬ.  ................................ ...............................        ǴȒůŰȕ/ǭǼȅȌȎ 

 ǡŰŬȊ ŬűŬȆȍȌȖȉŮ ǽȊŬ ɸȍȕȂȍŬȉȉŬ Ŭɸȕ ǽȊŬȊ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ, ŬűŬȆȍŮǿŰŬȆ ŬȏŰȕȉŬŰŬ ȇŬȆ ŰȌ 

ǭŮȆŰȌȏȍȂȆȇȕ ǴȖůŰȄȉŬ.  ................................ ...............................        ǴȒůŰȕ/ǭǼȅȌȎ 
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 ǥȊ ȅǽȈȒ ůŰȌ Smartphone ȉȌȏ ȊŬ ǽȐȒ ŰȄ ŭȏȊŬŰȕŰȄŰŬ ȊŬ ŮȇŰȏɸȗȊȒ ȉȄȊȖȉŬŰŬ, ȅŬ 

ɸȍǽɸŮȆ ȊŬ ŮȂȇŬŰŬůŰǾůȒ ůŮ ŬȏŰȕ ŰȌ ȈŮȆŰȌȏȍȂȆȇȕ ůȖůŰȄȉŬ Windows 7 Starter  ɸȌȏ 

ǽȐŮȆ ȇŬȆ Ȍ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾȎ ȉȌȏ.  ................................ .......................        ǴȒůŰȕ/ǭǼȅȌȎ 

  ǥȊ ȅǽȈȒ, ȉɸȌȍȗ ȊŬ ŮȂȇŬŰŬůŰǾůȒ ůŰȌ iPhone ȉȌȏ ŰŬ ɸȍȌȂȍǼȉȉŬŰŬ ɸȌȏ ǽȐȒ 

ŮȂȇŬŰŮůŰȄȉǽȊŬ ůŰȌȊ ɸȍȌůȒɸȆȇȕ ȉȌȏ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ.  ........................        ǴȒůŰȕ/ǭǼȅȌȎ 

 ǯŬ ůȄȉŮȆȗůŮŰŮ ȉŮ V ɸȌȆŬ Ŭɸȕ ŰŬ ɸȆȌ ȇǼŰȒ ȈŮȆŰȌȏȍȂȆȇǼ ůȏůŰǾȉŬŰŬ ȉɸȌȍȌȖȊ ȊŬ 

ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆȄȅȌȖȊ ůŮ ɸȍȌůȒɸȆȇȌȖȎ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǽȎ: 

Windows 7 Starter Ä Windows 7 Phone Ä Solaris Ä 

Google Android Ä Ubuntu Desktop Ä Red Hat 6 Server Ä 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǥȋȆȌȈȕȂȄůȄȎ 

4. ǯŬ ŬɸŬȊŰǾůŮŰŮ ŰȆȎ 10 ŮȍȒŰǾůŮȆȎ ŰȌȏ ȇȌȏǿȃ ůŰȄ ŭȆŬűǼȊŮȆŬ 18 . 

+ ǨɸȆɸȍȕůȅŮŰŮȎ ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ 

5. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰŬ ŬȍȐŮǿŬ Software 1.htm , Software 2.htm , Software 3.htm  ȇŬȆ 

Software 4.htm  Ŭɸȕ ŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ ȇŬȆ ȊŬ ŬɸŬȊŰǾůŮŰŮ ůŮ ȕȈŮȎ ŰȆȎ ŮȍȒŰǾůŮȆȎ. ǞŰůȆ, ȅŬ 

ȇǼȊŮŰŮ ŬȏŰȌǽȈŮȂȐȌ ŰȒȊ ȂȊȗůŮȗȊ ůŬȎ. 

6. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ I ndex 2.html  Ŭɸȕ ŰȌȊ ȏɸȌűǼȇŮȈȌ SoftwareInstallation  ȂȆŬ ȊŬ 

ɸȍȌȁŮǿŰŮ ůŰȄȊ ǨȂȇŬŰǼůŰŬůȄ ȇŬȆ ǧȆŬȂȍŬűǾ ȈȌȂȆůȉȆȇȌȖ ůŮ Windows 7. 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ȂȆŬ ŰȌ ǴɸǿŰȆ 

7. ǯŬ ůȏȉɸȈȄȍȗůŮŰŮ ŰŬ ȇŮȊǼ ȉŮ ŰȌȊ ůȒůŰȕ ȐŬȍŬȇŰȄȍȆůȉȕ (ǭȌȂȆůȉȆȇȕ Ǿ ǭŮȆŰȌȏȍȂȆȇȕ 

ǴȖůŰȄȉŬ Ǿ ǭȌȂȆůȉȆȇȕ ǨűŬȍȉȌȂȗȊ Ǿ ǶȈȆȇȕ) ȂȆŬ ŰȌ ȇŬȅǽȊŬ Ŭɸȕ ŰŬ ɸȆȌ ȇǼŰȒ: 

 ǡȈŬ ŰŬ ȉȄȐŬȊȆȇǼ ȉǽȍȄ ŰȌȏ Ǫ/Ƕ: ééééééééééé 

 ǵȌ ůȖȊȌȈȌ ŰȒȊ ɸȍȌȂȍŬȉȉǼŰȒȊ ɸȌȏ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆŮǿ Ȍ Ǫ/Ƕ: éééééééééé 

 ǵȌ ůȖȊȌȈȌ ŰȒȊ ɸȍȌȂȍŬȉȉǼŰȒȊ ɸȌȏ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆŮǿ Ȍ Ǫ/Ƕ ȂȆŬ ȊŬ ȋŮȇȆȊǾůŮȆ, ȊŬ 

ŮɸȆȇȌȆȊȒȊǾůŮȆ ȉŮ ŰȌ ɸŮȍȆȁǼȈȈȌȊ ŰȌȏ ȇŬȆ ȊŬ ůȏȊŰȌȊǿůŮȆ ŰȄ ȈŮȆŰȌȏȍȂǿŬ ŰȌȏ: 

éééééééééé ééééééééé 

 ǲȍȌȂȍǼȉȉŬŰŬ ɸȌȏ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆŮǿ Ȍ ȐȍǾůŰȄȎ ȂȆŬ ȊŬ ŮɸȆŰŮȈǽůŮȆ ůȏȂȇŮȇȍȆȉǽȊŮȎ 

ŮȍȂŬůǿŮȎ: éééééééééééé éééééééééééé 
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 ūǶǭǭǱ ǨǳũǥǴǫǥǴ ǥ.3.Ǯ3 

ũȍŬűȆȇǼ ǲŮȍȆȁǼȈȈȌȊŰŬ ǨɸȆȇȌȆȊȒȊǿŬȎ 

ǵȆ ȅŬ ȉǼȅȌȏȉŮ ůǾȉŮȍŬ: 

 ǯŬ ŬȊŬűǽȍȌȏȉŮ ŰŬ ȇȖȍȆŬ ȐŬȍŬȇŰȄȍȆůŰȆȇǼ ŮȊȕȎ ũȍŬűȆȇȌȖ ǲŮȍȆȁǼȈȈȌȊŰȌȎ ǨɸȆȇȌȆȊȒȊǿŬȎ 
 ǯŬ ŮȋȄȂȌȖȉŮ ŰȄ ȐȍǾůȄ ŰȒȊ ȇȌȏȉɸȆȗȊ ŰȌȏ ɸȌȊŰȆȇȆȌȖ ȇŬȆ ȊŬ ȐŮȆȍȆȃȕȉŬůŰŮ ŰȌ ɸȌȊŰǿȇȆ 

 ǯŬ ŮɸȆȈǽȂȌȏȉŮ ȇŬȆ ȊŬ ȋŮȇȆȊȌȖȉŮ ǽȊŬ ɸȍȕȂȍŬȉȉŬ 
 ǯŬ ŭȆŬȇȍǿȊȌȏȉŮ ȇŬȆ ȊŬ ȇŬŰȌȊȌȉǼȃȌȏȉŮ ŰŬ ŭȆǼűȌȍŬ ȉǽȍȄ ŮȊȕȎ ɸŬȍŬȅȖȍȌȏ 

 ǯŬ ȍȏȅȉǿȃȌȏȉŮ ŰȄ ȅǽůȄ ȇŬȆ ŰȌ ȉǽȂŮȅȌȎ ŮȊȕȎ ɸŬȍŬȅȖȍȌȏ 

 ǯŬ ŮȊŰȌɸǿȃȌȏȉŮ ȇŬȆ ȊŬ ȇŬȅȌȍǿȃȌȏȉŮ ŰȌ ŮȊŮȍȂȕ ɸŬȍǼȅȏȍȌ 

 ǯŬ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆȌȖȉŮ/ŬɸŮȊŮȍȂȌɸȌȆȌȖȉŮ ŰȌȊ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ȉŬȎ. 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǨȉɸǽŭȒůȄȎ 

1. ǯŬ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆǾůŮŰŮ ŰȌȊ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ůŬȎ ȇŬȆ ȊŬ ɸŬȍŬȇȌȈȌȏȅǾůŮŰŮ ȉŮ ɸȍȌůȌȐǾ ŰȄ 

ŭȆŬŭȆȇŬůǿŬ ŮȇȇǿȊȄůȄȎ ȉǽȐȍȆ ȊŬ ȌȈȌȇȈȄȍȒȅŮǿ ȇŬȆ ȊŬ ŮȉűŬȊȆůŰŮǿ ŰȌ 

ũȍŬűȆȇȕ ǲŮȍȆȁǼȈȈȌȊ ǨɸȆȇȌȆȊȒȊǿŬȎ (ũǲǨ). ǴŰȄ ůȏȊǽȐŮȆŬ, ȊŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ ŰȌȏ 

ȐȍǾůŰȄ ȂȆŬ ȊŬ ȋŮȇȆȊǾůŮŰŮ ȊŬ ŰȌȊ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆŮǿŰŮ. 

2. ǯŬ ŮȊŰȌɸǿůŮŰŮ ŰȗȍŬ ŰŬ ɸȆȌ ȇǼŰȒ ȁŬůȆȇǼ ůŰȌȆȐŮǿŬ ŰȌȏ ũȍŬűȆȇȌȖ ǲŮȍȆȁǼȈȈȌȊŰȌȎ 

ǨɸȆȇȌȆȊȒȊǿŬȎ (ũǲǨ): 

¶ ǨɸȆűǼȊŮȆŬ ǨȍȂŬůǿŬȎ (Desktop ) 

¶ ũȍŬȉȉǾ ǨȍȂŬůȆȗȊ (Taskbar ) 

¶ ǨȆȇȌȊǿŭȆŬ (Icons ) 

¶ ǬȌȏȉɸǿ ǞȊŬȍȋȄȎ (Start Button ) 

¶ ǮŮȊȌȖ ǞȊŬȍȋȄȎ (Start Menu ). 

3. ǯŬ ŮȊŰȌɸǿůŮŰŮ ŰȌ ŮȆȇȌȊǿŭȆȌ This  PC ůŰȄȊ ŮɸȆűǼȊŮȆŬ ŮȍȂŬůǿŬȎ ůŬȎ ȇŬȆ ȊŬ ŮȇŰŮȈǽůŮŰŮ ŰȆȎ 

ŬȇȕȈȌȏȅŮȎ ŮȊǽȍȂŮȆŮȎ ȉŮ ŰȌ ɸȌȊŰǿȇȆ (Mouse ). ǴŰȄ ůȏȊǽȐŮȆŬ, ȊŬ ȂȍǼȑŮŰŮ ůŰȌȊ ɸǿȊŬȇŬ ɸȆȌ 

ȇǼŰȒ ŰȌ ŬɸȌŰǽȈŮůȉŬ ŰȄȎ ȇǼȅŮ ŮȊǽȍȂŮȆŬȎ ŰȌȏ ɸȌȊŰȆȇȆȌȖ: 

ǨȊǽȍȂŮȆŬ ǥɸȌŰǽȈŮůȉŬ 

ǥȍȆůŰŮȍȕ ǬȈȆȇ 
(Left  Click ) 

 

ǧȆɸȈȕ ǥȍȆůŰŮȍȕ ǬȈȆȇ 
(Double Left Click ) 

 

ǧŮȋǿ ǬȈȆȇ 
(Right  Click ) ůŮ ŮȆȇȌȊǿŭȆȌ 

 

ǧŮȋǿ ǬȈȆȇ 
(Right  Click ) ůŰȄȊ ǨɸȆűǼȊŮȆŬ ǨȍȂŬůǿŬȎ 

 

ǴȖȍŮ ȇŬȆ ǝűȄůŮ 
(Drag  and  Drop ) ůŮ ŮȆȇȌȊǿŭȆȌ 

 

ǴȖȍŮ ȇŬȆ ǝűȄůŮ 
(Drag  and  Drop ) ȂȖȍȒ Ŭɸȕ ȌȉǼŭŬ 
ŮȆȇȌȊȆŭǿȒȊ 
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4. ǯŬ ŮȊŰȌɸǿůŮŰŮ ŰȗȍŬ ŰŬ ɸȆȌ ȇǼŰȒ ȁŬůȆȇǼ ůŰȌȆȐŮǿŬ ŮȊȕȎ ǲŬȍŬȅȖȍȌȏ (Window ): 

¶ ũȍŬȉȉǾ ǵǿŰȈȌȏ (Title  Bar ) 

o ǬȌȏȉɸǿ ǮŮȂȆůŰȌɸȌǿȄůȄȎ (Maximize ) 

o ǬȌȏȉɸǿ ǨȈŬȐȆůŰȌɸȌǿȄůȄȎ (Minimize ) 

o ǬȌȏȉɸǿ ǬȈŮȆůǿȉŬŰȌȎ (Close ) 

¶ ǬȌȍŭǽȈŬ (Ribbon ) 

¶ ũȍŬȉȉǾ ǧȆŮȖȅȏȊůȄȎ (Address Bar ) 

¶ ũȍŬȉȉǾ ǬŬŰǼůŰŬůȄȎ (Status Bar ). 

5. ǯŬ ŭȌȇȆȉǼůŮŰŮ ŰŬ ȇȌȏȉɸȆǼ ǮŮȂȆůŰȌɸȌǿȄůȄȎ, ǨȈŬȐȆůŰȌɸȌǿȄůȄȎ ȇŬȆ ǬȈŮȆůǿȉŬŰȌȎ ŮȊȕȎ 

ɸŬȍŬȅȖȍȌȏ. ǲȌȆŬ Ȅ ŭȆŬűȌȍǼ ȉŮŰŬȋȖ ŮȈŬȐȆůŰȌɸȌǿȄůȄȎ ȇŬȆ ȇȈŮȆůǿȉŬŰȌȎ; 

 ................................ ................................ ................................ ...............................   

 ................................ ................................ ................................ ...............................   

6. ǯŬ ŭȌȇȆȉǼůŮŰŮ ȊŬ ȉŮȂŬȈȗůŮŰŮ ŰȌ ɸŬȍǼȅȏȍȌ ɸȍȌȎ ŰŬ ŭŮȋȆǼ. ǮŮŰǼ ȊŬ ŭȌȇȆȉǼůŮŰŮ ȇŬȆ 

ɸȍȌȎ ǼȈȈŮȎ ȇŬŰŮȏȅȖȊůŮȆȎ. ǴŮ ɸȌȆȌ ůȄȉŮǿȌ ŰȌȏ ɸŬȍŬȅȖȍȌȏ ȅŬ ɸŬŰǾůȌȏȉŮ ŰȌ ɸȌȊŰǿȇȆ ȂȆŬ 

ȊŬ ȉŮȂŬȈȗůȌȏȉŮ ŰȌ ɸŬȍǼȅȏȍȌ ɸȍȌȎ ŰŬ ȇǼŰȒ ȇŬȆ ŭŮȋȆǼ ŰŬȏŰȕȐȍȌȊŬ; 

 ................................ ................................ ................................ ...............................   

7. ǯŬ ůȉȆȇȍȖȊŮŰŮ ŰȌ ɸŬȍǼȅȏȍȌ. ǵȆ ŮȉűŬȊǿȃȌȊŰŬȆ ŭŮȋȆǼ ȇŬȆ ȇǼŰȒ ȇŬȆ ɸȌȆȌȎ Ȍ ůȇȌɸȕȎ ŰȌȏȎ; 

 ................................ ................................ ................................ ...............................   

 ................................ ................................ ................................ ...............................   

8. ǲȌȖ ɸȍǽɸŮȆ ȊŬ ŰȌɸȌȅŮŰǾůȌȏȉŮ ŰȌ ɸȌȊŰǿȇȆ ȂȆŬ ȊŬ ȉŮŰŬȇȆȊǾůȌȏȉŮ ǽȊŬ ɸŬȍǼȅȏȍȌ; 

 ................................ ................................ ................................ ...............................   

9. ǯŬ ȇȈŮǿůŮŰŮ ȕȈŬ ŰŬ ɸŬȍǼȅȏȍŬ ɸȌȏ ŬȊȌǿȋŬŰŮ. 

10. ǯŬ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆǾůŮŰŮ ŰȌ ɸȍȕȂȍŬȉȉŬ Calculator , ŮɸȆȈǽȂȌȊŰŬȎ ŰȌ Ŭɸȕ ŰȌ ȇȌȏȉɸǿ  

StartĔCalculator. 

11. ǯŬ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆǾůŮŰŮ ȉŮ ŰȌȊ ǿŭȆȌ ŰȍȕɸȌ ȕɸȒȎ ɸȆȌ ɸǼȊȒ ȇŬȆ ŰŬ ɸȍȌȂȍǼȉȉŬŰŬ Paint  

ȇŬȆ Notepad . ǯŬ ȂȍǼȑŮŰŮ ŰȌ ȕȊȌȉǼ ůŬȎ ȉǽůŬ ůŰȌ Notepad . 

12. ǞȐȌȏȊ ȕȈŬ ŰŬ ɸŬȍǼȅȏȍŬ ŰŬ ȁŬůȆȇǼ ůŰȌȆȐŮǿŬ ɸȌȏ ŬȊŬűǽȍȌȊŰŬȆ ůŰȄ ŭȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŬ 4 ; 

 ................................ ................................ ................................ ...............................    
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13. ǲȌȆȌ Ŭɸȕ ŰŬ ɸŬȍǼȅȏȍŬ ɸȌȏ ǽȐŮŰŮ ŬȊȌȆȇŰǼ ŮǿȊŬȆ ŰȌ ǨȊŮȍȂȕ ǲŬȍǼȅȏȍȌ (Active  Window ) 

ȇŬȆ ɸȗȎ ŰȌ ŭȆŬɸȆůŰȗȊŮŰŮ; 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

14. ǲȗȎ ȅŬ ȇǼȊŮŰŮ ŮȊŮȍȂȕ ǽȊŬ ǼȈȈȌ ɸŬȍǼȅȏȍȌ; 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

15. ǯŬ ȇȈŮǿůŮŰŮ ȕȈŬ ŰŬ ɸŬȍǼȅȏȍŬ ůŰȄȊ ȌȅȕȊȄ. ǵȆ ŮȉűŬȊǿȃŮŰŬȆ ȕŰŬȊ ȇȈŮǿůŮŰŮ ŰȌ ɸŬȍǼȅȏȍȌ 

ŰȌȏ Notepad  ȇŬȆ ɸȌȆȌȎ Ȍ ůȇȌɸȕȎ ŰȌȏ; 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǥȋȆȌȈȕȂȄůȄȎ 

16. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ A.3.M3-Quiz .htm  Ŭɸȕ ŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ ȇŬȆ ȊŬ ŬɸŬȊŰǾůŮŰŮ ůŮ 

ȕȈŮȎ ŰȆȎ ŮȍȒŰǾůŮȆȎ. ǞŰůȆ, ȅŬ ȇǼȊŮŰŮ ŬȏŰȌǽȈŮȂȐȌ ŰȒȊ ȂȊȗůŮȗȊ ůŬȎ. ǮȕȈȆȎ ŰȌ 

ȌȈȌȇȈȄȍȗůŮŰŮ, ȊŬ ŮȊȄȉŮȍȗůŮŰŮ ŰȌȊ ȇŬȅȄȂȄŰǾ/ŰȄȊ ȇŬȅȄȂǾŰȍȆǼ ůŬȎ. 

+ ǨɸȆɸȍȕůȅŮŰŮȎ ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ 

17. ǨǼȊ ȇǼȊŮŰŮ ůȖȍŮ ȇŬȆ ǼűȄůŮ ůŮ ȇǼɸȌȆȌ ŮȆȇȌȊǿŭȆȌ, ǽȐȌȊŰŬȎ ɸŬŰȄȉǽȊȌ ŰȌ ŭŮȋǿ ȇȌȏȉɸǿ ŰȌȏ 

ɸȌȊŰȆȇȆȌȖ, ȉǿŬ Ŭɸȕ ŰȆȎ ŮɸȆȈȌȂǽȎ ŮǿȊŬȆ ŰȌ Create  Shortcut s here . ǯŬ ŭȌȇȆȉǼůŮŰŮ ŬȏŰǾ 

ŰȄȊ ŮɸȆȈȌȂǾ ŰȕůȌ ȉŮ ŮȆȇȌȊǿŭȆŬ ůŰȄȊ ŮɸȆűǼȊŮȆŬ ŮȍȂŬůǿŬȎ, ȕůȌ ȇŬȆ ȉŮ ŮȆȇȌȊǿŭȆŬ Ŭɸȕ ŰȌ 

Start  Menu . ǯŬ ɸŮȍȆȂȍǼȑŮŰŮ ȉŮ ŭȆȇǼ ůŬȎ ȈȕȂȆŬ ŰȆ ŮǿȊŬȆ ŰŬ Shortcut  ȇŬȆ ȊŬ ůȇŮűŰŮǿŰŮ 

ɸȌȆȌ ůȇȌɸȕ ŮȋȏɸȄȍŮŰȌȖȊ. 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   
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ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ȂȆŬ ŰȌ ǴɸǿŰȆ 

18. ǯŬ ůȏȉɸȈȄȍȗůŮŰŮ ŰŬ ȇŮȊǼ: 

 ǴŮ ǽȊŬ ȂȍŬűȆȇȕ ɸŮȍȆȁǼȈȈȌȊ ŮɸȆȇȌȆȊȒȊǿŬȎ ŭȆǼűȌȍŬ ŬȊŰȆȇŮǿȉŮȊŬ ŬȊŬɸŬȍȆůŰȌȖȊŰŬȆ ȒȎ 

ééééééééééééé ůŰȄȊ ŮɸȆűǼȊŮȆŬ ééééééééééé . ǴŰȌ ȇǼŰȒ ȉǽȍȌȎ 

ȏɸǼȍȐŮȆ Ȅ ééééééé ééééééééééé ȇŬȆ ůŰŬ ŬȍȆůŰŮȍǼ ŰȌ ȇȌȏȉɸǿ 

éééééééééé Ŭɸȕ ȕɸȌȏ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆȌȖȉŮ ééééééééééééé . 

 ũȆŬ ȊŬ ŬȊȌǿȋȌȏȉŮ ŰȌ ééééééééééé ɸȌȏ ŬȊŰȆůŰȌȆȐŮǿ ůŮ ǽȊŬ ŮȆȇȌȊǿŭȆȌ, ŰȌ 

ɸŬŰȌȖȉŮ ééé űȌȍǼ/ǽȎ ȉŮ ŰȌ éééééééééé ȇȌȏȉɸǿ ŰȌȏ ɸȌȊŰȆȇȆȌȖ. ǨǼȊ ŰȌ 

ɸŬŰǾůȌȏȉŮ ȉǿŬ űȌȍǼ ȉŮ ŰȌ ŭŮȋǿ ȇȌȏȉɸǿ ŰȌȏ ɸȌȊŰȆȇȆȌȖ ŮȉűŬȊǿȃŮŰŬȆ ǽȊŬ ééééééé 

ééééééééééééé . Ǫ ȉŮŰŬȇǿȊȄůȄ ŮȊȕȎ ŮȆȇȌȊȆŭǿȌȏ ȂǿȊŮŰŬȆ ȉŮ ŰȄȊ ȇǿȊȄůȄ 

ééééééé ééé éééééééé . 

 ǵŬ ɸŬȍǼȅȏȍŬ ȂŮȊȆȇǼ ǽȐȌȏȊ ŰȆȎ ȂȍŬȉȉǽȎ ééééééééééé, ééééééééééé, 

ééééééééééé, ééééééééééééé ȇŬȆ ééééééééééééé . ǞȐȌȏȊ 

ŮɸǿůȄȎ, ŰŬ ȇȌȏȉɸȆǼ éééééééééééééééé, éééééééééééééééé ȇŬȆ 

éééééééééééééééé . ǨǼȊ ȏɸǼȍȐȌȏȊ ɸȌȈȈǼ ɸŬȍǼȅȏȍŬ ŬȊȌȆȐŰǼ ŬȏŰȕ ɸȌȏ 

ŮȈȇȖŮȆ ŰȄȊ ɸȍȌůȌȐǾ ŰȌȏ ȐȍǾůŰȄ ȌȊȌȉǼȃŮŰŬȆ éééééééééé 

ééééééééééééé . 

 ũȆŬ ȊŬ ŮɸŬȊŮȇȇȆȊǾůȌȏȉŮ ŰȌȊ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ŮɸȆȈǽȂȌȏȉŮ ŰȄȊ ŮȊŰȌȈǾ éééééééééé, 

ŮȊȗ ȂȆŬ ȊŬ ŰȌȊ ŬɸŮȊŮȍȂȌɸȌȆǾůȌȏȉŮ ŮɸȆȈǽȂȌȏȉŮ ŰȄȊ ŮȊŰȌȈǾ ééééééééééééé . 
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 ūǶǭǭǱ ǨǳũǥǴǫǥǴ ǥ.3.Ǯ4 

ǥȍȐŮǿŬ 

ǵȆ ȅŬ ȉǼȅȌȏȉŮ ůǾȉŮȍŬ: 

 ǯŬ ŬȊŬȂȊȒȍǿȃȌȏȉŮ ŰȆȎ ȇȖȍȆŮȎ ǲŮȍȆűŮȍŮȆŬȇǽȎ ǮȌȊǼŭŮȎ ǥɸȌȅǾȇŮȏůȄȎ ɸȌȏ ůȏȊŬȊŰȌȖȉŮ ůŰȌ ũǲǨ ȇŬȆ 
ȊŬ ȁȈǽɸȌȏȉŮ ŰȌ ɸŮȍȆŮȐȕȉŮȊȕ ŰȌȏȎ 

 ǯŬ ŬȊŬűǽȍȌȏȉŮ ŰȆ ŮǿȊŬȆ ŬȍȐŮǿȌ ȇŬȆ ŰȆ ȉɸȌȍŮǿ ȊŬ ɸŮȍȆǽȐŮȆ ǽȊŬ ŬȍȐŮǿȌ 
 ǯŬ ŬȊŬűǽȍȌȏȉŮ ŰȆ ŮǿȊŬȆ űǼȇŮȈȌȎ 

 ǯŬ ŭȆŬȇȍǿȊȌȏȉŮ ŭȆŬűȌȍŮŰȆȇȌȖȎ ŰȖɸȌȏȎ ŬȍȐŮǿȒȊ Ŭɸȕ ŰŬ ŮȆȇȌȊǿŭȆǼ ŰȌȏȎ 

 ǯŬ ŬȊŬȂȊȒȍǿȃȌȏȉŮ ŰŬ ȁŬůȆȇǼ ȐŬȍŬȇŰȄȍȆůŰȆȇǼ ŮȊȕȎ ŬȍȐŮǿȌȏ (ȕȊȌȉŬ, ŮɸǽȇŰŬůȄ, ȉǽȂŮȅȌȎ, 
ȄȉŮȍȌȉȄȊǿŬ) 

 ǯŬ ůȏȂȇȍǿȊȌȏȉŮ ŰŬ ŭȆǼűȌȍŬ ŬȍȐŮǿŬ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆȗȊŰŬȎ ŰŬ ȁŬůȆȇǼ ȐŬȍŬȇŰȄȍȆůŰȆȇǼ ŰȌȏȎ 
 ǯŬ ŮɸȆȈǽȂȌȏȉŮ ŰȌȏȎ ŭȆŬűȌȍŮŰȆȇȌȖȎ ŰȍȕɸȌȏȎ ɸȍȌȁȌȈǾȎ ŰȒȊ ŬȍȐŮǿȒȊ (Large Icons, Tiles, List, 

Details). 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǨȉɸǽŭȒůȄȎ 

1. ǯŬ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆǾůŮŰŮ ŰȌ ŮȆȇȌȊǿŭȆȌ This  PC Ŭɸȕ ŰȄȊ ŮɸȆűǼȊŮȆŬ ŮȍȂŬůǿŬȎ ůŬȎ, ȗůŰŮ ȊŬ 

ŬȊȌǿȋŮȆ ŰȌ ŬȊŰǿůŰȌȆȐȌ ɸŬȍǼȅȏȍȌ. 

2. ǯŬ ůȄȉŮȆȗůŮŰŮ ŰŬ ȌȊȕȉŬŰŬ ŰȒȊ ŮȆȇȌȊȆŭǿȒȊ ɸȌȏ ŮȉűŬȊǿȃȌȊŰŬȆ ȉǽůŬ ůŰȌ ɸŬȍǼȅȏȍȌ ŰȌȏ 

This  PC. 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

3. ǵȆ ŬȊŰȆɸȍȌůȒɸŮȖȌȏȊ ŰŬ ŮȆȇȌȊǿŭȆŬ ŬȏŰǼ; 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

4. ǯŬ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆǾůŮŰŮ ǽȊŬ Ŭɸȕ ŬȏŰǼ ŰŬ ŮȆȇȌȊǿŭȆŬ ɸȌȏ ȅŬ ůŬȎ ȏɸȌŭŮǿȋŮȆ Ȍ/Ȅ ȇŬȅȄȂȄŰǾȎ/ŰȍȆǼ 

ůŬȎ ȕɸȒȎ ɸ.Ȑ. ŰȌ ǶǭǫǬǱ ŰȄȎ ǥô ũȏȉȊŬůǿȌȏ. (ŪŬ ŬȊȌǿȋŮȆ ǽȊŬ ɸŬȍǼȅȏȍȌ ȉŮ ŭȆǼűȌȍŬ 

ŮȆȇȌȊǿŭȆŬ ɸȌȏ ŬȊŬɸŬȍȆůŰȌȖȊ ŬȍȐŮǿŬ ȇŬȆ űŬȇǽȈȌȏȎ.) 

5. ǯŬ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆǾůŮŰŮ ȉŮȍȆȇȌȖȎ Ŭɸȕ ŰȌȏȎ űŬȇǽȈȌȏȎ (Folders ) ɸȌȏ ǽȐŮȆ ȉǽůŬ. 

6. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȗȍŬ ȇǼȅŮ ŬȍȐŮǿȌ ȉŮ ŰȄ ůŮȆȍǼ ɸȌȏ ȅŬ ůŬȎ ȏɸȌŭŮǿȋŮȆ Ȍ/Ȅ ȇŬȅȄȂȄŰǾȎ/ŰȍȆǼ 

ůŬȎ. ǲȍȌůǽȋŮŰŮ ȕȉȒȎ ȕŰȆ ȂȆŬ ŰȌ ȇǼȅŮ ŬȍȐŮǿȌ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆŮǿŰŬȆ ŬȏŰȕȉŬŰŬ ȇǼɸȌȆȌ 

ɸȍȕȂȍŬȉȉŬ, ɸȌȏ ŬȊȌǿȂŮȆ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ȗůŰŮ ȊŬ ȁȈǽɸŮŰŮ ŰȌ ɸŮȍȆŮȐȕȉŮȊȕ ŰȌȏ. 

ǥɸȕ ŰȆ űŬǿȊŮŰŬȆ ȊŬ ŮȋŬȍŰǼŰŬȆ ŰȌ ɸȍȕȂȍŬȉȉŬ ɸȌȏ ŬȊȌǿȂŮȆ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ; 

Ã Ŭɸȕ ŰȌ ȕȊȌȉŬ ŰȌȏ ŬȍȐŮǿȌȏ 

Ã Ŭɸȕ ŰȌ ŮȆȇȌȊǿŭȆȌ ŰȌȏ ŬȍȐŮǿȌȏ 

Ã Ŭɸȕ ŰȄ ȅǽůȄ ŰȌȏ ŮȆȇȌȊȆŭǿȌȏ. 
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7. ǯŬ ůȏȉɸȈȄȍȗůŮŰŮ ůŰȌȊ ɸȆȌ ȇǼŰȒ ɸǿȊŬȇŬ ŰȌ ɸȍȕȂȍŬȉȉŬ ɸȌȏ ŬȊȌǿȂŮȆ ŰȌ ȇǼȅŮ ŬȍȐŮǿȌ, 

ȗůŰŮ ȊŬ ŬȊŰȆůŰȌȆȐȌȖȊ ůŰȌ ŮȆȇȌȊǿŭȆȌ, ůŰȌ ȕȊȌȉŬ ŰȌȏ ŬȍȐŮǿȌȏ ȇŬȆ ůŰȌ ŰȆ ɸŮȍȆǽȐŮȆ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ 

ɸȌȏ ŭǿȊŮŰŬȆ, ȕɸȒȎ űŬǿȊŮŰŬȆ ȇŬȆ ůŰȌ ɸŬȍǼŭŮȆȂȉŬ: 

ǨȆȇȌȊǿŭȆȌ 
ICON  

ǡǯǱǮǥ 
ŬȍȐŮǿȌȏ 

ǵǫ 
ɸŮȍȆǽȐŮȆ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ 

ǲǳǱũǳǥǮǮǥ 
ɸȌȏ ŬȊȌǿȂŮȆ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ 

 
Hamlet.txt  ǥɸȈȕ ȇŮǿȉŮȊȌ Notepad 

 Othello.docx  ǮȌȍűȌɸȌȆȄȉǽȊȌ ȇŮǿȉŮȊȌ  

 
Math.xlsx  ǶɸȌȈȌȂȆůŰȆȇȕ ūȖȈȈȌ  

 
Cars.pptx  ǲŬȍȌȏůǿŬůȄ  

Ǿ  Ǿ

 

Mertiko.mp3  ǵȍŬȂȌȖŭȆ  

Ǿ 

Ǿ  

Jungle.wmv  ǦǿȊŰŮȌ  

 
Picture.jpg  ǨȆȇȕȊŬ  

 Kids.exe  ǨűŬȍȉȌȂǾ Ǿ ǲȍȕȂȍŬȉȉŬ 

ǧǨǯ ȆůȐȖŮȆ ůŮ ŬȏŰǾ ŰȄȊ 
ɸŮȍǿɸŰȒůȄ ŭȆȕŰȆ ŮǿȊŬȆ Ŭɸȕ 
ȉȕȊȌ ŰȌȏ ǽȊŬ ŮȇŰŮȈǽůȆȉȌ 
ŬȍȐŮǿȌ 

(ǴȄȉŮǿȒůȄ: ũȆŬ ȊŬ ŮȉűŬȊȆůŰŮǿ Ȅ ŮɸǽȇŰŬůȄ ŮȊȕȎ ŬȍȐŮǿȌȏ, Ŭɸȕ ŰȄ ũȍŬȉȉǾ ǨȍȂŬȈŮǿȒȊ ůŰȌ 

ɸŬȍǼȅȏȍȌ ŰȌȏ This  PC ŮɸȆȈǽȂȌȏȉŮ ŰȄȊ ȇŬȍŰǽȈŬ ViewĔOptionsĔView ȇŬȆ űȍȌȊŰǿȃȌȏȉŮ 

ŰȄȊ ŮɸȆȈȌȂǾ Hide  extensions  for  known  file  types  ȊŬ 

ȉȄȊ ŮǿȊŬȆ ŮɸȆȈŮȂȉǽȊȄ ȇŬȆ ůŰȄ ůȏȊǽȐŮȆŬ, ȇǼȊȌȏȉŮ ȇȈȆȇ ůŰȌ ȇȌȏȉɸǿ OK ȂȆŬ ȊŬ ŮűŬȍȉȌůŰŮǿ). 

8. ǮɸȌȍȌȖȉŮ ȊŬ ŬȈȈǼȋȌȏȉŮ ŰȌȊ ŰȍȕɸȌ ɸȌȏ ŮȉűŬȊǿȃȌȊŰŬȆ ŰŬ ŬȍȐŮǿŬ ɸŬŰȗȊŰŬȎ ŰȄȊ ȇŬȍŰǽȈŬ 

View  ȇŬȆ ŬȇȌȈȌȖȅȒȎ Ŭɸȕ ŰȄȊ ȌȉǼŭŬ Layout  ŮɸȆȈǽȂȌȏȉŮ ǽȊŬȊ Ŭɸȕ ŰȌȏȎ ŭȆŬȅǽůȆȉȌȏȎ 

ŰȍȕɸȌȏȎ ɸȍȌȁȌȈǾȎ.  

ǯŬ ŭȌȇȆȉǼůŮŰŮ ŰȆȎ ɸȆȌ ȇǼŰȒ ŮɸȆȈȌȂǽȎ ȇŬȆ ȊŬ ȇȏȇȈȗůŮŰŮ ɸȌȆŮȎ Ŭɸȕ ŬȏŰǽȎ 

ǧǨǯ ǽȐŮŰŮ ŮȊŰȌɸǿůŮȆ: 

Extra Large Icons Large Icons Medium Sized Icons Small Icons Icons 

List Tiles Thumbnails Details Content 

  



ǥ.3 ǭŮȆŰȌȏȍȂȆȇǼ ǴȏůŰǾȉŬŰŬ ǥ.3.Ǯ4 

37  

9. ǯŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ ŰȄȊ ɸȍȌȁȌȈǾ Details  ȇŬȆ ȊŬ ȂȍǼȑŮŰŮ ɸȆȌ ȇǼŰȒ ŰȌ ȕȊȌȉŬ ŰȌȏ ŬȍȐŮǿȌȏ ɸȌȏ 

ǽȐŮȆ: 

 ŰȌ ȉŮȂŬȈȖŰŮȍȌ ȉǽȂŮȅȌȎ  ................................ ................................ ....................   

 ŰȌ ȉȆȇȍȕŰŮȍȌ ȉǽȂŮȅȌȎ  ................................ ................................ .......................   

 ŭȄȉȆȌȏȍȂȄȅŮǿ / ŰȍȌɸȌɸȌȆȄȅŮǿ ɸȍȗŰȌ  ................................ ..............................   

 ŭȄȉȆȌȏȍȂȄȅŮǿ / ŰȍȌɸȌɸȌȆȄȅŮǿ ŰŮȈŮȏŰŬǿȌ  ................................ ..........................   

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǥȋȆȌȈȕȂȄůȄȎ 

10. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ A.3.M4-Quiz .htm  Ŭɸȕ ŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ ȇŬȆ ȊŬ ŬɸŬȊŰǾůŮŰŮ ůŮ 

ȕȈŮȎ ŰȆȎ ŮȍȒŰǾůŮȆȎ. ǞŰůȆ, ȅŬ ȇǼȊŮŰŮ ŬȏŰȌǽȈŮȂȐȌ ŰȒȊ ȂȊȗůŮȗȊ ůŬȎ. ǮȕȈȆȎ ŰȌ 

ȌȈȌȇȈȄȍȗůŮŰŮ, ȊŬ ŮȊȄȉŮȍȗůŮŰŮ ŰȌȊ ȇŬȅȄȂȄŰǾ/ŰȄȊ ȇŬȅȄȂǾŰȍȆǼ ůŬȎ. 

+ ǨɸȆɸȍȕůȅŮŰŮȎ ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ 

11. ǵȌ ȕȊȌȉŬ ŮȊȕȎ ŬȍȐŮǿȌȏ ȉɸȌȍŮǿ ȊŬ ŬɸȌŰŮȈŮǿŰŬȆ Ŭɸȕ ȂȍǼȉȉŬŰŬ, ŬȍȆȅȉȌȖȎ ȇŬȆ ůȖȉȁȌȈŬ 

Ŭɸȕ ŰȌ ɸȈȄȇŰȍȌȈȕȂȆȌ. ǯŬ ŭȌȇȆȉǼůŮŰŮ ȊŬ ȉŮŰȌȊȌȉǼůŮŰŮ ǽȊŬ ŬȍȐŮǿȌ, ŭǿȊȌȊŰŬȎ ŰȌȏ ǽȊŬ 

ȕȊȌȉŬ ɸȌȏ ȊŬ ɸŮȍȆǽȐŮȆ ŮȇŰȕȎ Ŭɸȕ ȂȍǼȉȉŬŰŬ ȇŬȆ ŬȍȆȅȉȌȖȎ ȇŬȆ ŭȆǼűȌȍŬ ůȖȉȁȌȈŬ 

(ǯŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ȇŬȆ ȇǼȊȌȊŰŬȎ ŭŮȋǿ ȇȈȆȇ ŰȌȏ ɸȌȊŰȆȇȆȌȖ ȊŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ Rename ). 

ǲȌȆŬ ŮȊȊǽŬ ůȖȉȁȌȈŬ ŭŮȊ ŮɸȆŰȍǽɸŮŰŬȆ ȊŬ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆȌȖȊŰŬȆ ȒȎ ȉǽȍȌȎ ŰȌȏ ȌȊȕȉŬŰȌȎ ŮȊȕȎ 

ŬȍȐŮǿȌȏ; 

éé  éé  éé  éé  éé  éé  éé  éé  éé 

12. ǵȆ ȅŬ ůȏȉȁŮǿ ŮǼȊ ŬȈȈǼȋŮŰŮ ŰȄȊ ŮɸǽȇŰŬůȄ ŮȊȕȎ ŬȍȐŮǿȌȏ, ɸ.Ȑ. Ŭɸȕ hello .txt  ůŮ 

hello .xlsx ; 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ȂȆŬ ŰȌ ǴɸǿŰȆ 

13. ǯŬ ůȏȉɸȈȄȍȗůŮŰŮ ŰŬ ȇŮȊǼ: 

 ǮǿŬ ȌȍȂŬȊȒȉǽȊȄ ůȏȈȈȌȂǾ Ŭɸȕ ŭŮŭȌȉǽȊŬ ɸȌȏ ŮǿȊŬȆ ŬɸȌȅȄȇŮȏȉǽȊŬ ůŮ ȇǼɸȌȆȌ 

ŬɸȌȅȄȇŮȏŰȆȇȕ ȉǽůȌ ŰȌȏ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ȌȊȌȉǼȃŮŰŬȆ éééééééé . 

 ǴŰȌ ŬȍȐŮǿȌ poem .docx  ŰȌ ȇȏȍǿȒȎ ȕȊȌȉŬ ŰȌȏ ŬȍȐŮǿȌȏ ŮǿȊŬȆ ééééééééé ȇŬȆ Ȅ 

ŮɸǽȇŰŬůȄ éééééé . 

 ǞȊŬȎ űǼȇŮȈȌȎ ȉɸȌȍŮǿ ȊŬ ɸŮȍȆǽȐŮȆ éééééééé ȇŬȆ ǼȈȈȌȏȎ ééééééééééé . 

ǵŬ ééééééééééé ůŰȌȊ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ȉŬȎ ŮɸǿůȄȎ ŬɸȌȅȄȇŮȖȌȊŰŬȆ ȒȎ 

éééééééé ȇŬȆ ůȏȊǾȅȒȎ ǽȐȌȏȊ ŰȄȊ ŮɸǽȇŰŬůȄ .exe . 
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14. ǧȄȉȆȌȏȍȂǾůŬȉŮ ǽȊŬ ŬȍȐŮǿȌ, ŬȈȈǼ ŰȌ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŬȉŮ ȉŮ ȈŬȊȅŬůȉǽȊȄ ŮɸǽȇŰŬůȄ. 

ǲȌȆŮȎ Ŭɸȕ ŰȆȎ ɸȆȌ ȇǼŰȒ ɸȍȌŰǼůŮȆȎ ŮǿȊŬȆ ȌȍȅǽȎ; 

 ǵŬ ŭŮŭȌȉǽȊŬ ɸȌȏ ɸŮȍȆǽȐŮȆ ŭŮȊ ȅŬ ŬɸȌȅȄȇŮȏŰȌȖȊ ůȒůŰǼ 

 ǡŰŬȊ ŰȌ ɸŬŰǾůȌȏȉŮ ŭȖȌ űȌȍǽȎ ŭŮȊ ȅŬ ŬȊȌǿȋŮȆ, ŭȆȕŰȆ ŰȌ ɸȍȕȂȍŬȉȉŬ ɸȌȏ ȅŬ 

ŮȊŮȍȂȌɸȌȆȄȅŮǿ ŭŮȊ ȅŬ ŬȊŬȂȊȒȍǿůŮȆ ŰŬ ŭŮŭȌȉǽȊŬ 

 ǨǼȊ ŮɸŬȊŬűǽȍȌȏȉŮ ŰȄȊ ȌȍȅǾ ŮɸǽȇŰŬůȄ, ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ȅŬ ŬȊȌǿȂŮȆ ȇŬȊȌȊȆȇǼ 

 ǧŮ ȅŬ ȉɸȌȍȌȖȉŮ ɸȈǽȌȊ ȊŬ ŮȊŰȌɸǿůȌȏȉŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ, ŭȆȕŰȆ ŭŮȊ ȅŬ ǽȐŮȆ ȇŬȊȌȊȆȇȕ ȕȊȌȉŬ 

 Ǳ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾȎ ȅŬ ŮȊŰȌɸǿůŮȆ ŰȄ ȈŬȊȅŬůȉǽȊȄ ŮɸǽȇŰŬůȄ ŬȏŰȕȉŬŰŬ ȇŬȆ ȅŬ ŰȄ 

ŭȆȌȍȅȗůŮȆ. 
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 ūǶǭǭǱ ǨǳũǥǴǫǥǴ ǥ.3.Ǯ5 

ǧȆŬȐŮǿȍȆůȄ ŬȍȐŮǿȒȊ ȇŬȆ űŬȇǽȈȒȊ 

ǵȆ ȅŬ ȉǼȅȌȏȉŮ ůǾȉŮȍŬ: 

 ǯŬ ŬȊŬȂȊȒȍǿȃȌȏȉŮ ŰȆȎ ȇȖȍȆŮȎ ǲŮȍȆűŮȍŮȆŬȇǽȎ ǮȌȊǼŭŮȎ ǥɸȌȅǾȇŮȏůȄȎ ȇŬȆ űŬȇǽȈȌȏȎ ɸȌȏ ůȏȊŬȊŰȌȖȉŮ 
ůŰȌ ũǲǨ ȇŬȆ ȊŬ ȁȈǽɸȌȏȉŮ ŰȌ ɸŮȍȆŮȐȕȉŮȊȕ ŰȌȏȎ 

 ǯŬ ŬȊŬűǽȍȌȏȉŮ ŰȆ ŮǿȊŬȆ űǼȇŮȈȌȎ ȇŬȆ ŰȆ ȏɸȌűǼȇŮȈȌȎ 
 ǯŬ ŬȊŬűǽȍȌȏȉŮ ŰŬ ɸȈŮȌȊŮȇŰǾȉŬŰŬ ɸȌȏ ɸŬȍǽȐȌȏȊ ȌȆ űǼȇŮȈȌȆ 

 ǯŬ ŬȊŬȂȊȒȍǿȃȌȏȉŮ ŰȄ ŭŮȊŭȍȌŮȆŭǾ ȆŮȍŬȍȐǿŬ űŬȇǽȈȒȊ ȇŬȆ ŬȍȐŮǿȒȊ ůŮ ǽȊŬȊ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ 

 ǯŬ ŬȊŬȂȊȒȍǿȃȌȏȉŮ ŰȄ ŭȆŬŭȍȌȉǾ ŮȊȕȎ űŬȇǽȈȌȏ/ŬȍȐŮǿȌȏ 
 ǯŬ ŭȄȉȆȌȏȍȂȌȖȉŮ, ȉŮŰȌȊȌȉǼȃȌȏȉŮ ȇŬȆ ŭȆŬȂȍǼűȌȏȉŮ ŬȍȐŮǿŬ ȇŬȆ űŬȇǽȈȌȏȎ 

 ǯŬ ŭȄȉȆȌȏȍȂȌȖȉŮ ŬȊŰǿȂȍŬűȌ, ȉŮŰŬȇȆȊȌȖȉŮ ŬȍȐŮǿŬ Ŭɸȕ ǽȊŬ űǼȇŮȈȌ ůŮ ǼȈȈȌ 

 ǯŬ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆȌȖȉŮ ŰȌȊ ȇǼŭȌ ŬȊŬȇȖȇȈȒůȄȎ ȂȆŬ ȊŬ ŭȆŬȂȍǼűȌȏȉŮ ȇŬȆ ȊŬ ŬȊŬȇŬȈȌȖȉŮ ŬȍȐŮǿŬ. 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǨȉɸǽŭȒůȄȎ 

1. ǯŬ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆǾůŮŰŮ ŰȌ ŮȆȇȌȊǿŭȆȌ This  PC Ŭɸȕ ŰȄȊ ŮɸȆűǼȊŮȆŬ ŮȍȂŬůǿŬȎ ůŬȎ, ȗůŰŮ ȊŬ 

ŬȊȌǿȋŮȆ ŰȌ ŬȊŰǿůŰȌȆȐȌ ɸŬȍǼȅȏȍȌ. 

2. ǴŰȄ ůȏȊǽȐŮȆŬ, ȊŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȄ ȉȌȊǼŭŬ ŬɸȌȅǾȇŮȏůȄȎ ɸȌȏ ŬȊŬűǽȍŮŰŬȆ ȉŮ ŰȌ ȂȍǼȉȉŬ C: 

ȇŬȆ ȊŬ ůȄȉŮȆȗůŮŰŮ 3 űŬȇǽȈȌȏȎ ɸȌȏ ȅŮȒȍŮǿŰŮ ůȄȉŬȊŰȆȇȌȖȎ. 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

3. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȗȍŬ ŰȌȊ űǼȇŮȈȌ Program  Files , ȇŬȆ ȉŮŰǼ ŰȌȊ ȏɸȌűǼȇŮȈȌ 

7-Zip . ǵȆ ɸŮȍȆǽȐŮȆ ȉǽůŬ Ȍ ŰŮȈŮȏŰŬǿȌȎ ȏɸȌűǼȇŮȈȌȎ ɸȌȏ ŬȊȌǿȋŬŰŮ; 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

4. ǲȌȆȌ ȂȍǼȉȉŬ ŬȊŰȆůŰȌȆȐŮǿ ůŰȌȊ ŭȆȇȕ ůŬȎ ɸȍȌůȒɸȆȇȕ ȐȗȍȌ ŬɸȌȅǾȇŮȏůȄȎ; 

(ǴŰŬ ɸȆȌ ȇǼŰȒ, ȕɸȌȏ ŬȊŬűǽȍŮŰŬȆ Ȅ ȉȌȊǼŭŬ ŬɸȌȅǾȇŮȏůȄȎ F: ȊŬ ȅŮȒȍǾůŮŰŮ ȕŰȆ ŮǿȊŬȆ Ȍ 

ŭȆȇȕȎ ůŬȎ ɸȍȌůȒɸȆȇȕȎ ŬɸȌȅȄȇŮȏŰȆȇȕȎ ȐȗȍȌȎ). 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

5. ǴŰȌȊ ŭȆȇȕ ůŬȎ ŬɸȌȅȄȇŮȏŰȆȇȕ ȐȗȍȌ, ȊŬ ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŮŰŮ ǽȊŬ űǼȇŮȈȌ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ user . 

6. ǴŰȌȊ ǿŭȆȌ ȐȗȍȌ, ȊŬ ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŮŰŮ ŬȇȕȉȄ ŭȖȌ űŬȇǽȈȌȏȎ ȉŮ ŰŬ ȌȊȕȉŬŰŬ music  ȇŬȆ 

pictures . 

7. ǴŰȌȊ űǼȇŮȈȌ user, ȊŬ ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŮŰŮ ǽȊŬ ȏɸȌűǼȇŮȈȌ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ work  ȉǽůŬ ůŰȌȊ 

ȌɸȌǿȌ ȊŬ ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŮŰŮ ŰȌȏȎ ȏɸȌűŬȇǽȈȌȏȎ documents  ȇŬȆ notes . 

8. ǯŬ ŬȊŰȆȂȍǼȑŮŰŮ ŰŬ ŬȍȐŮǿŬ ȇŮȆȉǽȊȌȏ ɸȌȏ ȅŬ ůŬȎ ȏɸȌŭŮǿȋŮȆ Ȍ/Ȅ ȇŬȅȄȂȄŰǾȎ/ŰȍȆǼ ůŬȎ ůŰȄ 

ŭȆŬŭȍȌȉǾ F:\ user \ work \ documents . 

9. ǯŬ ŬȊŰȆȂȍǼȑŮŰŮ ŰŬ ŬȍȐŮǿŬ ŮȆȇȕȊŬȎ ɸȌȏ ȅŬ ůŬȎ ȏɸȌŭŮǿȋŮȆ Ȍ/Ȅ ȇŬȅȄȂȄŰǾȎ/ŰȍȆǼ ůŬȎ ůŰȌȊ 

űǼȇŮȈȌ F:\ pictures . 
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10. ǯŬ ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŮŰŮ ǽȊŬ ŬȊŰǿȂȍŬűȌ ŰȌȏ ŬȍȐŮǿȌȏ ŮȆȇȕȊŬȎ F:\ pictures \ felix .gif  ȉǽůŬ 

ůŰȌȊ ǿŭȆȌ űǼȇŮȈȌ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ cat .gif . 

11. ǯŬ ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŮŰŮ ǽȊŬ ŬȊŰǿȂȍŬűȌ ŰȌȏ ŬȍȐŮǿȌȏ ŮȆȇȕȊŬȎ F:\ pictures \ felix .gif  ȉŮ ŰȌ 

ǿŭȆȌ ȕȊȌȉŬ ůŰȄ ŭȆŬŭȍȌȉǾ F:\ user \ work \ notes . 

12. ǯŬ ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŮŰŮ ǽȊŬ ŬȊŰǿȂȍŬűȌ ȌȈȕȇȈȄȍȌȏ ŰȌȏ űŬȇǽȈȌȏ F:\ pictures  ůŰȄ 

ȉȌȊǼŭŬ ŬɸȌȅǾȇŮȏůȄȎ C:. ǴŰȄ ůȏȊǽȐŮȆŬ, ȊŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȌȊ űǼȇŮȈȌ C:\ pictures . 

ǞȐȌȏȊ ŬȊŰȆȂȍŬűŮǿ ȇŬȆ ŰŬ ŬȍȐŮǿŬ ɸȌȏ ɸŮȍȆŮǿȐŮ ȉǽůŬ; éééé 

13. ǯŬ ȉŮŰŬȇȆȊǾůŮŰŮ ŰȌȊ űǼȇŮȈȌ F:\ pictures  ůŰȄ ŭȆŬŭȍȌȉǾ F:\ user \ work . 

14. ǯŬ ȉŮŰȌȊȌȉǼůŮŰŮ ŰȌȊ űǼȇŮȈȌ F:\ user  ȗůŰŮ ȊŬ ǽȐŮȆ ŰȌ ȕȊȌȉǼ ůŬȎ, ɸ.Ȑ. F:\ǥȊŭȍǽȌȏ 

ǫȒǼȊȊȄȎ. 

15. ǯŬ ŭȆŬȂȍǼȑŮŰŮ ŰŬ ŬȍȐŮǿŬ ŮȆȇȕȊŬȎ felix .gif  ȇŬȆ cat .gif  Ŭɸȕ ŰȌȊ űǼȇŮȈȌ C:\ pictures . 

16. ǯŬ ŮɸŬȊŬűǽȍŮŰŮ Ŭɸȕ ŰȌȊ ȇǼŭȌ ŬȊŬȇȖȇȈȒůȄȎ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ŮȆȇȕȊŬȎ felix .gif . 

17. ǯŬ ŭȆŬȂȍǼȑŮŰŮ ŰȗȍŬ ȌȈȕȇȈȄȍȌ ŰȌȊ űǼȇŮȈȌ C:\ pictures . ǵȆ ǽȐŮȆ ůȏȉȁŮǿ ůŰŬ ŬȍȐŮǿŬ 

ɸȌȏ ɸŮȍȆŮǿȐŮ ȉǽůŬ; éééééééééééééé 

18. ǥȇȌȈȌȖȅȒȎ, ȊŬ ŬŭŮȆǼůŮŰŮ ŰȌȊ ȇǼŭȌ ŬȊŬȇȖȇȈȒůȄȎ. 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǥȋȆȌȈȕȂȄůȄȎ 

19. ǯŬ ůȏȉɸȈȄȍȗůŮŰŮ ŰŬ ȇŮȊǼ: 

 ǞȊŬȎ űǼȇŮȈȌȎ ȉɸȌȍŮǿ ȊŬ ɸŮȍȆǽȐŮȆ ǼȈȈȌȏȎ űŬȇǽȈȌȏȎ ɸȌȏ ȌȊȌȉǼȃȌȊŰŬȆ 

éééééééééééé . ũȆŬ ůȏȊŰȌȉǿŬ, ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆȌȖȉŮ ŮȇűȍǼůŮȆȎ ȕɸȒȎ ɸ.Ȑ. 

F:\ user \ pictures \ felix .gif , ɸȌȏ ȌȊȌȉǼȃŮŰŬȆ ééééééééé (Path ) ŰȌȏ ŬȍȐŮǿȌȏ. 

ǞŰůȆ, ŰȌ ǿŭȆȌ ȕȊȌȉŬ ȉɸȌȍŮǿ ȊŬ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆŮǿŰŬȆ ůŮ ǼȈȈȌ űǼȇŮȈȌ ȐȒȍǿȎ ȊŬ 

ŭȄȉȆȌȏȍȂŮǿŰŬȆ ůȖȂȐȏůȄ. 

 ǡŰŬȊ ŭȆŬȂȍǼűȌȏȉŮ ǽȊŬ ŬȍȐŮǿȌ Ǿ űǼȇŮȈȌ, ŬȏŰȕȎ ȇŬŰŬȈǾȂŮȆ ůŰȌȊ ééééééé 

ééééééééééééé, Ŭɸȕ ȕɸȌȏ ȉɸȌȍȌȖȉŮ ȊŬ ŰȌ ŬȊŬȇŰǾůȌȏȉŮ. ǨǼȊ ȕȉȒȎ ŰȌ 

ŭȆŬȂȍǼȑȌȏȉŮ ȇŬȆ Ŭɸȕ ŮȇŮǿ, ŰȕŰŮ ŭȆŬȂȍǼűŮŰŬȆ ȌȍȆůŰȆȇǼ. 
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+ ǨɸȆɸȍȕůȅŮŰŮȎ ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ 

20. ǞȊŬȎ ȐȍǾůŰȄȎ ŰȌȏ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ, ŮǿȊŬȆ ɸȆȅŬȊȕȊ ȊŬ ǽȐŮȆ ɸŮȍȆȌȍȆůȉȌȖȎ ůŮ ɸȌȆȌȏȎ űŬȇǽȈȌȏȎ 

ȉɸȌȍŮǿ ȊŬ ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŮȆ ŬȍȐŮǿŬ ȇŬȆ ȂŮȊȆȇȕŰŮȍŬ ȊŬ ȇǼȊŮȆ ŬȈȈŬȂǽȎ. ǯŬ ŭȆŮȍŮȏȊǾůŮŰŮ ȇŬŰǼ 

ɸȕůȌ ŮůŮǿȎ ǽȐŮŰŮ ŰǽŰȌȆȌȏȎ ɸŮȍȆȌȍȆůȉȌȖȎ (ǯŬ ŭȌȇȆȉǼůŮŰŮ ůŰȌȏȎ űŬȇǽȈȌȏȎ C:\ Windows , 

C:\ Users  ȇŬȆ C:\ Program  Files , ȇŬȅȗȎ ȇŬȆ ůŰȌȏȎ ȏɸȌűŬȇǽȈȌȏȎ ŰȌȏȎ). 

ǯŬ ůȄȉŮȆȗůŮŰŮ ɸȆȌ ȇǼŰȒ ŰŬ ŮȏȍǾȉŬŰǼ ůŬȎ. 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

21. ũȆŬŰǿ ɸȆůŰŮȖŮŰŮ ȕŰȆ ȏɸǼȍȐȌȏȊ ȌȆ ɸŮȍȆȌȍȆůȉȌǿ ɸȌȏ ŬȊŬűǽȍȌȊŰŬȆ ůŰȄ ŭȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŬ 20 ; 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ȂȆŬ ŰȌ ǴɸǿŰȆ 

22. ǴŮ ŰȆ ŮȋȏɸȄȍŮŰŮǿ Ȅ ȌȍȂǼȊȒůȄ ŰȒȊ ŬȍȐŮǿȒȊ ůŮ űŬȇǽȈȌȏȎ; 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   
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ENOTHTA A4  ǭȌȂȆůȉȆȇȕ ǨűŬȍȉȌȂȗȊ 

ũȆŬ ŰȄȊ ɸȍȌŮŰȌȆȉŬůǿŬ ȇŬȆ ůȏȂȂȍŬűǾ ŰȌȏ ȏȈȆȇȌȖ ŬȏŰǾȎ ŰȄȎ ŮȊȕŰȄŰŬȎ ŮȍȂǼůŰȄȇŬȊ ȌȆ ŬȇȕȈȌȏȅȌȆ 

ǬŬȅȄȂȄŰǽȎ ǲȈȄȍȌűȌȍȆȇǾȎ ȇŬȆ ǨɸȆůŰǾȉȄȎ ǪȈŮȇŰȍȌȊȆȇȗȊ ǶɸȌȈȌȂȆůŰȗȊ: 

AȏȂȌȏůŰǾ ǥȏȂȌȏůŰǿȊȌȎ 

ǥȂŬȅŬȂȂǽȈȌȏ ǝȊŰȍȄ 

ǥȂŬȅŬȂȂǽȈȌȏ ǪȈǿŬȎ 

ǥȂŬȅȌȇȈǽȌȏȎ ǥȂŬȅȌȇȈǾȎ 

ǥȈȇŮǿŭȌȏ ǮŬȍǿȊŬ 

ǥȊŰȒȊǿȌȏ ǥȊŰȗȊȄȎ 

ǥȊŰȒȊǿȌȏ ǭȌȏȇǿŬ 

ǦŬȈŬȊȕȎ ǬȖɸȍȌȎ 

ǦŬȊǽȃȄȎ ǥȊŭȍǽŬȎ 

ǦȆȌȈǼȍȄ ǦǼůȒ 

ũŬȁȍȆǾȈ ǯǿȇȄ 

ũŮȒȍȂǿȌȏ ǥȊŰȗȊȄȎ 

ũŮȒȍȂǿȌȏ ũŮȗȍȂȆȌȎ 

ũŮȒȍȂǿȌȏ ũȆȗȍȂȌȎ 

ǧȄȉȄŰȍȆǼŭȄȎ ǫȒǼȊȊȄȎ 

ǧȄȉȄŰȍǿȌȏ ǲŬȊŬȂȆȗŰŬ 

ǨȏȍȆɸǿŭȌȏ ǥȊŰȗȊȄȎ 

ǨȏůŰŬȅǿȌȏ ǨȏůŰǼȅȆȌȎ 

ǩŬȉɸǼ ǲŬȊŰŮȈǿŰůŬ 

ǩŬȊŰǾȎ ǬȗůŰŬȎ 

ǩŬȐŬȍǼŰȌȎ ǷǼȍȄȎ 

ǩŮȁŮŭŬǿȌȎ ǭǿȊȌȎ 

ŪŮȌűǼȊȌȏȎ ũŮȒȍȂǿŬ 

ŪȍŬůȏȁȌȖȈȌȏ ǞȈŮȊŬ 

ǫůŬǼȇ ǯǿȇȌȎ 

ǫȒŬȊȊǿŭȌȏ ǥȅȄȊǼ 

ǫȒǼȊȊȌȏ ǥȅȄȊȌȖȈŬ 

ǫȒǼȊȊȌȏ ǫȒǼȊȊȄȎ (ǴȖȉȁȌȏȈȌȎ) 

ǬŬȃŬȇŬǿȌȏ ǯŬŰǼůŬ 

ǬŬȈȈǽȊȌȎ ǮȆȐǼȈȄȎ 

ǬǼȍȌȏȈŬ ǭǾŭŬ 

ǬŬůȇǿȍȄȎ ũȆȗȍȂȌȎ 

ǬŬŰůȆȁǽȈȄ ǲŬȊŬȂȆȗŰŬ 

ǬȈŮǼȊȅȌȏȎ ǬȈŮǼȊȅȄȎ 

ǬȌȍŭǼŰȌȏ ũŮȒȍȂǿŬ 

ǬȌȏȊȊǾȎ ǴǼȁȁŬȎ 

ǬȏɸȍȆŬȊȌȖ ǷȍǿůŰȌȎ 

ǬȒȊůŰŬȊŰǿȊȌȏ ǲŬȊŰŮȈǿŰůŬ 

ǬȒȊůŰŬȊŰǿȊȌȏ ǷǼȍȆȎ 

ǭŮȆȁŬŭȆȗŰȄȎ ǧȄȉǾŰȍȄȎ 

ǮǼȇȇȌȏȈŬ ǲȕȈŬ 

ǮǼȍȇȌȏ ǮȏȍȌűȕȍŬ 

ǮȆȇŮȈȈǿŭȄȎ ǷȍǿůŰȌȎ 

ǮȆȐŬǾȈ ǞȈŮȊŬ 

ǮȌȏȉŰȃǾ ǮŬȍȆǼȊȊŬ 

ǰǼȊȅȌȏ ǥȊŭȍǽŬȎ 

ǰŮȊǾ ǬȌȖȈȈŬ 

ǰŮȊȌűȗȊŰȌȎ ǰǽȊȆȌȎ (ǴȖȉȁȌȏȈȌȎ) 

ǱȆȇȌȊȕȉȌȏ ǴŰǽȈȈŬ 

ǲŬȊŬȂǾ ǲŬȊǿȇȌȎ 

ǲŬȊŬȂǾ ǲŬȖȈȌȎ 

ǲŬȊŬȂǿŭȄȎ ǮȆȐǼȈȄȎ 

ǲŬȊŬȂǿŭȌȏ ǫűȆȂǽȊŮȆŬ 

ǲŬȊŬȂȆȗŰȌȏ ǮŬȍȂŬȍǿŰŬ 

ǲŬɸŬȂŮȒȍȂǿȌȏ ǮŬȍǿŬ 

ǲŬɸŬȓŬȇȗȁȌȏ ǮŬȍȆǼȊȊŬ 

ǲŬȍɸǽȍȄȎ ǯȆȇȕȈŬȎ 

ǲŬůŰȕȎ ũȆȗȍȂȌȎ 

ǲǼŰůŬȈȌȏ ǮŬȍǿŬ 

ǲŬȏȈȆȇȇǼȎ ǲŬȖȈȌȎ 

ǲŬȖȈȌȏ ǵŬůȌȖȈŬ 

ǲǿŰŰŬȎ ũȆǼȊȊȌȎ 

ǲȌȈŮȉǿŰȌȏ ǴŰǼȈȒ 

ǲȌȈȏȁǿȌȏ ǷȈȕȄ 

ǲȌȏȍȌȏŰǿŭȌȏ ǴŰǽȈȈŬ 

ǳȌȏůȆǼȎ ǫȒǼȊȊȄȎ 

ǴǼȊŰȄ ǨȈǽȊȄ 

ǴŬȍȍǾȎ ǮǼȍȆȌȎ 

ǴȌűȌȇȈǽȌȏȎ ǮŬȍǿȊȌȎ 

ǴȏȉŮȒȊǿŭȄȎ ǧȄȉǾŰȍȄȎ 

ǵǼůȌȏ ǵǼůȌȎ 

ǵȃȆȌȁǼȊȄ ǝȊŰȍȄ  

ǵůŬȂȂŬȍǿŭȄȎ ǬȒȊůŰŬȊŰǿȊȌȎ 

ūȆȈǿɸɸȌȏ ǮŬȍǿŬ 

ūȏȈŬȇŰȌȖ ǧȄȉǾŰȍȄȎ 

ūȒŰǼȇȌȎ ŪȒȉǼȎ 

ǷŬȍŬȈǼȉɸȌȏȎ ǮŬȍǿŬ 

ǷŬŰȃȄȂȆǼȊȊȄ ǥȂȂǽȈŬ 

ǷŬŰȃȄȂȆǼȊȊȄȎ ũȆȗȍȂȌȎ 

ǷŬŰȃȄȈȌǤȃȌȏ ǮŬȍǿŬ 

ǷŬŰȃȄɸŬȊŰŮȈǾȎ ǧȄȉǾŰȍȄȎ 

ǷŬŰȃȄɸȌȈȏȇǼȍɸȌȏ ǫȒǼȊȊȄȎ 

ǷȍȏůȌůŰȕȉȌȏ ǷȍȖůȄȎ 

ǷȍȏůȌůŰȕȉȌȏ ǷȍȏůȕůŰȌȉȌȎ
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 ūǶǭǭǱ ǨǳũǥǴǫǥǴ ǥ.4.1.Ǯ1 

ǦŬůȆȇǽȎ ǭŮȆŰȌȏȍȂǿŮȎ ǨɸŮȋŮȍȂŬůǿŬȎ ǬŮȆȉǽȊȌȏ (1 Ŭɸȕ 2) 

ǵȆ ȅŬ ȉǼȅȌȏȉŮ ůǾȉŮȍŬ: 

 ǯŬ ŬȊȌǿȂȌȏȉŮ ȇŬȆ ȊŬ ȇȈŮǿȊȌȏȉŮ ȉǿŬ ŮűŬȍȉȌȂǾ ŮɸŮȋŮȍȂŬůǿŬȎ ȇŮȆȉǽȊȌȏ 
 ǯŬ ŬȊȌǿȂȌȏȉŮ ȇŬȆ ȊŬ ȇȈŮǿȊȌȏȉŮ ǽȊŬ Ǿ ɸŮȍȆůůȕŰŮȍŬ ǽȂȂȍŬűŬ 

 ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖȌȏȉŮ ǽȊŬ ǽȂȂȍŬűȌ ȉŮ ǼȈȈȌ ȕȊȌȉŬ ȇŬȆ ȉŮ ǼȈȈȌ ŰȖɸȌ 
 ǯŬ ȉŮŰŬȇȆȊȌȖȉŬůŰŮ ȉŮŰŬȋȖ ŬȊȌȆȇŰȗȊ ŮȂȂȍǼűȒȊ 

 ǯŬ ŬȈȈǼȃȌȏȉŮ ŰȆȎ ȇŬŰŬůŰǼůŮȆȎ ɸȍȌȁȌȈȗȊ ůŮȈǿŭŬȎ 

 ǯŬ ɸŮȍȆȂȍǼűȌȏȉŮ ŰȄ ȐȍǾůȄ ȇǼȅŮ ɸȍȌȁȌȈǾȎ ůŮȈǿŭŬȎ 
 ǯŬ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆȌȖȉŮ ŰȌ ŮȍȂŬȈŮǿȌ ȉŮȂǽȅȏȊůȄȎ / ůȉǿȇȍȏȊůȄȎ 

 ǯŬ ŮȉűŬȊǿȃȌȏȉŮ ȇŬȆ ȊŬ ŬɸȌȇȍȖɸŰȌȏȉŮ ŰȌȊ ȐǼȍŬȇŬ ȇŬȆ ŰȄȊ ȇȌȍŭǽȈŬ. 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǨȉɸǽŭȒůȄȎ 

1. ǯŬ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆǾůŮŰŮ ŰȌȊ ŮɸŮȋŮȍȂŬůŰǾ ȇŮȆȉǽȊȌȏ Microsoft  Word . 

2. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ Text 1a.docx  Ŭɸȕ ŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ɸȌȏ ȅŬ ůŬȎ ȏɸȌŭŮǿȋŮȆ Ȍ 

ȇŬȅȄȂȄŰǾȎ/ŰȍȆǼ ůŬȎ. 

3. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ůŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ Lesson 1a.docx . 

4. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȌ ǿŭȆȌ ŬȍȐŮǿȌ ȇŬȆ ȉŮ ǼȈȈȌȏȎ ŰȖɸȌȏȎ, ȊŬ ŬűǾůŮŰŮ ŰȌ ǿŭȆȌ ȕȊȌȉŬ 

(ȊŬ ŬȊȌǿȂŮŰŮ ȇǼȅŮ űȌȍǼ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ Lesson 1a.docx  ȇŬȆ ȊŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖŮŰŮ ɸǼȊŰŬ ůŰȌȊ 

űǼȇŮȈȕ ůŬȎ). 

 é ůŬȊ ŬȍȐŮǿȌ ŬɸȈȌȖ ȇŮȆȉǽȊȌȏ  (Plain  Text ) ( .txt ) 

 é ůŬȊ ŮȉɸȈȌȏŰȆůȉǽȊȌ ŬȍȐŮǿȌ  (Rich  Text  Format ) ( .rtf ) 

 é ůŬȊ ɸȍȕŰȏɸȌ ŬȍȐŮǿȌ  (Word Template ) ( .dotx ) 

 é ůŬȊ ŬȍȐŮǿȌ ŰȄȎ ŮűŬȍȉȌȂǾȎ Acrobat (PDF) ( .pdf ) 

5. ǯŬ ȇȈŮǿůŮŰŮ ŰȗȍŬ ȕȈŬ ŰŬ ŬȍȐŮǿŬ. 

6. ǲȍǽɸŮȆ ŰȗȍŬ ȊŬ ǽȐŮŰŮ ůȖȊȌȈȌ 5 (ɸǽȊŰŮ) ŬȍȐŮǿŬ ŬɸȌȅȄȇŮȏȉǽȊŬ ůŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ. 

ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐȆȇȕ ŬȍȐŮǿȌ Lesson 1a.docx  ȉŬȃǿ ȉŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ŬɸȈȌȖ ȇŮȆȉǽȊȌȏ 

Lesson 1a.txt . 

ǯŬ ůȏȂȇȍǿȊŮŰŮ ŰŬ ŭȖȌ ŬȍȐŮǿŬ ȇŬȆ ȊŬ ȂȍǼȑŮŰŮ ŰȆ ɸŬȍŬŰȄȍŮǿŰŮ. 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

7. ǯŬ ȇȈŮǿůŮŰŮ ȕȈŬ ŰŬ ŬȍȐŮǿŬ ŮȇŰȕȎ Ŭɸȕ ŰȌ ŬȍȐȆȇȕ ŬȍȐŮǿȌ Lesson 1a.docx . 

8. ǯŬ ŰȌ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ůŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ ůŮ ȉǿŬ ɸȆȌ ɸŬȈȆǼ ǽȇŭȌůȄ ŰȄȎ ŮűŬȍȉȌȂǾȎ ȕɸȒȎ 

ŰȌ Word  97 -2003 Document  (*. doc )  ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ Lesson 1a-Old .doc  ȇŬȆ ůŰȄ 

ůȏȊǽȐŮȆŬ ȊŬ ŰȌ ȇȈŮǿůŮŰŮ. 
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9. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ȋŬȊǼ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ Lesson 1a.docx  ȇŬȆ ȊŬ ȉŮŰŬűŮȍȅŮǿŰŮ Ŭɸȕ ŰȄȊ 

ǲȍȌȁȌȈǾ ǧȆǼŰŬȋȄȎ ǨȇŰȖɸȒůȄȎ (Print  Layout ) ůŰȄȊ ǲȍȕȐŮȆȍȄ ǲȍȌȁȌȈǾ (Draft ). 

10. ǯŬ ůȏȂȇȍǿȊŮŰŮ ŰȆȎ ŭȖȌ ɸȍȌȁȌȈǽȎ. ǵȆ ŭȆŬűȌȍǽȎ ɸŬȍŬŰȄȍŮǿŰŮ; 

 ................................ ................................ ................................ ...............................   

 ................................ ................................ ................................ ...............................   

11. ǯŬ ȉŮŰŬűŮȍȅŮǿŰŮ ŰȗȍŬ ɸǿůȒ ůŰȄȊ ǲȍȌȁȌȈǾ ǧȆǼŰŬȋȄȎ ǨȇŰȖɸȒůȄȎ (Print  Layout ). 

12. ǯŬ ŬȈȈǼȋŮŰŮ ŰȌȊ ůȏȊŰŮȈŮůŰǾ ɸȍȌȁȌȈǾȎ (Zoom ) ŰȄȎ ůŮȈǿŭŬȎ, ɸȍȗŰŬ ůŮ 150%  

ȇŬȆ ȉŮŰǼ ůŮ 40% . 

13. ǲȌȆȌȎ ŮǿȊŬȆ Ȍ ȉȆȇȍȕŰŮȍȌȎ ȇŬȆ ɸȌȆȌȎ Ȍ ȉŮȂŬȈȖŰŮȍȌȎ ŬȍȆȅȉȕȎ ůȏȊŰŮȈŮůŰǾ ɸȍȌȁȌȈǾȎ ɸȌȏ 

ȉɸȌȍȌȖȉŮ ȊŬ ȁǼȈȌȏȉŮ ůŰȌȊ ŮɸŮȋŮȍȂŬůŰǾ ȇŮȆȉǽȊȌȏ: 

 Ǳ ȉȆȇȍȕŰŮȍȌȎ ůȏȊŰŮȈŮůŰǾȎ ɸȍȌȁȌȈǾȎ:  ..................   

 Ǳ ȉŮȂŬȈȖŰŮȍȌȎ ůȏȊŰŮȈŮůŰǾȎ ɸȍȌȁȌȈǾȎ:  ..................   

14. ǯŬ ȇȍȖȑŮŰŮ ŰȗȍŬ ŰȄȊ ȇȌȍŭǽȈŬ (Ribbon ). 

15. ǴŰȄ ůȏȊǽȐŮȆŬ, ȊŬ ŮȉűŬȊǿůŮŰŮ ȇŬȆ ɸǼȈȆ ŰȄȊ ȇȌȍŭǽȈŬ (Ribbon ). 

16. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȆȎ ŬȈȈŬȂǽȎ ɸȌȏ ȇǼȊŬŰŮ ůŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ůŬȎ ȇŬȆ ȊŬ ŰȌ ȇȈŮǿůŮŰŮ. 

17. ǯŬ ŰŮȍȉŬŰǿůŮŰŮ ŰȌȊ ŮɸŮȋŮȍȂŬůŰǾ ȇŮȆȉǽȊȌȏ. 

18. ǯŬ ŬȊŰȆůŰȌȆȐǿůŮŰŮ ŰȆȎ ɸȍȌȁȌȈǽȎ ŰȄȎ ǴǵǪǭǪǴ 1 ȉŮ ŰȄȊ ȇŬŰǼȈȈȄȈȄ ŮɸŮȋǾȂȄůȄ ŰȄȎ 

ǴǵǪǭǪǴ 3. (ǴŰȄ ǴǵǪǭǪ 2 , ŭǿɸȈŬ Ŭɸȕ ŰȄȊ ȇǼȅŮ ɸȍȌȁȌȈǾ ŰȄȎ ǴǵǪǭǪǴ 1 ȊŬ ȂȍǼȑŮŰŮ 

ŰȌȊ ŬȍȆȅȉȕ ɸȌȏ ŬȊŰȆůŰȌȆȐŮǿ Ŭɸȕ ŰȄȊ ɸŮȍȆȂȍŬűǾ ŰȄȎ ǴǵǪǭǪǴ 3.) 

ǴǵǪǭǪ 1 ǴǵǪǭǪ 2  ǴǵǪǭǪ 3 

(Ŭ) Print Layout   (1)  ǦȈǽɸȌȏȉŮ ɸȒȎ ȅŬ ŮǿȊŬȆ ŰȌ ǽȂȂȍŬűȌ ȒȎ ȆůŰȌůŮȈǿŭŬ 

(ȁ) Read Mode   

(2)  ǥɸȈȌɸȌȆȄȉǽȊȄ ȉȌȍűǾ ŰȄȎ ɸȍȌȁȌȈǾȎ ŮȇŰȖɸȒůȄȎ, 

ȇŬŰǼȈȈȄȈȄ ȂȆŬ ŰȍȌɸȌɸȌǿȄůȄ ȇŬȆ ȉȌȍűȌɸȌǿȄůȄ 

ȇŮȆȉǽȊȌȏ 

(Ȃ) Web Layout   
(3)  ǷȍȄůȆȉȌɸȌȆŮǿŰŬȆ ȂȆŬ ȌȍȂǼȊȒůȄ ȇŬȆ ŭȄȉȆȌȏȍȂǿŬ ŰȄȎ 

ŭȌȉǾȎ ŰȒȊ ɸŮȍȆŮȐȌȉǽȊȒȊ ŮȊȕȎ ŮȂȂȍǼűȌȏ 

(ŭ) Outline   (4)  ǦȈǽɸȌȏȉŮ ɸȒȎ ȅŬ ŮǿȊŬȆ ŰȌ ǽȂȂȍŬűȌ ȕŰŬȊ ŮȇŰȏɸȒȅŮǿ 

(Ů) Draft   
(5)  ǨǿȊŬȆ Ȅ ȇŬŰǼȈȈȄȈȄ ɸȍȌȁȌȈǾ ȂȆŬ ŬȊǼȂȊȒůȄ ŰȌȏ   

ŮȂȂȍǼűȌȏ 
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ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǥȋȆȌȈȕȂȄůȄȎ 

19. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ A.4. 1-Quiz .htm  Ŭɸȕ ŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ ȇŬȆ ȊŬ ŬɸŬȊŰǾůŮŰŮ ȕȈŮȎ ŰȆȎ 

ŮȍȒŰǾůŮȆȎ. ǞŰůȆ, ȅŬ ȇǼȊŮŰŮ ŬȏŰȌǽȈŮȂȐȌ ŰȒȊ ȂȊȗůŮȒȊ ůŬȎ. ǮȕȈȆȎ ŰȌ ȌȈȌȇȈȄȍȗůŮŰŮ, ȊŬ 

ŮȊȄȉŮȍȗůŮŰŮ ŰȌȊ/ŰȄȊ ȇŬȅȄȂȄŰǾ/ȇŬȅȄȂǾŰȍȆǼ ůŬȎ. 

+ ǨɸȆɸȍȕůȅŮŰŮȎ ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ 

20. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ Lesson 1a.docx  ȉŬȃǿ ȉŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ Lesson 1a.pdf  Ŭɸȕ ŰȌȊ 

űǼȇŮȈȕ ůŬȎ. 

21. ǯŬ ůȏȂȇȍǿȊŮŰŮ ŬȏŰǼ ŰŬ ŭȖȌ ŬȍȐŮǿŬ ȇŬȆ ȊŬ ȂȍǼȑŮŰŮ ŰȆ ɸŬȍŬŰȄȍŮǿŰŮ. 

 ................................ ................................ ................................ ................................ ......   

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ȂȆŬ ŰȌ ǴɸǿŰȆ 

22. ǯŬ ȁȍŮǿŰŮ ȇŬȆ ȊŬ ȇŬŰŬȂȍǼȑŮŰŮ 3 ŰȖɸȌȏȎ ŬɸȌȅǾȇŮȏůȄȎ ŬȍȐŮǿȌȏ ŰȌȏ ŮɸŮȋŮȍȂŬůŰǾ 

ȇŮȆȉǽȊȌȏ Ŭɸȕ ŰȌȊ ŭȆȇȕ ůŬȎ Ǫ/Ƕ ůŰȌ ůɸǿŰȆ, ɸȌȏ ǧǨǯ ŬȊŬűǽȍŬȉŮ ůŰȌ ůȄȉŮȍȆȊȕ ȉǼȅȄȉŬ. 

 ................................ ................................ ................................ ................................   
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 ūǶǭǭǱ ǨǳũǥǴǫǥǴ ǥ.4.1.Ǯ2  

ǦŬůȆȇǽȎ ǭŮȆŰȌȏȍȂǿŮȎ ǨɸŮȋŮȍȂŬůǿŬȎ ǬŮȆȉǽȊȌȏ (2 Ŭɸȕ 2) 

ǵȆ ȅŬ ȉǼȅȌȏȉŮ ůǾȉŮȍŬ: 

 ǯŬ ŭȄȉȆȌȏȍȂȌȖȉŮ ǽȊŬ ȊǽȌ ǽȂȂȍŬűȌ ȁŬůȆůȉǽȊȌ ůŰȌ ɸȍȌŮɸȆȈŮȂȉǽȊȌ Ǿ ǼȈȈȌ ŭȆŬȅǽůȆȉȌ ɸȍȕŰȏɸȌ 
 ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖȌȏȉŮ ǽȊŬ ǽȂȂȍŬűȌ ůŮ ȉǿŬ ȅǽůȄ ůŮ ȉǿŬ ȉȌȊǼŭŬ ŬɸȌȅǾȇŮȏůȄȎ 

 ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖȌȏȉŮ ǽȊŬ ǽȂȂȍŬűȌ ȉŮ ǼȈȈȌ ȕȊȌȉŬ ůŮ ȉǿŬ ȅǽůȄ ůŮ ȉǿŬ ȉȌȊǼŭŬ ŬɸȌȅǾȇŮȏůȄȎ 
 ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖȌȏȉŮ  ǽȊŬ ǽȂȂȍŬűȌ ȉŮ ǼȈȈȌ ŰȖɸȌ ŬȍȐŮǿȌȏ 

 ǯŬ ŬȈȈǼȃȌȏȉŮ ŰȆȎ ȁŬůȆȇǽȎ ŮɸȆȈȌȂǽȎ/ɸȍȌŰȆȉǾůŮȆȎ  ŰȄȎ ŮűŬȍȉȌȂǾȎ. 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǨȉɸǽŭȒůȄȎ 

1. ǯŬ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆǾůŮŰŮ ŰȌȊ ŮɸŮȋŮȍȂŬůŰǾ ȇŮȆȉǽȊȌȏ. ǮŮ ŰȄȊ ŮȊŮȍȂȌɸȌǿȄůȄ ŰȌȏ ɸȍȌȂȍǼȉȉŬŰȌȎ 

ůŬȎ ŭǿȊŮŰŬȆ ŬȏŰȕȉŬŰŬ ŰȌ ɸȍȌŮɸȆȈŮȂȉǽȊȌ ɸȍȕŰȏɸȌ  (template) ŮȂȂȍǼűȌȏ. ǮŮ ŬȏŰȕ ŰȌ 

ɸȍȕŰȏɸȌ ȊŬ ɸȍȌȐȒȍǾůŮŰŮ ůŰȄ ŭȄȉȆȌȏȍȂǿŬ (create) ŰȌȏ ȊǽȌȏ ůŬȎ ŮȂȂȍǼűȌȏ.  

2. ǴŰȌ ȊǽȌ ŬȏŰȕ ǽȂȂȍŬűȌ, ȊŬ ɸȈȄȇŰȍȌȈȌȂǾůŮŰŮ ůŰȄȊ ŬȍȐǾ ŰȄȎ ůŮȈǿŭŬȎ ůŬȎ, ŰȄȊ ɸȍȕŰŬůȄ: 

çǧȄȉȆȌȏȍȂǿŬ ŮȂȂȍǼűȌȏ ůŰȌȊ ŮɸŮȋŮȍȂŬůŰǾ ȇŮȆȉǽȊȌȏè. 

3. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȌ ȊǽȌ ǽȂȂȍŬűȌ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆȗȊŰŬȎ ŰȄȊ ŮȊŰȌȈǾ Save  ȇŬȆ ȇŬȅȌȍǿȃȌȊŰŬȎ 

ŰŬ ɸȆȌ ȇǼŰȒ: 

 ȊŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ ȒȎ ȅǽůȄ ŰȌȊ ɸȍȌůȒɸȆȇȕ ůŬȎ űǼȇŮȈȌ ůŰȄ ȉȌȊǼŭŬ ŬɸȌȅǾȇŮȏůȄȎ ɸȌȏ ůŬȎ 

ǽȐŮȆ ȌȍȆůŰŮǿ Ŭɸȕ ŰȌȊ/ŰȄȊ ȇŬȅȄȂȄŰǾ/ŰȍȆŬ  

 ȊŬ ɸȈȄȇŰȍȌȈȌȂǾůŮŰŮ ȒȎ ȕȊȌȉŬ ŬȍȐŮǿȌȏ (File name) ŰȌ çDocument 1è. 

4. ǴŰȌ ǿŭȆȌ ǽȂȂȍŬűȌ, ŬűȌȖ ɸŬŰǾůŮŰŮ ŰȌ ɸȈǾȇŰȍȌ enter ȂȆŬ ŬȈȈŬȂǾ ȂȍŬȉȉǾȎ, ȊŬ ɸȍȌůȅǽůŮŰŮ 

ŰȄȊ ŮɸȕȉŮȊȄ ɸȍȕŰŬůȄ: 

çǥɸȌȅǾȇŮȏůȄ ŮȂȂȍǼűȌȏ ůŰȌȊ ŮɸŮȋŮȍȂŬůŰǾ ȇŮȆȉǽȊȌȏè. 

5. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȄȊ ŬȈȈŬȂǾ ɸȌȏ ȇǼȊŮŰŮ ȉŮ ŰȌȏȎ ŬȇȕȈȌȏȅȌȏȎ ŭȏȌ ŰȍȕɸȌȏȎ: 

 ǥɸȕ ŰȄȊ ȇŬȍŰǽȈŬ File, ȊŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ ȋŬȊǼ ŰȄȊ ŮȊŰȌȈǾ Save. ǵȆ ɸŬȍŬŰȄȍŮǿŰŮ; 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ǥɸȕ ŰȄȊ ȇŬȍŰǽȈŬ File, ȊŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ ŰȄȊ ŮȊŰȌȈǾ Save  As. ǵȆ ɸŬȍŬŰȄȍŮǿŰŮ; 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

6. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȌ ǽȂȂȍŬűȌ ůŰȌȊ ɸȍȌůȒɸȆȇȕ ůŬȎ űǼȇŮȈȌ, ȉŮ ŰȌȊ ǿŭȆȌ ŰȖɸȌ ŬȍȐŮǿȌȏ 

ŬȈȈǼ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ çDocument2 è. 

7. ǴŰȌ ǿŭȆȌ ǽȂȂȍŬűȌ, ȊŬ ɸȍȌůȅǽůŮŰŮ ȒȎ ŰȍǿŰȄ ȂȍŬȉȉǾ ŰȄȊ ŬȇȕȈȌȏȅȄ ɸȍȕŰŬůȄ:  

çǧȄȉȆȌȏȍȂǿŬ ŭȆŬűȕȍȒȊ ŰȖɸȒȊ ŬȍȐŮǿȌȏè. 

8. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȌ ǽȂȂȍŬűȌ ůŰȌȊ ɸȍȌůȒɸȆȇȕ ůŬȎ űǼȇŮȈȌ ȇŬȅȌȍǿȃȌȊŰŬȎ ŰŬ ɸȆȌ ȇǼŰȒ: 

 ǡȊȌȉŬ ŬȍȐŮǿȌȏ: Document3  

 ǵȖɸȌȎ ŬȍȐŮǿȌȏ: PDF (*.pdf) . 

ǲȌȆȌȊ Ŭɸȕ ŰȌȏȎ ŭȖȌ ŰȍȕɸȌȏȎ ŬɸȌȅǾȇŮȏůȄȎ ɸȌȏ ǽȐȌȏȉŮ ȉǼȅŮȆ, ȅŬ ɸȍǽɸŮȆ ȊŬ 

ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆǾůŮŰŮ;  

 ................................ ................................ ................................ ................................   
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9. ǵȌ ŬɸȌŰǽȈŮůȉŬ ŰȄȎ ɸȆȌ ɸǼȊȒ ŮȊǽȍȂŮȆŬȎ ŮǿȊŬȆ Ȅ ŮȉűǼȊȆůȄ ŮȊȕȎ ȊǽȌȏ ŰȖɸȌȏ ŬȍȐŮǿȌȏ. ǴŰȄ 

ůȏȊǽȐŮȆŬ, ȊŬ ȇȈŮǿůŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ɸȌȏ ǽȐŮŰŮ ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŮȆ, ȐȒȍǿȎ ȊŬ ȇȈŮǿůŮŰŮ ŰȄȊ 

ŮűŬȍȉȌȂǾ ŮɸŮȋŮȍȂŬůǿŬȎ ȇŮȆȉǽȊȌȏ.  

10. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȄȊ ȇŬȍŰǽȈŬ File ȇŬȆ ȊŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ ŰȄȊ ŮȊŰȌȈǾ New. ǴŬȎ ŭǿȊȌȊŰŬȆ ȌȆ ŮɸȆȈȌȂǽȎ 

ȉŮ ŰŬ ŭȆŬȅǽůȆȉŬ ɸȍȕŰȏɸŬ. ǯŬ ŮȋŮȍŮȏȊǾůŮŰŮ ŰŬ ɸȍȕŰȏɸŬ ȇŬȆ ȊŬ ŬȊŬűǽȍŮŰŮ ȇǼɸȌȆŬ Ŭɸȕ 

ŬȏŰǼ. 

 ................................ ................................ ................................ ...............................   

11. ǯŬ ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŮŰŮ ǽȊŬ ǽȂȂȍŬűȌ ȉŮ ɸȍȕŰȏɸȌ Brochures  (School concert event program) 

ȇŬȆ ȊŬ ŰȌ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ çDocument 4è ůŰȌ űǼȇŮȈȌ ůŬȎ. 

12. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȄȊ ȇŬȍŰǽȈŬ File ȇŬȆ ȊŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ ŰȄȊ ŮȊŰȌȈǾ Options . ǮŮ ŬȏŰǾ ŰȄȊ ŮɸȆȈȌȂǾ 

ȉɸȌȍȌȖȉŮ ȊŬ ŬȈȈǼȋȌȏȉŮ ŰȆȎ ȁŬůȆȇǽȎ ŮɸȆȈȌȂǽȎ/ɸȍȌŰȆȉǾůŮȆȎ ŰȄȎ ŮűŬȍȉȌȂǾȎ ȌȆ ȌɸȌǿŮȎ ŮǿȊŬȆ 

ȌȉŬŭȌɸȌȆȄȉǽȊŮȎ ůŮ ȇŬȍŰǽȈŮȎ ŬȊǼȈȌȂŬ ȉŮ ŰȄȊ ȆŭȆȕŰȄŰŬ ŰȌȏȎ.  

13. ǯŬ ŮȆůŬȂǼȂŮŰŮ ȒȎ ȕȊȌȉŬ ȐȍǾůŰȄ (User name) ŰȌ ȕȊȌȉŬ ȇŬȆ ŰȌ ŮɸǿȅŮŰȌ ůŬȎ.  

14. ǯŬ ȇȈŮǿůŮŰŮ ŰȄȊ ŮűŬȍȉȌȂǾ ŮɸŮȋŮȍȂŬůǿŬȎ ȇŮȆȉǽȊȌȏ. 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǥȋȆȌȈȕȂȄůȄȎ 

15. ǯŬ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆǾůŮŰŮ ŰȌȊ ŮɸŮȋŮȍȂŬůŰǾ ȇŮȆȉǽȊȌȏ ȇŬȆ ȊŬ ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŮŰŮ ǽȊŬ ȊǽȌ ǽȂȂȍŬűȌ, 

ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆȗȊŰŬȎ ŰȌ ɸȍȌŮɸȆȈŮȂȉǽȊȌ ɸȍȕŰȏɸȌ.  

16. ǯŬ ȂȍǼȑŮŰŮ ŰȄȊ ɸȍȕŰŬůȄ çǧȄȉȆȌȏȍȂǿŬ ŬɸȈȌȖ ȇŮȆȉǽȊȌȏè. 

17. ǯŬ ŬȈȈǼȋŮŰŮ ŰȄȊ ɸȍȌŮɸȆȈŮȂȉǽȊȄ ȅǽůȄ ŬɸȌȅǾȇŮȏůȄȎ (Default File Location) ȊŬ ŮǿȊŬȆ ŰȌ 

Desktop ŰȌȏ ȏɸȌȈȌȂȆůŰǾ ȇŬȅȗȎ ŮɸǿůȄȎ ȒȎ ŬȍȐȆȇǼ ȐȍǾůŰȄ (Initials) ȊŬ ŮǿȊŬȆ ŰȌ ŬȍȐȆȇȕ 

ȂȍǼȉȉŬ ŰȌȏ ȌȊȕȉŬŰȌȎ ȇŬȆ ŰȌȏ ŮɸȆȅǽŰȌȏ ůŬȎ. 

18. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȌ ǽȂȂȍŬűȌ ůŬȎ ŭȖȌ űȌȍǽȎ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ çDocument 5è: 

 ǵȄȊ ɸȍȗŰȄ űȌȍǼ ȊŬ ȉȄȊ ŬȈȈǼȋŮŰŮ ŰȌȊ ŰȖɸȌ ŬȍȐŮǿȌȏ.  

 ǵȄ ŭŮȖŰŮȍȄ űȌȍǼ ȊŬ ŬȈȈǼȋŮŰŮ ŰȌȊ ŰȖɸȌ ŬȍȐŮǿȌȏ ůŮ:  Plain Text (*.txt)  

ǮŮ ŰȄȊ ɸȆȌ ɸǼȊȒ ŮɸȆȈȌȂǾ, ŮȉűŬȊǿȃŮŰŬȆ ǽȊŬ ɸȍȌŮȆŭȌɸȌȆȄŰȆȇȕ ɸŬȍǼȅȏȍȌ ȉŮ ŰȌ ȌɸȌǿȌ 

ŮȊȄȉŮȍȗȊŮůŰŮ ȕŰȆ ŬȊ ůȏȊŮȐǿůŮŰŮ ȉŮ ŰȄȊ ŬɸȌȅǾȇŮȏůȄ ůŰȄ ůȏȂȇŮȇȍȆȉǽȊȄ ȉȌȍűǾ ŰȕŰŮ ȅŬ 

ȐŬȅȌȖȊ Ȅ ȉȌȍűȌɸȌǿȄůȄ, ȌȆ ŮȆȇȕȊŮȎ ȇŬȆ ŰŬ ŬȊŰȆȇŮǿȉŮȊŬ. ǲȌȆȌȎ ŮǿȊŬȆ Ȍ ȈȕȂȌȎ ɸȌȏ ȅŬ ůȏȉȁŮǿ 

ŬȏŰȕ;  ................................ ................................ ................................ ......................    

19. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȌ ǽȂȂȍŬűȌ ůŬȎ.  

+ ǨɸȆɸȍȕůȅŮŰŮȎ ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ 

20. ǲȌȆŬ ŮǿȊŬȆ Ȅ ŭȆŬűȌȍǼ ůŰȄȊ ŬɸȌȅǾȇŮȏůȄ ŮȊȕȎ ŮȂȂȍǼűȌȏ ȉŮŰŬȋȖ ŰȒȊ ŮȊŰȌȈȗȊ Save  ȇŬȆ 

Save As ; 

 ................................ ................................ ................................ ...............................   
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21. ǴŮ ɸȌȆŬ ɸŮȍǿɸŰȒůȄ ȌȆ ŮȊŰȌȈǽȎ Save  ȇŬȆ Save As  ŭǿȊȌȏȊ ŰȌ ǿŭȆȌ ŬɸȌŰǽȈŮůȉŬ; 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

22. ǲȌȆȌ ŮȆȇȌȊǿŭȆȌ ůŰȌ ɸŬȍǼȅȏȍȌ ŰȄȎ ŮűŬȍȉȌȂǾȎ ŬȊŰȆůŰȌȆȐŮǿ ůŰȄȊ ŮȊŰȌȈǾ Save; 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

23. ǞȐŮŰŮ ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŮȆ ȉǿŬ ŮȍȂŬůǿŬ ůŰȌȊ ŮɸŮȋŮȍȂŬůŰǾ ȇŮȆȉǽȊȌȏ ȇŬȆ ȅǽȈŮŰŮ ȊŬ ŰȄ ŭȗůŮŰŮ ůŮ 

ǽȊŬȊ űǿȈȌ ůŬȎ, Ȍ ȌɸȌǿȌȎ ǽȐŮȆ ŮȂȇŬŰŮůŰȄȉǽȊȄ ȉǿŬ ɸŬȈŬȆȕŰŮȍȄ ǽȇŭȌůȄ ŰȄȎ ŮűŬȍȉȌȂǾȎ 

Microsoft Word Ŭɸȕ ŰȄ ŭȆȇǾ ůŬȎ ǽȇŭȌůȄ. ǭȕȂȒ ŬȏŰȌȖ, Ȍ űǿȈȌȎ ůŬȎ ŭŮȊ ȅŬ ȉɸȌȍŮǿ ȊŬ 

ŬȊȌǿȋŮȆ ŰȌ ǽȂȂȍŬűȌ ɸȌȏ ǽȐŮŰŮ ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŮȆ. ǵȆ ȉɸȌȍŮǿŰŮ ȊŬ ȇǼȊŮŰŮ, ǽŰůȆ ȗůŰŮ ŰȌ 

ǽȂȂȍŬűȌ ůŬȎ ȊŬ ŬȊȌǿȂŮȆ ȇŬȆ ůŰȄȊ ŮűŬȍȉȌȂǾ ŰȌȏ űǿȈȌȏ ůŬȎ; 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

24. ǷȍȄůȆȉȌɸȌȆȗȊŰŬȎ ŰȌ ɸŬȍǼȅȏȍȌ ŰȒȊ ŮɸȆȈȌȂȗȊ/ɸȍȌŰȆȉǾůŮȒȊ (Options), ȊŬ ŮȊŰȌɸǿůŮŰŮ ŰȌ 

ůȄȉŮǿȌ ůŰȌ ȌɸȌǿȌ ŭǿȊŮŰŬȆ Ȅ ɸȍȌŮɸȆȈŮȂȉǽȊȄ ȅǽůȄ ŬɸȌȅǾȇŮȏůȄȎ ŮȂȂȍǼűȌȏ. ǴŮ ɸȌȆŬ 

ȇŬȍŰǽȈŬ ȁȍǿůȇŮŰŬȆ ŬȏŰǾ Ȅ ŮɸȆȈȌȂǾ;  

 ................................ ................................ ................................ ................................   

25. ǞůŰȒ ȕŰȆ ǽȐŮŰŮ ǽȊŬ ǽȂȂȍŬűȌ ůŰȌ ȌɸȌǿȌ ȏɸǼȍȐŮȆ ȉǿŬ ŮȆȇȕȊŬ ȇŬȆ ŮɸȆȅȏȉŮǿŰŮ ȊŬ 

ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ȉȕȊȌ ŰȄȊ ŮȆȇȕȊŬ ȋŮȐȒȍȆůŰǼ ȒȎ ŬȍȐŮǿȌ ŮȆȇȕȊŬȎ. ǲȒȎ ȅŬ ǾŰŬȊ ŭȏȊŬŰȕ ȊŬ 

ŮɸȆŰŮȏȐȅŮǿ ŬȏŰǾ Ȅ ŬɸȌȅǾȇŮȏůȄ;  

 ................................ ................................ ................................ ................................   

26. ǞůŰȒ ȕŰȆ ȅǽȈŮŰŮ ŰȗȍŬ ȊŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ȕȈȌ ŰȌ ǽȂȂȍŬűȌ ŰȌ ȌɸȌǿȌ ŬȊŬűǽȍŮŰŬȆ ůŰȌ ȁǾȉŬ 

8 ȒȎ ŮȆȇȕȊŬ. ǥɸȕ ŰȆȎ ŮɸȆȈȌȂǽȎ ŰȌȏ ŰȖɸȌȏ ŬȍȐŮǿȌȏ ȇŬŰǼ ŰȄ ŭȆŬŭȆȇŬůǿŬ ŬɸȌȅǾȇŮȏůȄȎ, ŭŮȊ 

ȏɸǼȍȐŮȆ Ȅ ŭȏȊŬŰȕŰȄŰŬ ŬɸȌȅǾȇŮȏůȄȎ ŰȌȏ ŮȂȂȍǼűȌȏ ȉŮ ŰȖɸȌ ŮȆȇȕȊŬȎ. ǯŬ ŬȊŬȃȄŰǾůŮŰŮ 

ůŰȌ ǧȆŬŭǿȇŰȏȌ ŰȍȕɸȌȏȎ ȊŬ ŮɸǿŰŮȏȋȄȎ ŬȏŰǾȎ ŰȄȎ ŬɸȌȅǾȇŮȏůȄȎ/ȉŮŰŬŰȍȌɸǾȎ. ǲȌȆȌȎ ŮǿȊŬȆ Ȍ 

ŰȍȕɸȌȎ ŬɸȌȅǾȇŮȏůȄȎ; 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

27. ǞůŰȒ ȕŰȆ ȅǽȈŮŰŮ ȊŬ ŮŰȌȆȉǼůŮŰŮ ȉǿŬ ŮɸȆůŰȌȈǾ ɸȍȌȎ ŰȌȊ/ŰȄȊ ŭȆŮȏȅȏȊŰǾ/ŰȍȆŬ ŰȌȏ ůȐȌȈŮǿȌȏ 

ůŬȎ ȂȆŬ ȊŬ ɸŮȍȆȂȍǼȑŮŰŮ ǽȊŬ ůȌȁŬȍȕ ɸȍȕȁȈȄȉŬ ɸȌȏ ŬȊŰȆȉŮŰȒɸǿȃŮŰŮ ůŰȌ ůȐȌȈŮǿȌ. ǯŬ 

ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŮŰŮ ǽȊŬ ȊǽȌ ǽȂȂȍŬűȌ ŮɸȆȈǽȂȌȊŰŬȎ ǽȊŬ ɸȍȕŰȏɸȌ ȇŬŰǼȈȈȄȈȌ ȂȆŬ ŮɸȆůŰȌȈǽȎ. ǯŬ 

ŰȍȌɸȌɸȌȆǾůŮŰŮ ȇŬŰǼȈȈȄȈŬ ŰȄȊ ŮɸȆůŰȌȈǾ, ŬȈȈǼȃȌȊŰŬȎ ŰȆȎ ŬȊŰǿůŰȌȆȐŮȎ ɸŮȍȆȌȐǽȎ ŰȌȏ 

ŮȂȂȍǼűȌȏ ɸȌȏ ůŬȎ ŭǿȊŮŰŬȆ ȂȆŬ ȊŬ ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŮŰŮ ŰȄȊ ŮɸȆůŰȌȈǾ ɸȌȏ ȅǽȈŮŰŮ. ǯŬ 

ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȄȊ ŮɸȆůŰȌȈǾ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ çǨɸȆůŰȌȈǾ_ǲȍȌȎ_ǧȆŮȏȅȖȊŰȍȆŬè ůŰȌȊ 

ɸȍȌůȒɸȆȇȕ ůŬȎ űǼȇŮȈȌ.   

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ȂȆŬ ŰȌ ǴɸǿŰȆ 

28. ǯŬ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆǾůŮŰŮ ŰȌȊ ŮɸŮȋŮȍȂŬůŰǾ ȇŮȆȉǽȊȌȏ ȇŬȆ ȊŬ ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŮŰŮ ȉǿŬ ȆůŰȌůŮȈǿŭŬ 

ůŰȄȊ ȌɸȌǿŬ ȊŬ ŬȊŬȂȍǼűŮŰŬȆ Ȅ ɸȍȕŰŬůȄ çǪ ɸȍȗŰȄ ȉȌȏ ȆůŰȌůŮȈǿŭŬè. 
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ūǶǭǭǱ ǨǳũǥǴǫǥǴ A.4. 1.Ǯ3 

ǷȍǾůȄ ŰȄȎ ǨűŬȍȉȌȂǾȎ ǨɸŮȋŮȍȂŬůǿŬȎ ǬŮȆȉǽȊȌȏ (1 Ŭɸȕ 2) 

ǵȆ ȅŬ ȉǼȅȌȏȉŮ ůǾȉŮȍŬ: 

 ǯŬ ŮȆůǼȂȌȏȉŮ ȇŮǿȉŮȊȌ ȉŮ ŰȄ ȐȍǾůȄ ɸȈȄȇŰȍȌȈȌȂǿȌȏ 
 ǯŬ ŮɸȆȈǽȂȌȏȉŮ ȐŬȍŬȇŰǾȍŬ, ȈǽȋȄ, ȂȍŬȉȉǾ, ɸȍȕŰŬůȄ, ɸŬȍǼȂȍŬűȌ Ǿ ȌȈȕȇȈȄȍȌ ȇŮǿȉŮȊȌ 

 ǯŬ ɸȍȌůȅǽŰȌȏȉŮ Ǿ ŭȆŬȂȍǼűȌȏȉŮ ȊǽȌȏȎ ȐŬȍŬȇŰǾȍŮȎ ȇŬȆ ȈǽȋŮȆȎ 

 ǯŬ ȉŮŰŬȇȆȊȌȖȉŬůŰŮ ȉǽůŬ ůŰȌ ǽȂȂȍŬűȌ. 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǨȉɸǽŭȒůȄȎ 

1. ǯŬ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆǾůŮŰŮ ŰȌȊ ŮɸŮȋŮȍȂŬůŰǾ ȇŮȆȉǽȊȌȏ. 

2. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ Text 3.docx  Ŭɸȕ ŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ. 

3. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ůŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ Lesson 3a.docx . 

4. ǯŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ ŰȌȊ ɸȍȗŰȌ ȐŬȍŬȇŰǾȍŬ ŰȄȎ ȈǽȋȄȎ ȂȊȗůȄȎ ɸȌȏ ȁȍǿůȇŮŰŬȆ ůŰȌȊ ŰǿŰȈȌ ŰȌȏ 

ŮȂȂȍǼűȌȏ ȇŬȆ ȊŬ ŬȊŰȆȇŬŰŬůŰǾůŮŰŮ ŰȌȊ ȐŬȍŬȇŰǾȍŬ ȉŮ ŰȌ ȇŮűŬȈŬǿȌ ȂȍǼȉȉŬ ŰȌȏ. 

5. ǯŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ ŰȄ ȈǽȋȄ ŭȌȈŬȍǿȒȊ ɸȌȏ ȁȍǿůȇŮŰŬȆ ůŰȄȊ 9Ȅ ɸŬȍǼȂȍŬűȌ (Ȍ ŰǿŰȈȌȎ ŮǿȊŬȆ Ȅ 

ɸȍȗŰȄ ɸŬȍǼȂȍŬűȌȎ). ǲȗȎ ŰȌ ɸŮŰȖȐŬŰŮ; 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

6. ǯŬ ŭȆŬȂȍǼȑŮŰŮ ŰȄ ȈǽȋȄ ŭȌȈŬȍǿȒȊ ȇŬȆ ȊŬ ŰȄȊ ŬȊŰȆȇŬŰŬůŰǾůŮŰŮ ȉŮ ŰȄȊ ȈǽȋȄ Ůȏȍȗ. 

ǲȗȎ ŰȌ ɸŮŰȖȐŬŰŮ; 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

7. ǯŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ ŰȄȊ ŰŮȈŮȏŰŬǿŬ ȂȍŬȉȉǾ ŰȄȎ 9ȄȎ ɸŬȍŬȂȍǼűȌȏ Ǳ ǽŰŮȍȌȎ é ȇŬȆ ȊŬ ŰȄȊ 

ŭȆŬȂȍǼȑŮŰŮ. 

8. ǯŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ ŰȄȊ 6Ȅ ɸŬȍǼȂȍŬűȌ ȇŬȆ ȊŬ ŰȄȊ ŭȆŬȂȍǼȑŮŰŮ. ǲȗȎ ŰȌ ɸŮŰȖȐŬŰŮ; 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

9. ǯŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ ȌȈȕȇȈȄȍȌ ŰȌ ȇŮǿȉŮȊȕ ůŬȎ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆȗȊŰŬȎ ȕȈŮȎ ŰȆȎ ŰŮȐȊȆȇǽȎ ŮɸȆȈȌȂǾȎ 

ɸȌȏ ȉǼȅŬŰŮ. ǲȗȎ ŰȌ ɸŮŰȖȐŬŰŮ; 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

10. Ǫ ȈǽȋȄ çǱȏȕŰůȌȊè ůŰȄȊ 3Ȅ  ɸŬȍǼȂȍŬűȌ ȊŬ ȉɸŮȆ ŬȊǼȉŮůŬ ůŮ ŮȆůŬȂȒȂȆȇǼ.  

11. ǯŬ ŬȊŰȆȇŬŰŬůŰǾůŮŰŮ ŰȄȊ ŰŮȈŮǿŬ ɸȌȏ ȁȍǿůȇŮŰŬȆ ȉŮŰǼ ŰȄ ȈǽȋȄ ǴŬǿȋɸȄȍ ůŰȌ ŰǽȈȌȎ ŰȄȎ 3ȄȎ  

ɸŬȍŬȂȍǼűȌȏ, ȉŮ ȅŬȏȉŬůŰȆȇȕ.  



ǥ.4.1.Ǯ3 ǥ.4.1 ǭȌȂȆůȉȆȇȕ ǨűŬȍȉȌȂȗȊ/ǨɸŮȋŮȍȂŬůǿŬ ǬŮȆȉǽȊȌȏ 
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12. ǬǼŰȒ Ŭɸȕ ŰȌ ȇŮǿȉŮȊȌ, ȊŬ ɸȈȄȇŰȍȌȈȌȂǾůŮŰŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ ȇŬȆ ŰȌ ŰȉǾȉŬ ůŬȎ. 

13. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȆȎ ŬȈȈŬȂǽȎ ɸȌȏ ȇǼȊŬŰŮ ůŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ȇŬȆ ȊŬ ŰȌ ȇȈŮǿůŮŰŮ. 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǥȋȆȌȈȕȂȄůȄȎ 

14. ǯŬ ɸŮȍȆȂȍǼȑŮŰŮ ǽȊŬȊ ŰȍȕɸȌ ȗůŰŮ ȊŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ: 

 ǭǽȋȄ: ................................ ................................ ................................ .................   

 ūȍǼůȄ: ................................ ................................ ................................ ..............   

 ũȍŬȉȉǾ: ................................ ................................ ................................ .............   

 ǲŬȍǼȂȍŬűȌ: ................................ ................................ ................................ .......   

 ǱȈȕȇȈȄȍȌ ŰȌ ȇŮǿȉŮȊȌ: ................................ ................................ .........................   

15. ǯŬ ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŮŰŮ ǽȊŬ ȊǽȌ ǽȂȂȍŬűȌ ȇŬȆ ȊŬ ɸȈȄȇŰȍȌȈȌȂǾůŮŰŮ ŰȌ ɸȆȌ ȇǼŰȒ ȇŮǿȉŮȊȌ: 

ǫǵǫǬǰǳ ǥǮǥǱǴǵǯǩǳ ǱǲǰůǲǥǭǭǥǴǰǳ (ǧűǥǲǭǰůǩǳ) 

16. ǥȇȌȈȌȖȅȒȎ, ȊŬ ɸŬŰǾůŮŰŮ ŰȌ ɸȈǾȇŰȍȌ ENTER ȂȆŬ ȊŬ ŬȈȈǼȋŮŰŮ ɸŬȍǼȂȍŬűȌ ȇŬȆ ȊŬ 

ɸȈȄȇŰȍȌȈȌȂǾůŮŰŮ ŰȌ ŬȇȕȈȌȏȅȌ ȇŮǿȉŮȊȌ: 

ǫŲŶŲȆȑȁŵȁ ÙȉȈǾȅǼŀŲŶȈȊ 

ǧÙȃȅȈǿǼ ŶȉȑÙȈȋ ŴÙɻȅȋŵȁȊ ŶȈȋ ÙȉȈǾȅǼŀŲŶȈȊ 

ǫȎųȃȄȈÙȈɻȁŵȁ ŶȈȋ ÙȉȈǿȉǺŀŀŲŶȈȊ 

ǞȅŴǿȌȈȊ ŶȈȋ ÙȉȈǿȉǺŀŀŲŶȈȊ 

ǴŴȄŀȁȉɻȎŵȁ ŶȈȋ ÙȉȈǿȉǺŀŀŲŶȈȊ 

17. ǯŬ ɸȈȄȇŰȍȌȈȌȂǾůŮŰŮ ŰȄ ȈǽȋȄ ŰȌȏ ŬȊǼȉŮůŬ ůŰȆȎ ȈǽȋŮȆȎ ǬŬŰŬȊȕȄůȄ ȇŬȆ ɸȍȌȁȈǾȉŬŰȌȎ 

ȗůŰŮ Ȅ űȍǼůȄ ȊŬ ȂǿȊŮȆ ǬŬŰŬȊȕȄůȄ ŰȌȏ ɸȍȌȁȈǾȉŬŰȌȎ.  

18. ǯŬ ŭȆŬȂȍǼȑŮŰŮ ŰȄ ȈǽȋȄ ŰȍȕɸȌȏ ȇŬȆ ůŰȄ ȅǽůȄ ŰȄȎ ȊŬ ɸȈȄȇŰȍȌȈȌȂǾůŮŰŮ ŰȄ ȈǽȋȄ 

ȉŮȅȕŭȌȏ. 

19. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ůŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ Lesson 3b.docx . 

20. ǯŬ ȇȈŮǿůŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ȇŬȆ ȊŬ ŰŮȍȉŬŰǿůŮŰŮ ŰȌȊ ŮɸŮȋŮȍȂŬůŰǾ ȇŮȆȉǽȊȌȏ. 

+ ǨɸȆɸȍȕůȅŮŰŮȎ ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ 

21. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ A.4.3 -Quiz .htm  Ŭɸȕ ŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ ȇŬȆ ȊŬ ŬɸŬȊŰǾůŮŰŮ ȕȈŮȎ ŰȆȎ 

ŮȍȒŰǾůŮȆȎ. ǞŰůȆ, ȅŬ ȇǼȊŮŰŮ ŬȏŰȌǽȈŮȂȐȌ ŰȒȊ ȂȊȗůŮȗȊ ůŬȎ. ǮȕȈȆȎ ŰȌ ȌȈȌȇȈȄȍȗůŮŰŮ ȊŬ 

ŮȊȄȉŮȍȗůŮŰŮ ŰȌȊ/ŰȄȊ ȇŬȅȄȂȄŰǾ/ŰȍȆǼ ůŬȎ. 
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ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ȂȆŬ ŰȌ ǴɸǿŰȆ 

22. ǯŬ ŮȍŮȏȊǾůŮŰŮ ȇŬȆ ȊŬ ȇŬŰŬȂȍǼȑŮŰŮ ȕȈŮȎ ŰȆȎ ŰŮȐȊȆȇǽȎ ŮɸȆȈȌȂǾȎ ȇŮȆȉǽȊȌȏ ůŰȌȊ 

ǨɸŮȋŮȍȂŬůŰǾ ǬŮȆȉǽȊȌȏ. 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

23. ǯŬ ŮȍŮȏȊǾůŮŰŮ ȇŬȆ ȊŬ ȇŬŰŬȂȍǼȑŮŰŮ ȕȈŮȎ ŰȆȎ ŰŮȐȊȆȇǽȎ ɸȍȌůȅǾȇȄȎ ȇŬȆ ŭȆŬȂȍŬűǾȎ 

ȇŮȆȉǽȊȌȏ ůŰȌȊ ǨɸŮȋŮȍȂŬůŰǾ ǬŮȆȉǽȊȌȏ. 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   
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ūǶǭǭǱ ǨǳũǥǴǫǥǴ A.4. 1.Ǯ4  

ǷȍǾůȄ ŰȄȎ ǨűŬȍȉȌȂǾȎ ǨɸŮȋŮȍȂŬůǿŬȎ ǬŮȆȉǽȊȌȏ (2 Ŭɸȕ 2) 

ǵȆ ȅŬ ȉǼȅȌȏȉŮ ůǾȉŮȍŬ: 

 ǯŬ ŮȆůǼȂȌȏȉŮ ůȖȉȁȌȈŬ Ǿ ŮȆŭȆȇȌȖȎ ȐŬȍŬȇŰǾȍŮȎ, ȕɸȒȎ: É, È, Ê 
 ǯŬ ŮȉűŬȊǿȃȌȏȉŮ ȇŬȆ ȊŬ ŬɸȌȇȍȖɸŰȌȏȉŮ ȉȄ ŮȇŰȏɸȗůȆȉȌȏȎ ȐŬȍŬȇŰǾȍŮȎ 

 ǯŬ ŬȊŰȆȂȍǼűȌȏȉŮ /ȉŮŰŬȇȆȊȌȖȉŮ ȇŮǿȉŮȊȌ ŮȊŰȕȎ ŰȌȏ ǿŭȆȌȏ ǽȂȂȍŬűȌȏ Ǿ ȉŮŰŬȋȖ ŬȊȌȆȇŰȗȊ ŮȂȂȍǼűȒȊ 

 ǯŬ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆȌȖȉŮ ŰȆȎ ȈŮȆŰȌȏȍȂǿŮȎ ŬȊŬǿȍŮůȄȎ (Undo) ȇŬȆ ŬȇȖȍȒůȄȎ ŬȊŬǿȍŮůȄȎ (Redo). 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǨȉɸǽŭȒůȄȎ 

1. ǯŬ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆǾůŮŰŮ ŰȌȊ ŮɸŮȋŮȍȂŬůŰǾ ȇŮȆȉǽȊȌȏ. 

2. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰŬ ŬȍȐŮǿŬ textcutcopy .docx ,  te xtcutcopy 2.docx , textcutcopy 3.docx  
Ŭɸȕ ŰȌȊ űǼȇŮȈȌ ůŬȎ. 

3. ǯŬ ŬȊŰȆȂȍǼȑŮŰŮ ŰȄ űȍǼůȄ çMedical News Today è ůŰȄ 2Ȅ ɸŬȍǼȂȍŬűȌ Ŭɸȕ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ 
textcutcopy .docx  ȇŬȆ ȊŬ ŰȄȊ ŮɸȆȇȌȈȈǾůŮŰŮ ȇǼŰȒ Ŭɸȕ ŰȌȊ ŰǿŰȈȌ ŰȌȏ ǿŭȆȌȏ ŬȍȐŮǿȌȏ. 

4. ǯŬ ŬȊŰȆȂȍǼȑŮŰŮ ŰȄȊ ɸȄȂǾ ŰȌȏ ȇŮȆȉǽȊȌȏ Ŭɸȕ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ textcutcopy .docx  ȇŬȆ ȊŬ ŰȄȊ 
ŮɸȆȇȌȈȈǾůŮŰŮ  ůŰȌ ŰǽȈȌȎ ŰȌȏ ȇŮȆȉǽȊȌȏ ůŰȌ ŬȍȐŮǿȌ textcutcopy 2.docx . 

5. ǯŬ ŬɸȌȇȕȑŮŰŮ Ŭɸȕ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ textcutcopy .docx  ŰȌȊ ŰǿŰȈȌ ŰȌȏ ȇŮȆȉǽȊȌȏ ȇŬȆ ȊŬ ŰȌȊ 
ŮɸȆȇȌȈȈǾůŮŰŮ ɸǼȊȒ Ŭɸȕ ŰȄȊ ɸȄȂǾ. 

6. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ cutcopynotitle .docx  ȇŬȆ ȊŬ ŰȌ ȇȈŮǿůŮŰŮ. 

7. ǯŬ ŮȉűŬȊǿůŮŰŮ ŰȌȏȎ ȉȄ ŮȇŰȏɸȗůȆȉȌȏȎ ȐŬȍŬȇŰǾȍŮȎ ůŰȌ ŬȍȐŮǿȌ textcutcopy 3.docx . 

8. ǯŬ ŮȆůŬȂǼȂŮŰŮ ŰȌ ůȖȉȁȌȈȌ É ůŰȄȊ ŬȍȐǾ ŰȄȎ ŰŮȈŮȏŰŬǿŬȎ ȂȍŬȉȉǾȎ ŰȌȏ ȇŮȆȉǽȊȌȏ. 

9. ǯŬ ŮȆůŬȂǼȂŮŰŮ  Űo ůȖȉȁȌȈȌ È ŭǿɸȈŬ Ŭɸȕ ŰȄȊ ȈǽȋȄ ɸŬŰǽȊŰŬ ȇŬȆ ŰȌ ůȖȉȁȌȈȌ Ê ŭǿɸȈŬ Ŭɸȕ 
ŰȄ ȈǽȋȄ dr. 

10. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ cutcopysymbols .docx  ȇŬȆ ȊŬ ŰȌ ȇȈŮǿůŮŰŮ. 

11. ǯŬ ŬȊŬȆȍǽůŮŰŮ ŰȄȊ ŰŮȈŮȏŰŬǿŬ ŮȊǽȍȂŮȆŬ (Undo) ɸȌȏ ȇǼȊŬŰŮ ůŰȌ ŬȍȐŮǿȌ 
textcutcopy 2.docx . 

12. ǯŬ ŬȇȏȍȗůŮŰŮ ŰȄȊ ŰŮȈŮȏŰŬǿŬ ŬȊŬǿȍŮůȄ (Redo) ɸȌȏ ǽȐŮŰŮ ȇǼȊŮȆ. 

13. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ  undoredo .docx  ȇŬȆ ȊŬ ŰȌ ȇȈŮǿůŮŰŮ.  

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǥȋȆȌȈȕȂȄůȄȎ 

14. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ text 4.docx  Ŭɸȕ ŰȌ űǼȇŮȈȌ ůŬȎ. 

15. ǯŬ ŬɸȌȇȍȖȑŮŰŮ ŰȌȏȎ ȉȄ ŮȇŰȏɸȗůȆȉȌȏȎ ȐŬȍŬȇŰǾȍŮȎ. 

16. ǴŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ŬȏŰȕ, ůŬȎ ŭǿȊŮŰŬȆ Ȅ ŬȍȐȆȇǾ ȉȌȍűǾ ŮȊȕȎ ȇŮȆȉǽȊȌȏ ȇŬȆ ŰȌ ɸȒȎ ŮɸȆȅȏȉȌȖȉŮ ȊŬ 

ɸŬȍȌȏůȆǼȃŮŰŬȆ. ǯŬ ŬȈȈǼȋŮŰŮ ŰȌ ȇŮǿȉŮȊȌ Ŭɸȕ ŰȄȊ ŬȍȐȆȇǾ ȉȌȍűǾ ůŰȄȊ ŮɸȆȅȏȉȄŰǾ ȉȌȍűǾ 

ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆȗȊŰŬȎ ŰȆȎ ȈŮȆŰȌȏȍȂǿŮȎ ŰȄȎ ŬȊŰȆȂȍŬűǾȎ ȇŬȆ ŰȄȎ ŬɸȌȇȌɸǾȎ (ȐȒȍǿȎ ȊŬ 

ɸȈȄȇŰȍȌȈȌȂǾůŮŰŮ ŰǿɸȌŰŬ). 

17. ǯŬ ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŮŰŮ ǽȊŬ ȊǽȌ ŬȍȐŮǿȌ ŮɸŮȋŮȍȂŬůǿŬȎ ȇŮȆȉǽȊȌȏ. 
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18. ǯŬ ŬȊŰȆȂȍǼȑŮŰŮ ŰȌ ȇŮǿȉŮȊȌ ɸȌȏ ŮǿȐŬŰŮ ȉȌȍűȌɸȌȆǾůŮȆ Ŭɸȕ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ text 4.docx  ȇŬȆ ȊŬ 
ŰȌ ŮɸȆȇȌȈȈǾůŮŰŮ ůŰȌ ȊǽȌ ůŬȎ ŬȍȐŮǿȌ.  

19. ǴŰȌ ȊǽȌ ŬȍȐŮǿȌ ȊŬ ȂȍǼȑŮŰŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ ȇŬȆ ŰȌ ŮɸǿȅŮŰȌ ůŬȎ ȇǼŰȒ Ŭɸȕ ŰȌ ȇŮǿȉŮȊȌ, ȇŬȅȗȎ 
ŮɸǿůȄȎ ȊŬ ŮȆůŬȂǼȂŮŰŮ ŰȌ ůȖȉȁȌȈȌ É. 

20. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȌ ȊǽȌ ůŬȎ ŬȍȐŮǿȌ  ȉŮ ȕȊȌȉŬ final.docx . 

21. ǯŬ ŬȊŬȆȍǽůŮŰŮ ȕȈŮȎ ŰȆȎ ŬȈȈŬȂǽȎ (Undo) ɸȌȏ ȇǼȊŬŰŮ ůŰȌ ŬȍȐŮǿȌ text 4.docx  ȇŬȆ ȊŬ ŰȌ 
ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ. 

22. ǯŬ ȇȈŮǿůŮŰŮ ȕȈŬ ŰŬ ŬȍȐŮǿŬ ȇŬȆ ȊŬ ŰŮȍȉŬŰǿůŮŰŮ ŰȄ ȈŮȆŰȌȏȍȂǿŬ ŰȌȏ ŮɸŮȋŮȍȂŬůŰǾ ȇŮȆȉǽȊȌȏ. 

+ ǨɸȆɸȍȕůȅŮŰŮȎ ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ 

23. ǧǿȊŮŰŬȆ ŰȌ ɸȆȌ ȇǼŰȒ ȇŮǿȉŮȊȌ.  

Ǫ ǥȍȆǼŭȊȄ ȇŬȆ Ȍ ǲŬȊŰŮȈǾȎ ŮǿȊŬȆ űǿȈȌȆ Ůŭȗ ȇŬȆ 10 ȐȍȕȊȆŬ.  ǞȐȌȏȊ ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŮȆ ȉŬȃǿ ŰȄȊ 

ŮŰŬȆȍŮǿŬ Soft-Solutions. 

ǯŬ ŬȇȌȈȌȏȅǾůŮŰŮ ŰŬ ɸȆȌ ȇǼŰȒ ȁǾȉŬŰŬ ɸȌȏ ǽȇŬȊŮ Ȍ ȉŬȅȄŰǾȎ ȇŬȆ ȊŬ ȂȍǼȑŮŰŮ ŰȄȊ ŰŮȈȆȇǾ 

ȉȌȍűǾ ɸȌȏ ȅŬ ǽȐŮȆ ŰȌ ȇŮǿȉŮȊȌ. 

ǞȊŬȎ ȉŬȅȄŰǾȎ ǽȐŮȆ ŮɸŮȋŮȍȂŬůŰŮǿ ŰȌ ȇŮǿȉŮȊȌ ȒȎ ŬȇȌȈȌȖȅȒȎ. 

¶ ǞȊŰȌȊȄ ȂȍŬűǾ ůŰȌ ȕȊȌȉŬ ŰȄȎ ŮŰŬȆȍŮǿŬȎ  

¶ ǶɸȌȂȍǼȉȉȆůȄ ůŰȌȊ ŬȍȆȅȉȕ 10. 

¶ ǥȊŬǿȍŮůȄ(Undo) ŰȄȎ ŰŮȈŮȏŰŬǿŬȎ ŮȊŰȌȈǾȎ. 

¶ ǨȆůŬȂȒȂǾ ŰȌȏ ůȏȉȁȕȈȌȏ Ê ȉŮŰǼ ŰȌ ȕȊȌȉŬ ŰȄȎ ŮŰŬȆȍŮǿŬȎ. 

¶ ǶɸȌȂȍǼȉȉȆůȄ ŰȌȏ ȌȊȕȉŬŰȌȎ ŰȄȎ ǥȍȆǼŭȊȄȎ. 

¶ ǥȊŬǿȍŮůȄ (Undo) ŰȄȎ ŰŮȈŮȏŰŬǿŬȎ ŮȊŰȌȈǾȎ. 

¶ ǥȇȖȍȒůȄ ŰȄȎ ŬȊŬǿȍŮůȄȎ (Redo) ŰȄȎ ŰŮȈŮȏŰŬǿŬȎ ŮȊŰȌȈǾȎ.  

 ................................ ................................ ................................ .............................   

 ................................ ................................ ................................ .............................   

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ȂȆŬ ŰȌ ǴɸǿŰȆ 

24. ǲȌȆŬ ŮǿȊŬȆ Ȅ ŭȆŬűȌȍǼ ȉŮŰŬȋȖ ŰȒȊ ŮȊŰȌȈȗȊ ŬȊŰȆȂȍŬűǾȎ (Copy) ȇŬȆ ŬɸȌȇȌɸǾȎ (Cut);  

 ................................ ................................ ................................ ...............................   

25. ǯŬ ŮȋȄȂǾůŮŰŮ ŰȄȊ ȐȍȄůȆȉȕŰȄŰŬ ŰȒȊ ŮȆŭȆȇȗȊ ȐŬȍŬȇŰǾȍȒȊ. 

 ................................ ................................ ................................ .............................   
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ūǶǭǭǱ ǨǳũǥǴǫǥǴ A.4. 1.Ǯ5 

ǨȖȍŮůȄ ȇŬȆ ǥȊŰȆȇŬŰǼůŰŬůȄ ǬŮȆȉǽȊȌȏ 

ǵȆ ȅŬ ȉǼȅȌȏȉŮ ůǾȉŮȍŬ: 

 ǯŬ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆȌȖȉŮ ŬɸȈǾ ŮȊŰȌȈǾ ŮȖȍŮůȄȎ ȂȆŬ ŰȌȊ ŮȊŰȌɸȆůȉȕ ůȏȂȇŮȇȍȆȉǽȊȄȎ ȈǽȋȄȎ Ǿ űȍǼůȄȎ 
 ǯŬ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆȌȖȉŮ ŬɸȈǾ ŮȊŰȌȈǾ ŬȊŰȆȇŬŰǼůŰŬůȄȎ ȉǿŬȎ ůȏȂȇŮȇȍȆȉǽȊȄȎ ȈǽȋȄȎ Ǿ űȍǼůȄȎ 

 ǯŬ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆȌȖȉŮ ŰȌ ŮȍȂŬȈŮǿȌ ȉŮŰǼȁŬůȄȎ Go To ȂȆŬ ȊŬ ȉŮŰŬȁŬǿȊȌȏȉŮ ůŮ ůȏȂȇŮȇȍȆȉǽȊȄ ůŮȈǿŭŬ 
 ǯŬ ŬȊŬȂȊȒȍǿȃȌȏȉŮ ȇŬȈǽȎ ɸȍŬȇŰȆȇǽȎ ɸȈȌǾȂȄůȄȎ ůŮ ǽȂȂȍŬűȌ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆȗȊŰŬȎ ůȏȊŰȌȉŮȖůŮȆȎ 

ɸȈȄȇŰȍȌȈȌȂǿȌȏ ȇŬȆ ŰȌ ŮȍȂŬȈŮǿȌ ȉŮŰǼȁŬůȄȎ Go To. 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǨȉɸǽŭȒůȄȎ 

1. ǯŬ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆǾůŮŰŮ ŰȌȊ ŮɸŮȋŮȍȂŬůŰǾ ȇŮȆȉǽȊȌȏ. 

2. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ Text 5a.docx  Ŭɸȕ ŰȌ űǼȇŮȈȌ ůŬȎ. 

3. ǯŬ ŮȊŰȌɸǿůŮŰŮ ȉŮ ŰȄȊ ŮȊŰȌȈǾ Find ŰȄ ȈǽȋȄ çŰŮȐȊȌȈȌȂǿŬè. ǲȕůŮȎ űȌȍǽȎ ȏɸǼȍȐŮȆ ůŰȌ 
ȇŮǿȉŮȊȌ; _______ 

4. ǯŬ ŮȊŰȌɸǿůŮŰŮ ŰȄ űȍǼůȄ çŬȊŬȂȊȗȍȆůȄȎ ɸȍȌůȗɸȒȊè. ǲȕůŮȎ űȌȍǽȎ ȏɸǼȍȐŮȆ ůŰȌ 
ȇŮǿȉŮȊȌ; _______ 

5. ǥűȌȖ ŮȊŰȌɸǿůŬŰŮ  ŰȄ űȍǼůȄ çŬȊŬȂȊȗȍȆůȄȎ ɸȍȌůȗɸȒȊè ȊŬ ŰȄȊ ŬȊŰȆȇŬŰŬůŰǾůŮŰŮ ŰȄȊ 
ȉŮ ŰȄ űȍǼůȄ çface  recognition è ůŮ ȕȈȌ ŰȌ ȇŮǿȉŮȊȌ. 

6. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ůŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ ȉŮ ȕȊȌȉŬ Lesson 5a.docx  ȇŬȆ ȊŬ ŰȌ 
ȇȈŮǿůŮŰŮ. 

7. ǲȌȆȌ Ŭɸȕ ŰŬ ŬȇȕȈȌȏȅŬ ŮǿȊŬȆ Ȍ ȇŬȈȖŰŮȍȌȎ ŰȍȕɸȌȎ ȂȆŬ ȊŬ ȉŮŰŬȁȌȖȉŮ ůŮ ůȏȂȇŮȇȍȆȉǽȊȄ 
ůŮȈǿŭŬ ŮȊȕȎ ɸȌȈȏůǽȈȆŭȌȏ ŮȂȂȍǼűȌȏ; 

 ǷȍȄůȆȉȌɸȌȆȗȊŰŬȎ ŰŬ ȁŮȈǼȇȆŬ ŰȌȏ ɸȈȄȇŰȍȌȈȌȂǿȌȏ 

 ǷȍȄůȆȉȌɸȌȆȗȊŰŬȎ ŰȌ ŮȍȂŬȈŮǿȌ ȉŮŰǼȁŬůȄȎ Go To  

 ǷȍȄůȆȉȌɸȌȆȗȊŰŬȎ ŰȌ ɸȌȊŰǿȇȆ 

 ǷȍȄůȆȉȌɸȌȆȗȊŰŬȎ ŰȄȊ ŮȊŰȌȈǾ Find  

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǥȋȆȌȈȕȂȄůȄȎ 

8. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȌ ȇŮǿȉŮȊȌ Text 5b.docx . 

9. ǯŬ ŮȊŰȌɸǿůŮŰŮ ŰȄ ȈǽȋȄ çECDLè. ǲȕůŮȎ űȌȍǽȎ ȏɸǼȍȐŮȆ ůŰȌ ȇŮǿȉŮȊȌ; ______ 

10. ǯŬ ŮȊŰȌɸǿůŮŰŮ ŰȄ ȈǽȋȄ çICDLè. ǲȕůŮȎ űȌȍǽȎ ȏɸǼȍȐŮȆ ůŰȌ ȇŮǿȉŮȊȌ; ______ 

11. ǯŬ ŬȊŰȆȇŬŰŬůŰǾůŮŰŮ ŰȆȎ ɸȍȗŰŮȎ ŭȖȌ ŮȉűŬȊǿůŮȆȎ ŰȄȎ ȈǽȋȄȎ çICDLè ȉŮ ŰȄ űȍǼůȄ 
çInternational  Computer  Driving  Licenseè. 

12. ǯŬ ŬȊŰȆȇŬŰŬůŰǾůŮŰŮ ȕȈŮȎ ŰȆȎ ȈǽȋŮȆȎ çECDLè ȉŮ ŰȄ űȍǼůȄ çEuropean  Computer  
Driving  Licenseè ůŰȌ ȇŮǿȉŮȊȌ. 



ǥ.4.1.Ǯ5 ǥ.4.1 ǭȌȂȆůȉȆȇȕ ǨűŬȍȉȌȂȗȊ/ǨɸŮȋŮȍȂŬůǿŬ ǬŮȆȉǽȊȌȏ 

62  

13. ǷȍȄůȆȉȌɸȌȆȗȊŰŬȎ ŰȌ ŮȍȂŬȈŮǿȌ ȉŮŰǼȁŬůȄȎ Go To ȊŬ ȉŮŰŬȁŮǿŰŮ ůŰȄȊ ɸǽȉɸŰȄ ůŮȈǿŭŬ ŰȌȏ 

ŮȂȂȍǼűȌȏ. ǲȌȆŬ ŮǿȊŬȆ Ȅ ŰŮȈŮȏŰŬǿŬ ȈǽȋȄ ŰȄȎ ůŮȈǿŭŬȎ; ______________ 

14. ǯŬ ŭȌȇȆȉǼůŮŰŮ ŰȌȏȎ ůȏȊŭȏŬůȉȌȖȎ ɸȈǾȇŰȍȒȊ ŰȄȎ ůŰǾȈȄȎ ǥ ȇŬȆ ŬűȌȖ ɸŬȍŬŰȄȍǾůŮŰŮ ŰȆ 

ȂǿȊŮŰŬȆ, ȊŬ ŬȊŰȆůŰȌȆȐǿůŮŰŮ ȉŮ ŰȌȏȎ ȌȍȆůȉȌȖȎ ŰȄȎ ůŰǾȈȄȎ Ǧ. 

ǴŰǾȈȄ ǥ  ǴŰǾȈȄ Ǧ  

(Ŭ) Ctrl + Home  (1)  ǮŮŰǼȁŬůȄ ůŰȌ ŰǽȈȌȎ ŰȌȏ ȇŮȆȉǽȊȌȏ  

(ȁ) Ctrl + End  (2)  ǮŮŰǼȁŬůȄ ȉȆŬ ůŮȈǿŭŬ ɸȆȌ ȇǼŰȒ  

(Ȃ) Ctrl + Page Up  (3)  ǮŮŰǼȁŬůȄ ȉȆŬ ůŮȈǿŭŬ ɸȆȌ ɸǼȊȒ  

(ŭ) Ctrl + Page Down  (4)  ǮŮŰǼȁŬůȄ ůŰȄȊ ŬȍȐǾ ŰȌȏ ȇŮȆȉǽȊȌȏ  

15. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ůŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ Lesson 5b.docx  ȇŬȆ ȊŬ ŰȌ 

ȇȈŮǿůŮŰŮ. 

+ ǨɸȆɸȍȕůȅŮŰŮȎ ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ 

16. ǯŬ ůȏȉɸȈȄȍȗůŮŰŮ ŰȆȎ ɸȆȌ ȇǼŰȒ ɸȍȌŰǼůŮȆȎ: 

 Ǳ ůȏȊŭȏŬůȉȕȎ ŰȒȊ ɸȈǾȇŰȍȒȊ ctrl  + H ŬȊȌǿȂŮȆ ŰȌ ɸŬȍǼȅȏȍȌ 

__________________________ ȂȆŬ ȊŬ ŬȊŰȆȇŬŰŬůŰȌȖȉŮ ȈǽȋŮȆȎ ȇŬȆ űȍǼůŮȆȎ ůŮ ǽȊŬ 

ȇŮǿȉŮȊȌ. 

 Ǳ ůȏȊŭȏŬůȉȕȎ ŰȒȊ ɸȈǾȇŰȍȒȊ ctrl  + F ŬȊȌǿȂŮȆ ŰȌ ɸŬȍǼȅȏȍȌ 

___________________________ ȂȆŬ ȊŬ ŮȊŰȌɸǿȃȌȏȉŮ ȈǽȋŮȆȎ ȇŬȆ űȍǼůŮȆȎ ůŰȌ ȇŮǿȉŮȊȌ. 

17. ǯŬ ŬȊŰȆůŰȌȆȐǿůŮŰŮ ŰȆȎ ŮȆȇȕȊŮȎ ŰȄȎ ǴŰǾȈȄȎ ǥ ȉŮ ŰȌ ȇŮǿȉŮȊȌ ŰȄȎ ǴŰǾȈȄȎ Ǧ:  

  ǴŰǾȈȄ ǥ   ǴŰǾȈȄ Ǧ  

(Ŭ)  
 

 (1) ǮŮ ŰȄȊ ŮɸȆȈȌȂǾ ŬȏŰǾ  ŮȊŰȌɸǿȃȌȏȉŮ ȉǿŬ 

ȈǽȋȄ Ǿ ȉǿŬ űȍǼůȄ ůŮ ǽȊŬ ȇŮǿȉŮȊȌ. 

 

(ȁ) 
 

 (2) ǮŮ ŰȄȊ ŮɸȆȈȌȂǾ ŬȏŰǾ ŬȊŰȆȇŬȅȄůŰȌȖȉŮ 

ȉǿŬ ȈǽȋȄ Ǿ ȉǿŬ űȍǼůȄ. 

 

(Ȃ) 
 

 (3) ǮŮ ŰȄȊ ŮɸȆȈȌȂǾ ŬȏŰǾ ŮɸȆȈǽȂȌȏȉŮ ǽȊŬ 

ȇŮǿȉŮȊȌ. 

 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ȂȆŬ ŰȌ ǴɸǿŰȆ 

18. ǯŬ ŮȋȄȂǾůŮŰŮ ȂȆŬŰǿ ȐȍŮȆǼȃŮŰŬȆ ȊŬ ȏɸǼȍȐŮȆ ŬȏŰȕȉŬŰȄ ŮȖȍŮůȄ ȉǿŬȎ ȈǽȋȄȎ Ǿ űȍǼůȄȎ ůŮ ǽȊŬ 

ȇŮȆȉŮȊȌȂȍǼűȌ ȇŬȆ ȊŬ ŭȗůŮŰŮ ǽȊŬ ɸŬȍǼŭŮȆȂȉŬ.  

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................    
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 ūǶǭǭǱ ǨǳũǥǴǫǥǴ ǥ.4.1.Ǯ6 

ǮȌȍűȌɸȌǿȄůȄ ǬŮȆȉǽȊȌȏ (1 Ŭɸȕ 2) 

ǵȆ ȅŬ ȉǼȅȌȏȉŮ ůǾȉŮȍŬ: 

 ǯŬ ŬȈȈǼȃȌȏȉŮ ŰȄ ȂȍŬȉȉŬŰȌůŮȆȍǼ ŰȌȏ ȇŮȆȉǽȊȌȏ 
 ǯŬ ŬȈȈǼȃȌȏȉŮ ŰȌ ȉǽȂŮȅȌȎ ȇŬȆ ŰȌ ȐȍȗȉŬ ŰȄȎ ȂȍŬȉȉŬŰȌůŮȆȍǼȎ ŰȌȏ ȇŮȆȉǽȊȌȏ 

 ǯŬ ŮűŬȍȉȕȃȌȏȉŮ ůŰȌ ȇŮǿȉŮȊȌ ȉȌȍűȌɸȌǿȄůȄ ȉŮ ǽȊŰȌȊȄ ȂȍŬűǾ, ɸȈǼȂȆŬ ȂȍŬűǾ ȇŬȆ ȏɸȌȂȍǼȉȉȆůȄ 
 ǯŬ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆȌȖȉŮ ŰȄȊ ŬȊŰȆȂȍŬűǾ ȉȌȍűȌɸȌǿȄůȄȎ ȇŮȆȉǽȊȌȏ Ŭɸȕ ŰȌ ɸȆȊǽȈȌ ȉȌȍűȌɸȌǿȄůȄȎ 

 ǯŬ ȇȍǿȊȌȏȉŮ ȇŬȆ ȊŬ ŮűŬȍȉȕȃȌȏȉŮ ŰȄȊ ȇŬŰǼȈȈȄȈȄ ȉȌȍűȌɸȌǿȄůȄ ůŮ ŭȆŬűȌȍŮŰȆȇǼ ŮǿŭȄ ŮȂȂȍǼűȒȊ. 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǨȉɸǽŭȒůȄȎ 

1. ǯŬ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆǾůŮŰŮ ŰȌȊ ŮɸŮȋŮȍȂŬůŰǾ ȇŮȆȉǽȊȌȏ. 

2. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ Text 6a.docx  Ŭɸȕ ŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ. 

3. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ůŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ Lesson 6a.docx . 

4. ǯŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ ȇŬȆ ȊŬ ŬȈȈǼȋŮŰŮ ŰȄ ȂȍŬȉȉŬŰȌůŮȆȍǼ ŰȄȎ 1ȄȎ ɸŬȍŬȂȍǼűȌȏ (ŰǿŰȈȌȎ) ůŮ Comic  

Sans MS. 

5. ǯŬ ŬȈȈǼȋŮŰŮ ȇŬȆ ŰȄ ȂȍŬȉȉŬŰȌůŮȆȍǼ ŰȌȏ ȏɸȕȈȌȆɸȌȏ ȇŮȆȉǽȊȌȏ ůŮ Garamond . 

6. ǯŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ ȇŬȆ ȊŬ ŮűŬȍȉȕůŮŰŮ ůŰȄȊ 1Ȅ ɸŬȍǼȂȍŬűȌ (ŰǿŰȈȌȎ) ǽȊŰȌȊȄ ȂȍŬűǾ ȇŬȆ 

ȏɸȌȂȍǼȉȉȆůȄ. 

7. ǯŬ ŮűŬȍȉȕůŮŰŮ ůŰȄȊ 2Ȅ ɸŬȍǼȂȍŬűȌ ǽȊŰȌȊȄ ȂȍŬűǾ ȇŬȆ ɸȈǼȂȆŬ ȂȍŬűǾ. 

8. ǯŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ ŰȄ 3Ȅ ɸŬȍǼȂȍŬűȌ ȇŬȆ ȊŬ ŬűŬȆȍǽůŮŰŮ ŰȄȊ ǽȊŰȌȊȄ ȂȍŬűǾ. 

9. ǯŬ ŮűŬȍȉȕůŮŰŮ ůŰȄȊ 4Ȅ ɸŬȍǼȂȍŬűȌ ǽȊŰȌȊȄ ȂȍŬűǾ ȇŬȆ ɸȈǼȂȆŬ ȂȍŬűǾ. 

10. ǯŬ ɸȈȄȇŰȍȌȈȌȂǾůŮŰŮ ůŰȌ ŰǽȈȌȎ ŰȌȏ ȇŮȆȉǽȊȌȏ ŰȌ ȌȊȌȉŬŰŮɸȗȊȏȉȕ ůŬȎ ȇŬȆ ȊŬ ŰȌȏ 

ŮűŬȍȉȕůŮŰŮ ŭȆɸȈǾ ȏɸȌȂȍǼȉȉȆůȄ ȉŮ ȇȕȇȇȆȊȌ ȐȍȗȉŬ ȏɸȌȂȍǼȉȉȆůȄȎ. 

11. ǯŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ ŰȄȊ 1Ȅ ɸŬȍǼȂȍŬűȌ (ŰǿŰȈȌȎ) ȇŬȆ ȊŬ ŰȄȎ ŬȈȈǼȋŮŰŮ ŰȌ ȉǽȂŮȅȌȎ ȂȍŬȉȉǼŰȒȊ ŰȌȏ 

ůŮ 14 ůŰȆȂȉǽȎ. 

12. ǯŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ ŰȌ ȏɸȕȈȌȆɸȌ ȇŮǿȉŮȊȌ ȇŬȆ ȊŬ ŰȌȏ ŬȈȈǼȋŮŰŮ ŰȌ ȉǽȂŮȅȌȎ ȂȍŬȉȉǼŰȒȊ ŰȌȏ ůŮ 12 

ůŰȆȂȉǽȎ. 

13. ǯŬ ŬȈȈǼȋŮŰŮ ŰȌ ȐȍȗȉŬ ȂȍŬȉȉǼŰȒȊ ŰȄȎ 1ȄȎ ɸŬȍŬȂȍǼűȌȏ (ŰǿŰȈȌȎ) ůŮ ɸȍǼůȆȊȌ. 

14. ǯŬ ŬȈȈǼȋŮŰŮ ŰȌ ȐȍȗȉŬ ȂȍŬȉȉǼŰȒȊ ŰȄȎ 2ȄȎ ȇŬȆ ŰȄȎ 4ȄȎ ɸŬȍŬȂȍǼűȌȏ ůŮ ȉɸȈŮ. 

15. ǯŬ ŬȊŰȆȂȍǼȑŮŰŮ ŰȄȊ ȉȌȍűȌɸȌǿȄůȄ ŰȄȎ 1ȄȎ ɸŬȍŬȂȍǼűȌȏ (ŰǿŰȈȌȎ), ůŰȆȎ űȍǼůŮȆȎ 

ǥȊȅȍȗɸȆȊȌ ůȐȌȈŮǿȌ ȇŬȆ ǧȄȉȌȇȍŬŰȆȇȕ ůȐȌȈŮǿȌ. 

16. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȆȎ ŬȈȈŬȂǽȎ ɸȌȏ ȇǼȊŬŰŮ ůŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ůŬȎ ȇŬȆ ȊŬ ŰȌ ȇȈŮǿůŮŰŮ. 
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ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǥȋȆȌȈȕȂȄůȄȎ 

17. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ Text 6b.docx  Ŭɸȕ ŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ. 

18. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ůŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ Lesson 6b.docx . 

19. ǯŬ ůȏȉɸȈȄȍȗůŮŰŮ ŰȌ ůŰŬȏȍȕȈŮȋȌ (ǮǱǯǱ ǱǳǫǩǱǯǵǫǥ!) ŮűŬȍȉȕȃȌȊŰǼȎ ŰȌȏ ŭȆŬűȌȍŮŰȆȇȕ 

ȐȍȗȉŬ ȂȍŬȉȉŬŰȌůŮȆȍǼȎ ȇŬȆ ǽȊŰȌȊȄ ȂȍŬűǾ ůŮ ȇǼȅŮ ȈǽȋȄ ɸȌȏ ɸȈȄȇŰȍȌȈȌȂŮǿŰŮ. 

20. ǬǼŰȒ Ŭɸȕ ŰȆȎ ȌŭȄȂǿŮȎ ȊŬ ɸȈȄȇŰȍȌȈȌȂǾůŮŰŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ ůŬȎ, ȉŮ ȂȍŬȉȉŬŰȌůŮȆȍǼ Times  

New  Roman  ȉŮȂǽȅȌȏȎ 14 ůŰȆȂȉȗȊ. 

21. ǬǼŰȒ Ŭɸȕ ŰȌ ȕȊȌȉŬ ůŬȎ ȊŬ ȂȍǼȑŮŰŮ ŰȌ ŰȉǾȉŬ ůŬȎ. 

22. ǯŬ ŮűŬȍȉȕůŮŰŮ ůŰȌ ȕȊȌȉŬ ůŬȎ ɸȈǼȂȆŬ ȂȍŬűǾ, ȏɸȌȂȍǼȉȉȆůȄ ȇŬȆ ȕɸȌȆȌ ȐȍȗȉŬ ůŬȎ 

ŬȍǽůŮȆ.  

23. ǯŬ ŬȊŰȆȂȍǼȑŮŰŮ ŰȄ ȉȌȍűȌɸȌǿȄůȄ ɸȌȏ ǽȐŮȆ ŰȌ ȕȊȌȉŬ ůŬȎ, ůŰȌ ŰȉǾȉŬ ůŬȎ. 

24. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȆȎ ŬȈȈŬȂǽȎ ɸȌȏ ȇǼȊŬŰŮ ůŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ůŬȎ ȇŬȆ ȊŬ ŰȌ ȇȈŮǿůŮŰŮ. 

25. ǯŬ ŰŮȍȉŬŰǿůŮŰŮ ŰȌȊ ŮɸŮȋŮȍȂŬůŰǾ ȇŮȆȉǽȊȌȏ. 

+ ǨɸȆɸȍȕůȅŮŰŮȎ ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ 

26. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ A.4. 6-Quiz .htm  Ŭɸȕ ŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ ȇŬȆ ȊŬ ŬɸŬȊŰǾůŮŰŮ ȕȈŮȎ ŰȆȎ 

ŮȍȒŰǾůŮȆȎ. ǞŰůȆ, ȅŬ ȇǼȊŮŰŮ ŬȏŰȌǽȈŮȂȐȌ ŰȒȊ ȂȊȗůŮȒȊ ůŬȎ. ǮȕȈȆȎ ŰȌ ȌȈȌȇȈȄȍȗůŮŰŮ, ȊŬ 

ŮȊȄȉŮȍȗůŮŰŮ ŰȌȊ/ŰȄȊ ȇŬȅȄȂȄŰǾ/ŰȍȆǼ ůŬȎ. 

27. ǯŬ ɸȈȄȇŰȍȌȈȌȂǾůŮŰŮ ŰȌ ɸȆȌ ȇǼŰȒ ȇŮǿȉŮȊȌ ȇŬȆ ȊŬ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆǾůŮŰŮ ŰȆȎ ŭŮȋȆȕŰȄŰŮȎ ɸȌȏ 

ŬɸȌȇŰǾůŬŰŮ Ŭɸȕ ŰȌ ůȄȉŮȍȆȊȕ ȉǼȅȄȉŬ ȇŬȅȗȎ ȇŬȆ ŰȄ űŬȊŰŬůǿŬ ůŬȎ, ȗůŰŮ ȊŬ ȂǿȊŮȆ Ȅ ɸȆȌ 

ȇǼŰȒ ŬȊŬȇȌǿȊȒůȄ ɸŮȍȆůůȕŰŮȍȌ ŭŮȈŮŬůŰȆȇǾ. 

ǱǻŀÙŶȁ, 10 ǭŲȉŶɻȈȋ 2019 

ǥȆŲȄȈɻȆȎŵȁ 

ǥǿŲÙȁŶȈɻ ŀŲȊ ŵȋŀŀŲȂȁŶǻȊ, 

ǴȈ ǫŴȆŶȉȃȄȑ ŀŲȂȁŶȃȄȑ ŵȋŀǾȈȒȅȃȈ ŵŴ ŵȋȆŴȉǿŲŵɻŲ ŀŴ ŶȈȆ ŵȒȆųŴŵŀȈ ǿȈȆǻȎȆ ȄŲȃ Ŷȁ 

æȃŴȒȂȋȆŵȁ ŶȈȋ ŵȌȈȅŴɻȈȋ ŀŲȊ, ŲÙȈŷǺŵȃŵŴ ȆŲ ųȃŴȇŲǿǺǿŴȃ ȄŲȃ ŷǻŶȈȊ ŶȈ ȄŲȂȃŴȉȎŀǻȆȈ 

Talent  Show ŵŶȃȊ 28/03/2019. 

ǭȁ ųȃŵŶǺŵŴŶŴ ȆŲ ųȁȅȓŵŴŶŴ Ȅȃ ŴŵŴɻȊ ŵȋŀŀŴŶȈȌǼ!!! 

ǴŴȅŴȋŶŲɻŲ ȁŀǻȉŲ ȋÙȈǾȈȅǼȊ ŲȃŶǼŵŴȎȆ ŵȋŀŀŴŶȈȌǼȊ ŴɻȆŲȃ ȁ 24 ǭŲȉŶɻȈȋ 2019. 

28. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ůŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ Lesson 6c.docx . 

29. ǯŬ ŰŮȍȉŬŰǿůŮŰŮ ŰȌȊ ŮɸŮȋŮȍȂŬůŰǾ ȇŮȆȉǽȊȌȏ. 
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ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ȂȆŬ ŰȌ ǴɸǿŰȆ 

30. ǯŬ ŬȊŬȂȊȒȍǿůŮŰŮ ŰȌ ŮǿŭȌȎ ŰȄȎ ȉȌȍűȌɸȌǿȄůȄȎ ůŰȆȎ ɸȆȌ ȇǼŰȒ ȈǽȋŮȆȎ: 

 ǲŬȊȄȂȖȍȆ  ................................ ................................ ................................ .........   

 ǥŮȍȌŭȍȕȉȆȌ  ................................ ................................ ................................ .....   

 ǬŬȈȌȇŬǿȍȆ  ................................ ................................ ................................ ...........   

 Ǫ ȐŬȍǼ ȉȌȏ ǾŰŬȊ ɸȌȈȖ ȉŮȂǼȈȄ !!!  ................................ ................................ ........   

 ǡȉȌȍűȌȎ ȇȕůȉȌȎ  ................................ ................................ ................................   

31. ǲȗȎ ȉɸȌȍȌȖȉŮ ȊŬ ŬȈȈǼȋȌȏȉŮ ŰȌ ȉǽȂŮȅȌȎ ŰȒȊ ȂȍŬȉȉǼŰȒȊ ȉŮ ȇǼɸȌȆȌ ȉǽȂŮȅȌȎ ɸȌȏ ŭŮȊ 

ȏɸǼȍȐŮȆ ůŰȄ ȈǿůŰŬ; 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

32. ǯŬ ȂȍǼȑŮŰŮ ŭȖȌ ŰȖɸȌȏȎ ȂȍŬȉȉŬŰȌůŮȆȍǼȎ ȇŮȆȉǽȊȌȏ ȇŬȆ ŭȖȌ ŰȖɸȌȏȎ 

ȂȍŬȉȉŬŰȌůŮȆȍǼȎ ůȏȉȁȕȈȒȊ. 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   
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 ūǶǭǭǱ ǨǳũǥǴǫǥǴ ǥ.4.1.Ǯ7 

ǮȌȍűȌɸȌǿȄůȄ ǬŮȆȉǽȊȌȏ (2 Ŭɸȕ 2) 

ǵȆ ȅŬ ȉǼȅȌȏȉŮ ůǾȉŮȍŬ: 

 ǯŬ ȉȌȍűȌɸȌȆȌȖȉŮ ȇŮǿȉŮȊȌ ůŮ ŭŮǿȇŰȄ Ǿ ŮȇȅǽŰȄ 
 ǯŬ ŮűŬȍȉȕȃȌȏȉŮ ŮȊŬȈȈŬȂǾ ȐŬȍŬȇŰǾȍŬ ůŰȌ ȇŮǿȉŮȊȌ 

 ǯŬ ŮűŬȍȉȕȃȌȏȉŮ ŬȏŰȕȉŬŰȌ ůȏȈȈŬȁȆůȉȕ ůŰȌ ȇŮǿȉŮȊȌ 
 ǯŬ ŭȆŬȇȍǿȊȌȏȉŮ ŰȄ ŭȆŬűȌȍǼ ȐȍǾůȄȎ ŮȊȕȎ ůŰȏȈ ŰȌȏ ȇŮȆȉŮȊȌȂȍǼűȌȏ 

 ǯŬ ŮűŬȍȉȕȃȌȏȉŮ ǽȊŬ ȏűȆůŰǼȉŮȊȌ ůŰȏȈ ůŰȌ ȇŮǿȉŮȊȌ 

 ǯŬ ŮȆůǼȂȌȏȉŮ ȇŬȆ ȊŬ ŭȆŬȂȍǼűȌȏȉŮ ȏɸŮȍůȖȊŭŮůȄ. 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǨȉɸǽŭȒůȄȎ 

1. ǯŬ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆǾůŮŰŮ ŰȌȊ ŮɸŮȋŮȍȂŬůŰǾ ȇŮȆȉǽȊȌȏ. 

2. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ Text 7a.docx  Ŭɸȕ ŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ. 

3. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ůŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ Lesson 7a.docx . 

4. ǯŬ ŬȈȈǼȋŮŰŮ ŰȌ ůŰȏȈ ŰȄȎ űȍǼůȄȎ ǮȌȊǼŭŮȎ ǨȆůȕŭȌȏ ůŮ Title . 

5. ǯŬ ŬȈȈǼȋŮŰŮ ŰȌ ůŰȏȈ ŰȄȎ űȍǼůȄȎ ǮŮȍȆȇǼ ɸŬȍŬŭŮǿȂȉŬŰŬ é ůŮ Subtitle . 

6. ǯŬ ŬȈȈǼȋŮŰŮ ŰȌ ůŰȏȈ ŰȒȊ ɸŬȍŬȂȍǼűȒȊ ǲȈȄȇŰȍȌȈȕȂȆȌ1 é ȉǽȐȍȆ ŰȌ ǲȌȊŰǿȇȆ ůŮ 

Strong . 

7. ǯŬ ŬȈȈǼȋŮŰŮ ŰȌ ůŰȏȈ ŰȄȎ ɸŬȍŬȂȍǼűȌȏ 1Ǫ ȁŬůȆȇǾ ȈŮȆŰȌȏȍȂǿŬ é ůŮ Quote . 

8. ǯŬ ȉȌȍűȌɸȌȆǾůŮŰŮ ŰȌȊ ŬȍȆȅȉȕ 1 ɸȌȏ ȁȍǿůȇŮŰŬȆ ŭǿɸȈŬ Ŭɸȕ ŰȄ ȈǽȋȄ ǲȈȄȇŰȍȌȈȕȂȆȌ ůŮ 

ŮȇȅǽŰȄ. 

9. ǯŬ ȉȌȍűȌɸȌȆǾůŮŰŮ ŰȌȊ ŬȍȆȅȉȕ 1 ůŰȄȊ ŬȍȐǾ ŰȄȎ űȍǼůȄȎ 1Ǫ ȁŬůȆȇǾ ȈŮȆŰȌȏȍȂǿŬé ůŮ 

ŭŮǿȇŰȄ. 

10. ǯŬ ŬȈȈǼȋŮŰŮ ŰȆȎ ȈǽȋŮȆȎ ǲȈȄȇŰȍȌȈȕȂȆȌ1, ǴŬȍȒŰǾȎ, ǲȌȊŰǿȇȆ ůŮ ȇŮűŬȈŬǿŬ ȂȍǼȉȉŬŰŬ. 

11. ǯŬ ŮűŬȍȉȕůŮŰŮ ůŰȄ űȍǼůȄ input  units  ŰȄȊ ȇŬŰǼȈȈȄȈȄ ŮȊŬȈȈŬȂǾ ȐŬȍŬȇŰǾȍȒȊ ȗůŰŮ ȊŬ 

ȂǿȊŮȆ Input  Units . 

12. ǯŬ ŮűŬȍȉȕůŮŰŮ ŬȏŰȕȉŬŰȌ ůȏȈȈŬȁȆůȉȕ ůŰȌ ȇŮǿȉŮȊȌ. ũȆŬ ŰȌȊ ůȏȈȈŬȁȆůȉȕ ŮɸȆȈǽȋŰŮ ŰȄȊ 

ȇŬȍŰǽȈŬ Layout , ŬȇȌȈȌȖȅȒȎ ɸŬŰǾůŰŮ ůŰȌ Hyphenation  ȇŬȆ ŮɸȆȈǽȋŰŮ Automatic . ǵȆ 

ǽȐŮȆ ŬȈȈǼȋŮȆ; 

13. ǯŬ ŮȆůŬȂǼȂŮŰŮ ůŰȄ űȍǼůȄ Input  Units  ȏɸŮȍůȖȊŭŮůȄ ȂȆŬ ŰȄȊ ȆůŰȌůŮȈǿŭŬ 

https :// en.wikipedia.org/wiki/Input_device  ŬȇȌȈȌȏȅȗȊŰŬȎ ŰŬ ɸȆȌ ȇǼŰȒ ȁǾȉŬŰŬ: 

 ǯŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ ŰȄ űȍǼůȄ Input  Units . 

 ǥɸȕ ŰȄȊ ȇŬȍŰǽȈŬ Insert  ȇŬȆ ŰȄȊ ȌȉǼŭŬ Links  ȊŬ ɸŬŰǾůŮŰŮ ŰȌ ŮȆȇȌȊǿŭȆȌ Link . 

 ǯŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ Existing File or Web Page . 
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 ǴŰȌ ɸȈŬǿůȆȌ Address ȊŬ ɸȈȄȇŰȍȌȈȌȂǾůŮŰŮ ŰȄ ŭȆŮȖȅȏȊůȄ 

https:// en .wikipedia .org / wiki / Input _device  ȇŬȆ ȊŬ ɸŬŰǾůŮŰŮ ǱǬ. 

14. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȆȎ ŬȈȈŬȂǽȎ ɸȌȏ ȇǼȊŬŰŮ ůŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ůŬȎ ȇŬȆ ȊŬ ŰȌ ȇȈŮǿůŮŰŮ. 

15. ǯŬ ŰŮȍȉŬŰǿůŮŰŮ ŰȌȊ ŮɸŮȋŮȍȂŬůŰǾ ȇŮȆȉǽȊȌȏ. 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǥȋȆȌȈȕȂȄůȄȎ 

16. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ Text 7b.docx  Ŭɸȕ ŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ. 

17. ǯŬ ȇŬŰŬȍȂǾůŮŰŮ ŰȄȊ ȏɸŮȍůȖȊŭŮůȄ Ŭɸȕ ŰȌȊ ŰǿŰȈȌ ŰȌȏ ȇŮȆȉǽȊȌȏ.   

18. ǯŬ ȉȌȍűȌɸȌȆǾůŮŰŮ ŰȌ ȂȍǼȉȉŬ Ȍ ɸȌȏ ȁȍǿůȇŮŰŬȆ ŭŮȋȆǼ Ŭɸȕ ŰȌȊ ŬȍȆȅȉȕ 1 ŰȄȎ ŭŮȖŰŮȍȄȎ 

ȂȍŬȉȉǾȎ ŰȌȏ ȇŮȆȉǽȊȌȏ ůŮ ŮȇȅǽŰȄ. 

19. ǯŬ ȉȌȍűȌɸȌȆǾůŮŰŮ ŰȌȊ ŬȍȆȅȉȕ 5  ɸȌȏ ȁȍǿůȇŮŰŬȆ ŭŮȋȆǼ Ŭɸȕ ŰȌ ȂȍǼȉȉŬ ǥ ŰȄȎ ŰŮȈŮȏŰŬǿŬȎ 

ȂȍŬȉȉǾȎ ŰȌȏ ȇŮȆȉǽȊȌȏ ůŮ ŭŮǿȇŰȄ. 

20. ǯŬ ŬȈȈǼȋŮŰŮ ŰŬ ȂȍǼȉȉŬŰŬ ŰȄȎ ɸȍȗŰȄȎ ɸŬȍŬȂȍǼűȌȏ (ŰǿŰȈȌȏ) ůŮ ȇŮűŬȈŬǿŬ ŮȊȗ ůŰȄ 

ŭŮȖŰŮȍȄ ɸŬȍǼȂȍŬűȌ ȊŬ ŮűŬȍȉȕůŮŰŮ ŰȄȊ ȇŬŰǼȈȈȄȈȄ ȉȌȍűȌɸȌǿȄůȄ ȗůŰŮ ȕȈŮȎ ȌȆ 

ɸȍȌŰǼůŮȆȎ ȊŬ ŬȍȐǿȃȌȏȊ ȉŮ ȇŮűŬȈŬǿȌ ȂȍǼȉȉŬ ȇŬȆ ŰŬ ȏɸȕȈȌȆɸŬ ȂȍǼȉȉŬŰŬ ȊŬ ŮǿȊŬȆ ɸŮȃǼ. 

21. ǯŬ ŮűŬȍȉȕůŮŰŮ ŰȌ ůŰȏȈ Heading  1  ůŰȄȊ ɸȍȗŰȄ ɸŬȍǼȂȍŬűȌ (ŰǿŰȈȌ). 

22. ǯŬ ŮűŬȍȉȕůŮŰŮ ŰȌ ůŰȏȈ Subtle  Emphasis  ůŰȄ ŭŮȖŰŮȍȄ ɸŬȍǼȂȍŬűȌ. 

23. ǯŬ ŮűŬȍȉȕůŮŰŮ ŬȏŰȕȉŬŰȌ ůȏȈȈŬȁȆůȉȕ ůŰȌ ȇŮǿȉŮȊȌ. 

24. ǴŰȄ űȍǼůȄ ȈŮȆŰȌȏȍȂȆȇȕ ůȖůŰȄȉŬ ůŰȌ ŰǽȈȌȎ ŰȌȏ ȇŮȆȉǽȊȌȏ ȊŬ ŮȆůǼȂŮŰŮ ȏɸŮȍůȖȊŭŮůȄ 

ȂȆŬ ŰȄȊ ȆůŰȌůŮȈǿŭŬ https://en.wikipedia.org/wiki/Operating_system . 

25. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ůŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ Lesson 7b.docx  ȇŬȆ ȊŬ ŰȌ 

ȇȈŮǿůŮŰŮ. 

26. ǯŬ ȇȈŮǿůŮŰŮ ŰȌȊ ŮɸŮȋŮȍȂŬůŰǾ ȇŮȆȉǽȊȌȏ. 

+ ǨɸȆɸȍȕůȅŮŰŮȎ ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ 

27. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ A.4.7 -Quiz .htm  Ŭɸȕ ŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ ȇŬȆ ȊŬ ŬɸŬȊŰǾůŮŰŮ ȕȈŮȎ ŰȆȎ 

ŮȍȒŰǾůŮȆȎ. ǞŰůȆ, ȅŬ ȇǼȊŮŰŮ ŬȏŰȌǽȈŮȂȐȌ ŰȒȊ ȂȊȗůŮȗȊ ůŬȎ. ǮȕȈȆȎ ŰȌ ȌȈȌȇȈȄȍȗůŮŰŮ ȊŬ 

ŮȊȄȉŮȍȗůŮŰŮ ŰȌȊ/ŰȄȊ ȇŬȅȄȂȄŰǾ/ŰȍȆǼ ůŬȎ. 

28. ǵȆ ȅŬ ɸȍǽɸŮȆ ȊŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ Ŭɸȕ ŰȄȊ ŮȆȇȕȊŬ ɸȆȌ ȇǼŰȒ ȂȆŬ ȊŬ ȉȌȍűȌɸȌȆǾůŮŰŮ ǽȊŬȊ 

ŮɸȆȈŮȂȉǽȊȌ ȐŬȍŬȇŰǾȍŬ ůŮ ŮȇȅǽŰȄ; ééééééééééééééé 
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29. ǵȆ ȅŬ ɸȍǽɸŮȆ ȊŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ ȗůŰŮ ȊŬ ȂǿȊŮȆ ŮȊŬȈȈŬȂǾ ȉȆȇȍȗȊ ȂȍŬȉȉǼŰȒȊ ůŮ ȉȌȍűǾ 

ȇŮűŬȈŬǿȒȊ ŰȄȎ ȇǼȅŮ ȈǽȋȄȎ; ééééééééééééééééé 

 

30. ũȆŬ ȊŬ ŬȈȈǼȋȌȏȉŮ ŰȌ ůŰȏȈ, ȕɸȒȎ űŬǿȊŮŰŬȆ ůŰȄ ȈǽȋȄ Óîðôîïîʚæñæ, ȅŬ 

ŮɸȆȈǽȋȌȏȉŮ ŰȌ ůŰȏȈ Subtitle . 

 ǴȒůŰȕ 

 ǭǼȅȌȎ 

 ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ȂȆŬ ŰȌ ǴɸǿŰȆ  

31. ũȆŬ ȊŬ ŮȉűŬȊǿȃȌȏȉŮ ŰȄ ȉȌȍűȌɸȌǿȄůȄ ŰȄȎ űȍǼůȄȎ x 2 ȂȍǼűȌȏȉŮ x2, ŮɸȆȈǽȂȌȏȉŮ ŰȌ 2  ȇŬȆ 

ŰȌ ȉȌȍűȌɸȌȆȌȖȉŮ ȒȎ ŮȇȅǽŰȄ. 

 ǴȒůŰȕ 

 ǭǼȅȌȎ 

32. ǵȆ ȅŬ ɸȍǽɸŮȆ ȊŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ ȗůŰŮ ȊŬ ȂǿȊŮȆ ŮȊŬȈȈŬȂǾ ȇŮűŬȈŬǿȒȊ ȂȍŬȉȉǼŰȒȊ ůŮ ȉȆȇȍǼ 

ȂȍǼȉȉŬŰŬ; éééééééééééééé 

 

33. ǮɸȌȍȌȖȉŮ ɸȍȆȊ ȋŮȇȆȊǾůȌȏȉŮ ȊŬ ɸȈȄȇŰȍȌȈȌȂȌȖȉŮ, ȊŬ ŮɸȆȈǽȋȌȏȉŮ Styles  ȇŬȆ ȕŰȆ 

ɸȈȄȇŰȍȌȈȌȂȌȖȉŮ ȊŬ ȉȌȍűȌɸȌȆŮǿŰŬȆ ŬȏŰȕȉŬŰŬ ůȖȉűȒȊŬ ȉŮ ŰȌ ůŰȏȈ ɸȌȏ ŮɸȆȈǽȋŬȉŮ. 

 ǴȒůŰȕ 

 ǭǼȅȌȎ 
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 ūǶǭǭǱ ǨǳũǥǴǫǥǴ ǥ4.1.M8 

ǮȌȍűȌɸȌǿȄůȄ ǲŬȍŬȂȍǼűȒȊ (1 Ŭɸȕ 4) 

ǵȆ ȅŬ ȉǼȅȌȏȉŮ ůǾȉŮȍŬ: 

 ǯŬ ŬȈȈǼȃȌȏȉŮ ŰȄ ůŰȌǿȐȆůȄ ŰȒȊ ɸŬȍŬȂȍǼűȒȊ 
 ǯŬ ŬȈȈǼȃȌȏȉŮ ŰȌ ŭȆǼůŰȄȉŬ ȉŮŰŬȋȖ ŰȒȊ ȂȍŬȉȉȗȊ ȇŬȆ ŰȒȊ ɸŬȍŬȂȍǼűȒȊ 

 ǯŬ ŰȌɸȌȅŮŰȌȖȉŮ ɸŮȍǿȂȍŬȉȉŬ ȇŬȆ ůȇǿŬůȄ ůŰȆȎ ɸŬȍŬȂȍǼűȌȏȎ 

 ǯŬ ɸȍȌůȅǽŰȌȏȉŮ ȇȌȏȇȇǿŭŮȎ ȇŬȆ ŬȍǿȅȉȄůȄ ůŰȆȎ ɸŬȍŬȂȍǼűȌȏȎ. 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǨȉɸǽŭȒůȄȎ 

1. ǯŬ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆǾůŮŰŮ ŰȌȊ ŮɸŮȋŮȍȂŬůŰǾ ȇŮȆȉǽȊȌȏ. 

2. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ Text 8a.docx  Ŭɸȕ ŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ. 

3. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ůŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ Lesson 8a. docx . 

4. ǯŬ ŬȈȈǼȋŮŰŮ ŰȌ ŭȆǼůŰȄȉŬ ȉŮŰŬȋȖ ŰȒȊ ȂȍŬȉȉȗȊ (ŭȆǼůŰȆȐȌ) ȕȈȌȏ ŰȌȏ ȇŮȆȉǽȊȌȏ ůŮ 1.15 . 

5. ǯŬ ůŰȌȆȐǿůŮŰŮ ŰȆȎ ɸŬȍŬȂȍǼűȌȏȎ ŰȌȏ ȇŮȆȉǽȊȌȏ ůŬȎ ȒȎ ŮȋǾȎ: 

 2Ȅ ɸŬȍǼȂȍŬűȌȎ (ũȆŬ ȊŬ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆŮǿŰŮé): ŬȍȆůŰŮȍǾ ůŰȌǿȐȆůȄ 

 3Ȅ ɸŬȍǼȂȍŬűȌȎ (ǲȒȎ ȂǿȊŮŰŬȆ Ȅ ŮȇŰǽȈŮůȄé): ȇŮȊŰȍȆȇǾ ůŰȌǿȐȆůȄ 

 4Ȅ ɸŬȍǼȂȍŬűȌȎ (ǲȒȎ ȉɸȌȍŮǿŰŮ ȊŬ ȉŮŰŬȇȆȊŮǿůŰŮé): ɸȈǾȍȄȎ ůŰȌǿȐȆůȄ 

 5Ȅ ɸŬȍǼȂȍŬűȌȎ (ǲȒȎ ȉɸȌȍŮǿŰŮ ȊŬ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆŮǿŰŮé): ŭŮȋȆǼ ůŰȌǿȐȆůȄ. 

6. ǯŬ ŬȈȈǼȋŮŰŮ ŰȌ ŭȆǼůŰȄȉŬ ɸǼȊȒ Ŭɸȕ ŰȄȊ ŰŮȈŮȏŰŬǿŬ ɸŬȍǼȂȍŬűȌ ůŮ 18 ůŰȆȂȉǽȎ. 

7. ǯŬ ɸȍȌůȅǽůŮŰŮ ɸŮȍǿȂȍŬȉȉŬ ȂȖȍȒ Ŭɸȕ ŰȄȊ ŰŮȈŮȏŰŬǿŬ ɸŬȍǼȂȍŬűȌ, ȐȍȗȉŬŰȌȎ ȇȕȇȇȆȊȌȏ 

ȇŬȆ ȉŮ ɸǼȐȌȎ ȂȍŬȉȉǾȎ 3 ůŰȆȂȉȗȊ. 

8. ǯŬ ɸȍȌůȅǽůŮŰŮ ůŰȌ ɸȆȌ ɸǼȊȒ ɸŮȍǿȂȍŬȉȉŬ ȇŬȆ ɸȌȍŰȌȇŬȈǿ ůȇǿŬůȄ. 

9. ǯŬ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆǾůŮŰŮ ȇȌȏȇȇǿŭŮȎ ȂȆŬ ŰȄ ȈǿůŰŬ ȇŮȆȉǽȊȌȏ ɸȆȌ ȇǼŰȒ: 

Microsoft Excel 

Microsoft PowerPoint 

Microsoft Publisher ȇ.Ǽ. 

10. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȆȎ ŬȈȈŬȂǽȎ ȐȒȍǿȎ ȊŬ ȇȈŮǿůŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ůŬȎ. 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǥȋȆȌȈȕȂȄůȄȎ 

11. ǯŬ ůŰȌȆȐǿůŮŰŮ ŰȌȊ ŰǿŰȈȌ ǨɸŮȋŮȍȂŬůŰǾȎ ȇŮȆȉǽȊȌȏ ůŰȌ ȇǽȊŰȍȌ ŰȄȎ ůŮȈǿŭŬȎ ůŬȎ. 

12. ǯŬ ŮűŬȍȉȕůŮŰŮ ŭŮȋȆǼ ůŰȌǿȐȆůȄ ůŰȌȊ ŰǿŰȈȌ ǮȌȍűȌɸȌǿȄůȄ ȐŬȍŬȇŰǾȍȒȊ. 
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13. ǯŬ ŬȈȈǼȋŮŰŮ ŰȌ ŭȆǼůŰȆȐȌ ŰȄȎ ɸŬȍŬȂȍǼűȌȏ ɸȌȏ ŬȍȐǿȃŮȆ ȉŮ çǬȍŬŰǾůŰŮ ɸŬŰȄȉǽȊȌ ŰȌ 

ɸȈǾȇŰȍȌ CTRLéè ůŮ ŭȆɸȈȕ. 

14. ǯŬ ŬȈȈǼȋŮŰŮ ŰȆȎ ȇȌȏȇȇǿŭŮȎ ɸȌȏ ȁǼȈŬŰŮ ůŰȄ ȈǿůŰŬ ȇŮȆȉǽȊȌȏ ɸȆȌ ɸǼȊȒ ȇŬȆ ȊŬ 

ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆǾůŮŰŮ ŬȍǿȅȉȄůȄ. 

15. ǯŬ ŬȈȈǼȋŮŰŮ ŰȌ ŭȆǼůŰȄȉŬ ȇǼŰȒ Ŭɸȕ ȕȈŮȎ ŰȆȎ ɸŬȍŬȂȍǼűȌȏȎ ŰȌȏ ȇŮȆȉǽȊȌȏ ůŮ 12  

ůŰȆȂȉǽȎ. 

16. ǯŬ ɸȍȌůȅǽůŮŰŮ ɸŮȍǿȂȍŬȉȉŬ ȉŮ ŭȆɸȈǾ ȉɸȈŮ ȂȍŬȉȉǾ,  ȇŬȆ ȉŮ ɸǼȐȌȎ ȂȍŬȉȉǾȎ 11/2  

ůŰȆȂȉȗȊ ɸǼȊȒ ȇŬȆ ȇǼŰȒ Ŭɸȕ ŰȌȊ ŰǿŰȈȌ ǨɸŮȋŮȍȂŬůŰǾȎ ȇŮȆȉǽȊȌȏ. 

17. ǴŰȌȊ ŰǿŰȈȌ ǨɸŮȋŮȍȂŬůŰǾȎ ȇŮȆȉǽȊȌȏ ȊŬ ɸȍȌůȅǽůŮŰŮ ůȇǿŬůȄ ȐȍȗȉŬŰȌȎ ȇǿŰȍȆȊȌȏ. 

18. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȆȎ ŬȈȈŬȂǽȎ ɸȌȏ ȇǼȊŬŰŮ ůŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ůŬȎ ȇŬȆ ȊŬ ŰȌ ȇȈŮǿůŮŰŮ. 

+ ǨɸȆɸȍȕůȅŮŰŮȎ ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ 

19. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ Text 8b.docx  Ŭɸȕ ŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ. 

20. ǯŬ ůŰȌȆȐǿůŮŰŮ ŰȄȊ 1Ȅ ȂȍŬȉȉǾ ŰȄȎ ŮɸȆůŰȌȈǾȎ ůŰŬ ŭŮȋȆǼ. 

21. ǯŬ ŮűŬȍȉȕůŮŰŮ ůŰȄ 2Ȅ ȂȍŬȉȉǾ ŰȄȎ ŮɸȆůŰȌȈǾȎ ȉǽȂŮȅȌȎ ȂȍŬȉȉŬŰȌůŮȆȍǼȎ 14 ůŰȆȂȉȗȊ ȇŬȆ 

ůŰȌǿȐȆůȄ ůŰȌ ȇǽȊŰȍȌ. 

22. ǯŬ ȇǼȊŮŰŮ ŰȄ űȍǼůȄ ǨȇɸŬȆŭŮȏŰȆȇȕ ǬǽȊŰȍȌ ǲȈȄȍȌűȌȍȆȇǾȎ ȊŬ ŮǿȊŬȆ ɸȈǼȂȆŬ, ȉɸȈŮ 

ȇŬȆ ůŮ ȉǽȂŮȅȌȎ 17 ůŰȆȂȉȗȊ. 

23. ǯŬ ŮűŬȍȉȕůŮŰŮ ɸȈǾȍȄ ůŰȌǿȐȆůȄ ůŰȄȊ ɸŬȍǼȂȍŬűȌ ɸȌȏ ŬȍȐǿȃŮȆ ȉŮ ŰȌ çǱ ůȖȈȈȌȂȌȎ 

ȂȌȊǽȒȊ... .è 

24. ǯŬ ŬȈȈǼȋŮŰŮ ŰȌ ŭȆǼůŰȆȐȌ ůŮ 1,5 ȂȍŬȉȉǾ ůŰȄȊ ɸŬȍǼȂȍŬűȌ ɸȌȏ ŬȍȐǿȃŮȆ ȉŮ ŰȌ 

çǲŬȍŬȇŬȈȌȖȉŮ ŰȌȏȎé.è 

25. ǯŬ ŬȈȈǼȋŮŰŮ ŰȌ ŭȆǼůŰȄȉŬ ȇǼŰȒ Ŭɸȕ ŰȄȊ ɸŬȍǼȂȍŬűȌ ɸȌȏ ŬȍȐǿȃŮȆ ȉŮ ŰȌ çǱ ůȖȈȈȌȂȌȎ 

ȂȌȊǽȒȊ...è ůŮ 10 ůŰȆȂȉǽȎ. 

26. ǯŬ ŮűŬȍȉȕůŮŰŮ ůŰȌǿȐȆůȄ ůŰȌ ȇǽȊŰȍȌ ůŰȆȎ ŰŮȈŮȏŰŬǿŮȎ ŰǽůůŮȍȆȎ ȂȍŬȉȉǽȎ ŰȄȎ ŮɸȆůŰȌȈǾȎ. 

27. ǯŬ ɸȍȌůȅǽůŮŰŮ ɸŮȍǿȂȍŬȉȉŬ ŰȄȎ ŬȍŮůȇŮǿŬȎ ůŬȎ ůŮ ȕȈȄ ŰȄȊ ŮɸȆůŰȌȈǾ. 

28. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ůŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ Lesson 8b.docx  ȇŬȆ ȊŬ ŰȌ 

ȇȈŮǿůŮŰŮ. 

29. ǯŬ ŰŮȍȉŬŰǿůŮŰŮ ŰȌȊ ŮɸŮȋŮȍȂŬůŰǾ ȇŮȆȉǽȊȌȏ. 
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  ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ȂȆŬ ŰȌ ǴɸǿŰȆ 

30. ǯŬ ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŮŰŮ ǽȊŬ ȊǽȌ ǽȂȂȍŬűȌ ȇŬȆ ȊŬ ɸȈȄȇŰȍȌȈȌȂǾůŮŰŮ ŰȌ ɸȆȌ ȇǼŰȒ ȇŮǿȉŮȊȌ ůŮ 

ȉǽȂŮȅȌȎ 12 ůŰȆȂȉȗȊ. 

ǭŲȉɻŲ ǱŲÙŲȆŶȎȆɻȈȋ 

ǥȄŲųȁŀɻŲȊ 65, 

ǥȂǼȆŲ. 

 

ǱȉȈȊ ŶŲ ŀǻȅȁ ŶȈȋ ǧȇȎȉŲȏŵŶȃȄȈȒ ǳȋȅȅȑǿȈȋ ǥǿɻŲȊ ǱŲȉŲŵȄŴȋǼȊ. 13 ǭŲǤȈȋ 2019 

ǱȉȈŵȄŲȅŴɻŵŶŴ ŵŶȁȆ ǧŶǼŵȃŲ ůŴȆȃȄǼ ǳȋȆǻȅŴȋŵȁ, ȁ ȈÙȈɻŲ ÙȉȑȄŴȃŶŲȃ ȆŲ ÙȉŲǿŀŲŶȈÙȈȃȁȂŴɻ Ŷȁ 

æŴȋŶǻȉŲ 3 ǪȈȋȆɻȈȋ 2019 ŵŶȃȊ 7.00 ŀŀ ŵŶȈ ȄŶǼȉȃȈ ŶȈȋ ǳȋȅȅȑǿȈȋ. 

 

ǥŶȀǻȆŶŲ  

 

ǧȄȅȈǿǼ ÙȉȈǻųȉȈȋ, ǿȉŲŀŀŲŶǻŲ ȄŲȃ ŵȋŀǾȈȋȅɻȈȋ. 

ǱŲȉȈȋŵɻŲŵȁ ŶȎȆ ŴŶǼŵȃȎȆ ŲÙȈŶŴȅŴŵŀǺŶȎȆ ǿȃŲ ŶȈ 2019. 

ǱȅȁȉȎŀǼ ŶȎȆ ȈȉȄȎŶȓȆ ȅȈǿȃŵŶȓȆ. 

ǥȋȇǼŵŴȃȊ ŀȃŵȂȓŵŴȎȆ. 

31. ǯŬ ŮűŬȍȉȕůŮŰŮ ůŰȌ ȇŮǿȉŮȊȌ ȕȈŬ ŰŬ ŮǿŭȄ ȉȌȍűȌɸȌǿȄůȄȎ ɸŬȍŬȂȍǼűȒȊ ɸȌȏ ȉǼȅŬŰŮ 

ůŰȌ ůȄȉŮȍȆȊȕ ȉǼȅȄȉŬ. 
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ūǶǭǭǱ ǨǳũǥǴǫǥǴ A.4. 1.Ǯ9 

ǮȌȍűȌɸȌǿȄůȄ ǲŬȍŬȂȍǼűȒȊ (2 Ŭɸȕ 4) 

ǵȆ ȅŬ ȉǼȅȌȏȉŮ ůǾȉŮȍŬ: 

 ǯŬ ŭȄȉȆȌȏȍȂȌȖȉŮ ȇŬȆ ȊŬ ůȏȂȐȒȊŮȖȌȏȉŮ ɸŬȍŬȂȍǼűȌȏȎ 
 ǯŬ ɸȍȌůȅǽŰȌȏȉŮ/ŭȆŬȂȍǼűȌȏȉŮ ȉȄ ŬȏŰȕȉŬŰȄ ŬȈȈŬȂǾ ȂȍŬȉȉǾȎ (line break) 

 ǯŬ ŬȊŬȂȊȒȍǿȃȌȏȉŮ ȇŬȈǽȎ ɸȍŬȇŰȆȇǽȎ ȂȆŬ ŰȆȎ ŬɸȌůŰǼůŮȆȎ ɸŬȍŬȂȍǼűȒȊ. 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǨȉɸǽŭȒůȄȎ 

1. ǯŬ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆǾůŮŰŮ ŰȄȊ ŮűŬȍȉȌȂǾ ŮɸŮȋŮȍȂŬůǿŬȎ ȇŮȆȉǽȊȌȏ. 

2. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ȉŮ ȕȊȌȉŬ Dogs .docx  Ŭɸȕ ŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ. 

3. ǲȕůŮȎ ɸŬȍǼȂȍŬűȌȆ ȏɸǼȍȐȌȏȊ ůŰȌ ůȏȂȇŮȇȍȆȉǽȊȌ ǽȂȂȍŬűȌ (ȒȎ ɸŬȍǼȂȍŬűȌȎ ȉŮŰȍǼ ȇŬȆ 

ŰǿŰȈȌȎ ŬȈȈǼ ȇŬȆ ȌȆ ȇŮȊǽȎ ɸŬȍǼȂȍŬűȌȆ);  é..éééé 

4. ǮŮ ɸȌȆȌ ŰȍȕɸȌ ǽȐŮŰŮ ŭȆŬȇȍǿȊŮȆ ŰȆȎ ɸŬȍŬȂȍǼűȌȏȎ;  

ééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé.. 

5. ǲȌȆȌ Ŭɸȕ ŰŬ ŬȇȕȈȌȏȅŬ ŮǿȊŬȆ ȉǿŬ ȇŬȈǾ ɸȍŬȇŰȆȇǾ ůŰȆȎ ŬɸȌůŰǼůŮȆȎ ɸŬȍŬȂȍǼűȒȊ: 

 ǥűǾȊȌȏȉŮ ȕůȌ ŰȌ ŭȏȊŬŰȕȊ ȉȆȇȍȕŰŮȍŬ ŭȆŬůŰǾȉŬŰŬ ȉŮŰŬȋȖ ŰȒȊ ɸŬȍŬȂȍǼűȒȊ. 

 ǨɸȆȈǽȂȌȏȉŮ ɸȍȌȇŬȅȌȍȆůȉǽȊŮȎ ŬɸȌůŰǼůŮȆȎ ȉŮŰŬȋȖ ŰȒȊ ɸŬȍŬȂȍǼűȒȊ (spacing 

before/after paragraph). 

 ǲŬŰǼȉŮ ŰȌ ɸȈǾȇŰȍȌ Enter ȕůŮȎ űȌȍǽȎ ȐȍŮȆŬůŰŮǿ, ȉǽȐȍȆ ȊŬ ŭȗůȌȏȉŮ ŰȄȊ ŬɸȕůŰŬůȄ 

ɸȌȏ ȅǽȈȌȏȉŮ. 

 ǮŮŰŬȋȖ ŭȖȌ ɸŬȍŬȂȍǼűȒȊ, ŬűǾȊȌȏȉŮ ɸǼȊŰŬ ȉǿŬ ȇŮȊǾ ɸŬȍǼȂȍŬűȌ ɸŬŰȗȊŰŬȎ ŰȌ 

ɸȈǾȇŰȍȌ enter.   

6. ǯŬ ȇȈŮǿůŮŰŮ ŰȌ ǽȂȂȍŬűȌ. 

7. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ȉŮ ȕȊȌȉŬ Animals 1.docx . 

8. ǮɸȌȍŮǿŰŮ ŮȖȇȌȈŬ ȊŬ ŭȆŬȇȍǿȊŮŰŮ ɸȕůŮȎ ɸŬȍǼȂȍŬűȌȆ ȏɸǼȍȐȌȏȊ ůŮ ŬȏŰȕ ŰȌ ǽȂȂȍŬűȌ; 

ǯǥǫ   ǱǷǫ  

9. ǯŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ ȕȈȌ ŰȌ ȇŮǿȉŮȊȌ ɸȌȏ ȏɸǼȍȐŮȆ ůŰȌ ǽȂȂȍŬűȌ ůŬȎ. 

10. ǯŬ ɸŬŰǾůŮŰŮ ŰȌ ȇȌȏȉɸǿ ñLine  and  Paragraph  spacing ò ȇŬȆ ŮɸȆȈǽȋŰŮ ŰȄȊ ŮȊŰȌȈǾ ñAdd  

Space  After  Paragraph ò. 

11. ǵȗȍŬ ȉɸȌȍŮǿŰŮ ȊŬ ŭȆŬȇȍǿȊŮŰŮ ȉŮ ȉŮȂŬȈȖŰŮȍȄ ŮȏȇȌȈǿŬ ŰȆȎ ɸŬȍŬȂȍǼűȌȏȎ; 

ǯǥǫ   ǱǷǫ  

12. ǯŬ ůȏȂȐȒȊŮȖůŮŰŮ ŰȄ 2Ȅ  ɸŬȍǼȂȍŬűȌ ȉŮ ŰȄȊ 3Ȅ ɸŬȍǼȂȍŬűȌ. 
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13. ǯŬ ŮȆůŬȂǼȂŮŰŮ ŬȈȈŬȂǾ ɸŬȍŬȂȍǼűȌȏ ɸȍȆȊ Ŭɸȕ ŰȄ űȍǼůȄ ñǮǽȐȍȆ ɸȌȏ ȉǿŬ ȑȏȐȌȈȕȂȌȎéò. 

14. ǯŬ ŮȆůŬȂǼȂŮŰŮ ȉȄ ŬȏŰȕȉŬŰȄ ŬȈȈŬȂǾ ȂȍŬȉȉǾȎ (line break) ůŰȄȊ ŰŮȈŮȏŰŬǿŬ ɸŬȍǼȂȍŬűȌ 

ɸȍȆȊ Ŭɸȕ ŰȄ űȍǼůȄ ñǡůȌȊ ŬűȌȍǼ ůŰȆȎ ȂǼŰŮȎ, éò 

15. ǞȐŮȆ ŬȈȈǼȋŮȆ Ȍ ŬȍȆȅȉȕȎ ŰȒȊ ɸŬȍŬȂȍǼűȒȊ ůŰȌ ǽȂȂȍŬűȌ ȉŮŰǼ ŰȄȊ ŮȆůŬȂȒȂǾ ȉȄ ŬȏŰȕȉŬŰȄȎ 

ŬȈȈŬȂǾȎ ȂȍŬȉȉǾȎ; 

ǯǥǫ   ǱǷǫ  

16. ǯŬ ŭȆŬȂȍǼȑŮŰŮ ŰȄ ȉȄ ŬȏŰȕȉŬŰȄ ŬȈȈŬȂǾ ȂȍŬȉȉǾȎ ɸȌȏ ȁǼȈŬŰŮ. 

17. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ůŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ Lesson 9a.docx . 

18. ǯŬ ȇȈŮǿůŮŰŮ ŰȄȊ ŮűŬȍȉȌȂǾ ŮɸŮȋŮȍȂŬůǿŬȎ ȇŮȆȉǽȊȌȏ. 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǥȋȆȌȈȕȂȄůȄȎ 

19. ǯŬ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆǾůŰŮ ŰȄȊ ŮűŬȍȉȌȂǾ ŮɸŮȋŮȍȂŬůǿŬȎ ȇŮȆȉǽȊȌȏ. 

20. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ Animals 2.docx  Ŭɸȕ ŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ. 

21. ǯŬ ůȏȂȐȒȊŮȖůŮŰŮ ŰȄ 2Ȅ ȉŮ ŰȄȊ 3Ȅ ɸŬȍǼȂȍŬűȌ.  

22. ǯŬ ŮȆůŬȂǼȂŮŰŮ ŬȈȈŬȂǾ ɸŬȍŬȂȍǼűȌȏ ɸȍȆȊ Ŭɸȕ ŰȄ űȍǼůȄ ñǪ ǬȖɸȍȌȎ ȁȍǿůȇŮŰŬȆ ůŮ ǽȊŬéò. 

23. ǯŬ ŮȆůŬȂǼȂŮŰŮ ŬȈȈŬȂǾ ɸŬȍŬȂȍǼűȌȏ ɸȍȆȊ Ŭɸȕ ŰȄ űȍǼůȄ ñǲȈȌȖůȆŬ ŮǿȊŬȆ ȇŬȆ Ȅ éò. 

24. ǯŬ ŮȆůŬȂǼȂŮŰŮ ȉȄ ŬȏŰȕȉŬŰȄ ŬȈȈŬȂǾ ȂȍŬȉȉǾȎ (line break) ɸȍȆȊ Ŭɸȕ ŰȄ űȍǼůȄ ñ ǵŬ 

ȐȍȗȉŬŰǼ ŰȌȏ ŮǿȊŬȆ ůȏȊǾȅȒȎ  éò.   

25. ǯŬ ŭȆŬȂȍǼȑŮŰŮ ŰȄ ȉȄ ŬȏŰȕȉŬŰȄ ŬȈȈŬȂǾ ȂȍŬȉȉǾȎ ɸȍȆȊ Ŭɸȕ ŰȄ ȈǽȋȄ ǴȇŬȊŰȃȕȐȌȆȍȌȎ ȇŬȆ 

ůŰȄ ȅǽůȄ ŰȄȎ ȊŬ ŮȆůŬȂǼȂŮŰŮ ŬȈȈŬȂǾ ɸŬȍŬȂȍǼűȌȏ.  

26. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ůŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ Lesson 9b.docx . 

+ ǨɸȆɸȍȕůȅŮŰŮȎ ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ 

27. ǯŬ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆǾůŰŮ ŰȄȊ ŮűŬȍȉȌȂǾ ŮɸŮȋŮȍȂŬůǿŬȎ ȇŮȆȉǽȊȌȏ. 

28. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ Aris .docx . 

29. ǯŬ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆǾůŰŮ ŰȌ ŭȆŬŭǿȇŰȏȌ ȂȆŬ ȊŬ ȁȍŮǿŰŮ ŮȆȇȕȊŮȎ ŰȌȏ ɸȈŬȊǾŰȄ ǝȍȄ. ǯŬ ŮȆůǼȂŮŰŮ 

ŰŮȐȊȄŰǽȎ ŬȈȈŬȂǽȎ ȂȍŬȉȉǾȎ ůŰȆȎ ɸŬȍŬȂȍǼűȌȏȎ ŰȌȏ ŮȂȂȍǼűȌȏ, ȕɸȌȏ ŮůŮǿȎ ȇȍǿȊŮŰŮ ůȒůŰȕ 

ȇŬŰǼ ŰȄȊ ǼɸȌȑȄ ůŬȎ, ȇŬȆ ȊŬ ŰȌɸȌȅŮŰǾůŮŰŮ ŰȆȎ ŮȆȇȕȊŮȎ ȉŮ ŬȊŰȆȂȍŬűǾ ŮɸȆȇȕȈȈȄůȄ ůŰŬ 

ȇŮȊǼ ɸȌȏ ȅŬ ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŮŰŮ. 

30. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ůŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ Lesson 9c.docx  ȇŬȆ ȊŬ 

ȇȈŮǿůŮŰŮ ŰȄȊ ŮűŬȍȉȌȂǾ ŮɸŮȋŮȍȂŬůǿŬȎ ȇŮȆȉǽȊȌȏ.  
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31. ǯŬ ŬȊŬűǽȍŮŰŮ ȉǿŬ ȇŬȈǾ ɸȍŬȇŰȆȇǾ ɸȌȏ ɸȍǽɸŮȆ ȊŬ ŮűŬȍȉȕȃȌȏȉŮ, ŬȊŬűȌȍȆȇǼ ȉŮ ŰȄȊ 

ŬɸȕůŰŬůȄ ȉŮŰŬȋȖ ŰȒȊ ɸŬȍŬȂȍǼűȒȊ. 

ééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé.. 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ȂȆŬ ŰȌ ǴɸǿŰȆ 

32. Ǳ ǲŬȊŬȂȆȗŰȄȎ ȇŬȆ Ȅ ǷȍȆůŰǿȊŬ ǽȂȍŬȑŬȊ ǽȊŬ ɸŬȍŬȉȖȅȆ ȂȆŬ ɸŬȆŭȆǼ ŭȄȉȌŰȆȇȌȖ. ǵȌ ɸŬȍŬȉȖȅȆ 

ŬɸȌŰŮȈŮǿŰŬȆ Ŭɸȕ 17 ɸŬȍŬȂȍǼűȌȏȎ. Ǳ ǲŬȊŬȂȆȗŰȄȎ ȇŬȆ Ȅ ǷȍȆůŰǿȊŬ ǽȐȌȏȊ ŭȆŬűȒȊǿŬ ȒȎ ɸȍȌȎ 

ŰȌȊ ŭȆŬȐȒȍȆůȉȕ ŰȒȊ ɸŬȍŬȂȍǼűȒȊ. 

Ǳ ǲŬȊŬȂȆȗŰȄȎ ǽȐŮȆ ŮȆůȄȂȄȅŮǿ ȊŬ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆǾůȌȏȊ  ŰȄȊ ŮȊŰȌȈǾ ñAdd Space After 

Paragraphò  

Ǫ ǷȍȆůŰǿȊŬ ǽȐŮȆ ŮȆůȄȂȄȅŮǿ ȊŬ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆǾůȌȏȊ ȇŮȊǽȎ ȂȍŬȉȉǽȎ ɸŬŰȗȊŰŬȎ ŰȌ ɸȈǾȇŰȍȌ 

ñEnterò ȉŮȍȆȇǽȎ űȌȍǽȎ. 

 ǲȌȆŬ ŮȆůǾȂȄůȄ ŮǿȊŬȆ Ȅ ȇŬȈȖŰŮȍȄ ȇŬŰǼ ŰȄȊ ǼɸȌȑǾ ůŬȎ; ééééééé 

 ǯŬ ŭȆȇŬȆȌȈȌȂǾůŮŰŮ ŰȄȊ ŬɸǼȊŰȄůǾ ůŬȎ.  

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

33. ǯŬ ŬȊŬűǽȍŮŰŮ ȂȆŬŰǿ ŮǿȊŬȆ ůȄȉŬȊŰȆȇȕ ȊŬ ǽȐȌȏȉŮ ȇŬŰǼȈȈȄȈŬ ȇŮȊǼ ŭȆŬůŰǾȉŬŰŬ ȉŮŰŬȋȖ ŰȒȊ 

ɸŬȍŬȂȍǼűȒȊ ůŮ ǽȊŬ ǽȂȂȍŬűȌ. 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

34. ǮŮ ɸȌȆȌ ŰȍȕɸȌ ȉɸȌȍȌȖȉŮ ȊŬ ŰȌɸȌȅŮŰǾůȌȏȉŮ ŰŮȐȊȄŰǾ ŬȈȈŬȂǾ ȂȍŬȉȉǾȎ ůŮ ǽȊŬ ǽȂȂȍŬűȌ; 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   
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 ūǶǭǭǱ ǨǳũǥǴǫǥǴ ǥ.4.1.M10 

ǮȌȍűȌɸȌǿȄůȄ ǲŬȍŬȂȍǼűȒȊ (3 Ŭɸȕ 4) 

ǵȆ ȅŬ ȉǼȅȌȏȉŮ ůǾȉŮȍŬ: 

 ǯŬ ŭȄȉȆȌȏȍȂȌȖȉŮ ŮůȌȐǽȎ ȇŬȆ ȊŬ ŬȊŬȂȊȒȍǿȃȌȏȉŮ ŰŬ ŭȆŬűȌȍŮŰȆȇǼ ŮǿŭȄ ŮůȌȐȗȊ 

 ǯŬ ŭȄȉȆȌȏȍȂȌȖȉŮ ůŰȄȈȌȅǽŰŮȎ ȇŬȆ ȊŬ ŬȊŬȂȊȒȍǿȃȌȏȉŮ ŰŬ ŭȆŬűȌȍŮŰȆȇǼ ŮǿŭȄ ůŰȄȈȌȅŮŰȗȊ. 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǨȉɸǽŭȒůȄȎ 

1. ǯŬ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆǾůŮŰŮ ŰȌȊ ŮɸŮȋŮȍȂŬůŰǾ ȇŮȆȉǽȊȌȏ. 

2. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ Text 10a.docx  Ŭɸȕ ŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ. 

3. ǯŬ ȁǼȈŮŰŮ ŰȌȊ ŭȍȌȉǽŬ ůŬȎ ȉɸȍȌůŰǼ Ŭɸȕ ŰȄ űȍǼůȄ çǪ ǮŮůȌȂŮȆŬȇǾ ǧȆŬŰȍȌűǾéè ŰȄȎ 

1ȄȎ ɸŬȍŬȂȍǼűȌȏ ȇŬȆ ȊŬ ɸŬŰǾůŮŰŮ ŰȌ ɸȈǾȇŰȍȌ TAB ȉǿŬ űȌȍǼ. ǥȇȌȈȌȖȅȒȎ, ȊŬ ɸŬŰǾůŮŰŮ 

ŰȌ ɸȈǾȇŰȍȌ BACKSPACE ȉǿŬ űȌȍǼ. ǵȆ ɸŬȍŬŰȄȍŮǿŰŮ; 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

4. ǯŬ ȁŮȁŬȆȒȅŮǿŰŮ ȕŰȆ Ȍ ŭȍȌȉǽŬȎ ůŬȎ ȁȍǿůȇŮŰŬȆ ȉɸȍȌůŰǼ Ŭɸȕ ŰȄ űȍǼůȄ 

çǪ ǮŮůȌȂŮȆŬȇǾ ǧȆŬŰȍȌűǾéè ŰȄȎ 1ȄȎ ɸŬȍŬȂȍǼűȌȏ ȇŬȆ ȊŬ ȇǼȊŮŰŮ ȇȈȆȇ ůŰȌ 

ŮȆȇȌȊǿŭȆȌ Increase  Indent  ŭȏȌ űȌȍǽȎ. ǵȆ ɸŬȍŬŰȄȍŮǿŰŮ; 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

5. ǯŬ ȇǼȊŮŰŮ ŰȗȍŬ ȇȈȆȇ ůŰȌ ŮȆȇȌȊǿŭȆȌ Decrease  Indent  ŭȏȌ űȌȍǽȎ. ǵȆ ɸŬȍŬŰȄȍŮǿŰŮ; 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

6. ǯŬ ŰȌɸȌȅŮŰǾůŮŰŮ ůŰȄȊ 1Ȅ ɸŬȍǼȂȍŬűȌ ŬȍȆůŰŮȍǾ ŮůȌȐǾ ůŰȌ 1 ŮȇŬŰȌůŰȕ. 

7. ǯŬ ŰȌɸȌȅŮŰǾůŮŰŮ ůŰȄ 2Ȅ ɸŬȍǼȂȍŬűȌ ŮůȌȐǾ ɸȍȗŰȄȎ ȂȍŬȉȉǾȎ ůŰȌ 1 ŮȇŬŰȌůŰȕ. 

8. ǯŬ ŰȌɸȌȅŮŰǾůŮŰŮ ůŰȄȊ 3Ȅ ɸŬȍǼȂȍŬűȌ ɸȍȌŮȋȌȐǾ ɸȍȗŰȄȎ ȂȍŬȉȉǾȎ ůŰȌ 1 ŮȇŬŰȌůŰȕ. 

9. ǯŬ ŰȌɸȌȅŮŰǾůŮŰŮ ůŰȄȊ 4Ȅ ɸŬȍǼȂȍŬűȌ ŭŮȋȆǼ ȇŬȆ ŬȍȆůŰŮȍǾ ŮůȌȐǾ ůŰo 1 ŮȇŬŰȌůŰȕ. 

10. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ůŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ Lesson 10a.docx  ȇŬȆ ȊŬ ŰȌ 

ȇȈŮǿůŮŰŮ. 

11. ǯŬ ŬȊŰȆůŰȌȆȐǿůŮŰŮ ŰȌȏȎ ŬȍȆȅȉȌȖȎ ȉŮ ŰȌ ŮǿŭȌȎ ŰȌȏ ůŰȄȈȌȅǽŰȄ ɸȌȏ ȁȍǿůȇŮŰŬȆ ůŰȌȊ ɸȆȌ 

ȇǼŰȒ ɸǿȊŬȇŬ: 
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 ǥȍȆůŰŮȍȕȎ ůŰȄȈȌȅǽŰȄȎ  ............   

 ǧŮȋȆȕȎ ůŰȄȈȌȅǽŰȄȎ  ............   

 ǬŮȊŰȍȆȇȕȎ ůŰȄȈȌȅǽŰȄȎ  ............   

 ǧŮȇŬŭȆȇȕȎ ůŰȄȈȌȅǽŰȄȎ  ............   

 ǴŰȄȈȌȅǽŰȄȎ ũȍŬȉȉǾȎ  ............   

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǥȋȆȌȈȕȂȄůȄȎ 

12. ǯŬ ŬȊȌǿȋŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ Text 10b.docx  Ŭɸȕ ŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ. 

13. ǯŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ ŰȄȊ 1Ȅ ɸŬȍǼȂȍŬűȌ ȇŬȆ ȊŬ ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŮŰŮ ŬȍȆůŰŮȍǾ ȇŬȆ ŭŮȋȆǼ ŮůȌȐǾ ůŰȌ 

1 ŮȇŬŰȌůŰȕ. 

14. ǯŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ ŰȄȊ 3Ȅ ɸŬȍǼȂȍŬűȌ ȇŬȆ ȊŬ ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŮŰŮ ɸȍȌŮȋȌȐǾ ɸȍȗŰȄȎ ȂȍŬȉȉǾȎ 

ůŰŬ 3 ŮȇŬŰȌůŰǼ. 

15. ǯŬ ŮɸȆȈǽȋŮŰŮ ŰȄȊ 2Ȅ ɸŬȍǼȂȍŬűȌ ȇŬȆ ȊŬ ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŮŰŮ ŮůȌȐǾ ɸȍȗŰȄȎ ȂȍŬȉȉǾȎ ůŰȌ 

1 ŮȇŬŰȌůŰȕ. 

16. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ůŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ Lesson 10b.docx  ȇŬȆ ȊŬ ŰȌ 

ȇȈŮǿůŮŰŮ. 

17. ǯŬ ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŮŰŮ ǽȊŬ ȊǽȌ ǽȂȂȍŬűȌ ȉŮ ŰŬ ɸȆȌ ȇǼŰȒ ŭŮŭȌȉǽȊŬ ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆȗȊŰŬȎ 

ŭȏȌ ůŰȄȈȌȅǽŰŮȎ ȉȕȊȌ ȇŬȆ ŰȌȊ ŬȊǼȈȌȂȌ ȌŭȄȂȕ ŰȌȏȎ. 

 

18. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ůŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ Lesson 10c.docx  ȇŬȆ ȊŬ ŰȌ 

ȇȈŮǿůŮŰŮ. 

  



ǥ.4.1 ǭȌȂȆůȉȆȇȕ ǨűŬȍȉȌȂȗȊ/ǨɸŮȋŮȍȂŬůǿŬ ǬŮȆȉǽȊȌȏ ǥ.4.1.Ǯ10 
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+ ǨɸȆɸȍȕůȅŮŰŮȎ ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ 

19. ǯŬ ŭȄȉȆȌȏȍȂǾůŮŰŮ ǽȊŬ ȊǽȌ ǽȂȂȍŬűȌ ȇŬȆ ȊŬ ŮȆůŬȂǼȂŮŰŮ ŰȌȏȎ ůŰȄȈȌȅǽŰŮȎ ŰȄȎ ǼůȇȄůȄȎ 

11 ɸȆȌ ɸǼȊȒ. 

20. ǯŬ ɸȈȄȇŰȍȌȈȌȂǾůŮŰŮ ŰŬ ǿŭȆŬ ŭŮŭȌȉǽȊŬ ŰȄȎ ǼůȇȄůȄȎ 11 ůŰȌ ǽȂȂȍŬűȕ ůŬȎ. 

21. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ůŰȌȊ űǼȇŮȈȕ ůŬȎ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ Lesson 10d.docx  ȇŬȆ ȊŬ ŰȌ 

ȇȈŮǿůŮŰŮ. 

22. ǯŬ ŰŮȍȉŬŰǿůŮŰŮ ŰȌȊ ŮɸŮȋŮȍȂŬůŰǾ ȇŮȆȉǽȊȌȏ. 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ȂȆŬ ŰȌ ǴɸǿŰȆ 

23. ǵȆ ŮǿȊŬȆ ȌȆ ŮůȌȐǽȎ ȇŮȆȉǽȊȌȏ; 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

24. ǲȌȆŬ ŮǿȊŬȆ Ȅ ȐȍȄůȆȉȕŰȄŰŬ ŰȒȊ ŮůȌȐȗȊ ȇŮȆȉǽȊȌȏ; 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

25. ǵȆ ŮǿȊŬȆ ȌȆ ůŰȄȈȌȅǽŰŮȎ ȇŮȆȉǽȊȌȏ; 

 ................................ ................................ ................................ ................................   

 ................................ ................................ ................................ ................................   

26. ǲȌȆŬ ŮǿȊŬȆ Ȅ ȐȍȄůȆȉȕŰȄŰŬ ŰȒȊ ůŰȄȈȌȅŮŰȗȊ ȇŮȆȉǽȊȌȏ; 

 ................................ ................................ ................................ ................................   
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  ūǶǭǭǱ ǨǳũǥǴǫǥǴ A.4. 1.Ǯ11  

ǮȌȍűȌɸȌǿȄůȄ ǲŬȍŬȂȍǼűȒȊ (4 Ŭɸȕ 4) 

ǵȆ ȅŬ ȉǼȅȌȏȉŮ ůǾȉŮȍŬ: 

 ǯŬ ŬȊŬȂȊȒȍǿȃȌȏȉŮ ȇŬȈǽȎ ɸȍŬȇŰȆȇǽȎ ůŰȌǿȐȆůȄȎ ȇŮȆȉǽȊȌȏ: ȐȍǾůȄ ůŰȌǿȐȆůȄȎ, ŮůȌȐȗȊ, ůŰȄȈȌȅŮŰȗȊ ŬȊŰǿ 

ŮȆůŬȂȒȂǾȎ ȇŮȊȗȊ ȐŬȍŬȇŰǾȍȒȊ. 

ǧȍŬůŰȄȍȆȕŰȄŰŮȎ ǨȉɸǽŭȒůȄȎ 

1. ǲȌȆȌ Ŭɸȕ ŰŬ ɸȆȌ ȇǼŰȒ ȅŮȒȍŮǿŰŬȆ ȉǿŬ ȇŬȈǾ ɸȍŬȇŰȆȇǾ ůŰȌǿȐȆůȄȎ ȇŮȆȉǽȊȌȏ: 

(Ŭ) ǷȍȄůȆȉȌɸȌȆȌȖȉŮ ŰȌ ɸȈǾȇŰȍȌ Space  ȂȆŬ ȊŬ ŰȌɸȌȅŮŰǾůȌȏȉŮ ŰȌ ŭȍȌȉǽŬ ůŰȌ ůȄȉŮǿȌ 

ɸȌȏ ȅǽȈȌȏȉŮ ȊŬ ȂȍǼȑȌȏȉŮ 

(ȁ) ǷȍȄůȆȉȌɸȌȆȌȖȉŮ ŰȌ ɸȈǾȇŰȍȌ Tab  ȂȆŬ ȊŬ ŰȌɸȌȅŮŰǾůȌȏȉŮ ŰȌ ŭȍȌȉǽŬ ůŰȌ ůȄȉŮǿȌ ɸȌȏ 

ȅǽȈȌȏȉŮ ȊŬ ȂȍǼȑȌȏȉŮ 

(Ȃ) ǷȍȄůȆȉȌɸȌȆȌȖȉŮ ůŰȌǿȐȆůȄ, ŮůȌȐǽȎ ȇŬȆ ůŰȄȈȌȅǽŰŮȎ 

(ŭ)  ǬǼȊȌȏȉŮ ŭȆɸȈȕ ȇȈȆȇ ȉŮ ŰȌ ɸȌȊŰǿȇȆ ůŰȌ ůȄȉŮǿȌ ɸȌȏ ȅǽȈȌȏȉŮ ȊŬ ȂȍǼȑȌȏȉŮ 

2. ǯŬ ŮȊŮȍȂȌɸȌȆǾůŮŰŮ ŰȌȊ ŮɸŮȋŮȍȂŬůŰǾ ȇŮȆȉǽȊȌȏ. 

3. ǯŬ ɸȍȌůȅǽůŮŰŮ ůŰȌ ȇǽȊŰȍȌ ŰȄȎ ůŮȈǿŭŬȎ ŰȌȊ ŰǿŰȈȌ çǥɸȌŰŮȈǽůȉŬŰŬ ǥô ūǼůȄȎè. 

4. ǯŬ ɸȈȄȇŰȍȌȈȌȂǾůŮŰŮ ŰȌ ȇŮǿȉŮȊȌ ȕɸȒȎ űŬǿȊŮŰŬȆ ɸȆȌ ȇǼŰȒ, ȐȍȄůȆȉȌɸȌȆȗȊŰŬȎ ŰȆȎ ȂȊȗůŮȆȎ 

ɸȌȏ ǽȐŮŰŮ ŬɸȌȇŰǾůŮȆ ůŰŬ ɸȍȌȄȂȌȖȉŮȊŬ ȉŬȅǾȉŬŰŬ.

 

5. ǯŬ ŬɸȌȅȄȇŮȖůŮŰŮ ŰȌ ŬȍȐŮǿȌ ȉŮ ŰȌ ȕȊȌȉŬ Lesson 11 a.docx . 

6. ǯŬ ŰŮȍȉŬŰǿůŮŰŮ ŰȌȊ ŮɸŮȋŮȍȂŬůŰǾ ȇŮȆȉǽȊȌȏ. 
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